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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA 

SALA SUPERIOR DE ____________________ 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

EMPLAZAMIENTO  
 
DEL ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
 
 
A: ________________________________________} (Nombre de la Parte demandada) 
 ________________________________________} (Dirección de la Parte demandada) 
 ________________________________________ 
 o sea, la parte demandada arriba mencionada. 
 
DE: ________________________________________} (Nombre de la Parte demandante) 
 ________________________________________} (Dirección de la Parte demandante) 

________________________________________ 
 

 
Advertencia:  Este es un documento oficial del Tribunal que se relaciona a sus derechos.  

Léalo con detenimiento.  Si usted no lo entiende, consulte a un(a) abogado(a). 
 
 Una demanda ha sido presentada en su contra.  Una copia de la demanda y otros 
documentos del Tribunal le están siendo entregadas junto a este emplazamiento. 
 
 Si usted no desea que se dicte sentencia o se expida una orden en su contra sin escucharle, 
debe presentar una contestación a la demanda por escrito dentro de los veinte (20) días siguientes 
de habérsele entregado este emplazamiento.  La contestación a la demanda debe ser presentada en 
la Secretaría del Tribunal acompañado por el un sello de rentas internas de $40.00 dólares, o de no 
poder comprarlo puede pedir al Tribunal que le excuse de hacerlo.  Usted debe enviarle copia de la 
contestación a la demanda a la parte demandante, a la dirección que se indica arriba el mismo día 
que presenta la contestación en el Tribunal. 
 
 Se le apercibe de que si dejare de hacerlo, se dictará contra usted sentencia en rebeldía, 
concediendo el remedio solicitado en la demanda.  Usted podrá obtener copia de los documentos 
que se han presentado en este caso en la Secretaría del Tribunal, previo el pago de arancel. 
 
 
 EXTENDIDO BAJO MI FIRMA Y CON EL SELLO DEL TRIBUNAL, hoy día 

_____ de ____________________________ de 20_______. 

 
 
 
 
        ________________________ 
                                                                                       Secretario(a) del Tribunal 
  
 

 
Nombre:_______________________ 

         Parte demandante 
 

                              VS 
 

Nombre:_______________________ 
                    Parte demandada 
 
 

 
 
CIVIL NÚM.___________________________  
 
SOBRE: 
 
 

 
SSEELLLLOO  TTRRIIBBUUNNAALL  
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CERTIFICADO DE DILIGENCIAMIENTO POR ALGUACIL 

CERTIFICO:  Que recibí el presente Emplazamiento a las _______ (AM)(PM) del día 
_____ de _____________ de ______, y notifiqué el mismo personalmente a las _______ 
(AM)(PM) del día ________ de ______________________ de ________, a 
________________________________________, entregando a dicha Parte demandada y dejando  

      (Nombre de la parte demandada) 
en su poder personalmente en _____________________________________________, una copia  

   (Lugar de notificación, expresando la dirección física completa)  
de dicho Emplazamiento y una copia fiel y exacta de la Demanda en acción a que se refiere el 
mismo, habiendo hecho constar bajo mi firma al dorso del Emplazamiento el sitio y fecha de su 
entrega y notificación. 
 

 En ____________________, Puerto Rico, a ______ de ________________ de 20_____. 
 
        __________________________ 
                 ALGUACIL 

DILIGENCIAMIENTO POR PERSONA PARTICULAR 

Yo, ________________________________________________, previamente juramentado, 
DECLARO: 

 

Que me llamo como queda dicho, que soy mayor de edad, sé leer y escribir; no soy 
abogado(a) de la parte demandante de este asunto, ni parte en este pleito, y tampoco tengo interés 
en el mismo. 

 

Que recibí este Emplazamiento el día _____ de ________________ de ______, 
notificándolo personalmente a _________________________________, (Nombre de la Parte 
demandada) o sea, la parte demandada mencionada en dicho Emplazamiento, el día _____ de 
___________ de ______ a las ___________ de la ________________(mañana, tarde o noche) en 
_______________________________________________ Puerto Rico (Dirección), entregándole 
personalmente copia de la demanda presentada y copia de este Emplazamiento, al dorso de la cual 
hice constar bajo mi firma la fecha y sitio de entrega y notificación. 

 
        __________________________ 
                   DILIGENCIANTE 

Certificación Diligenciamiento Negativo 
CERTIFICO que recibí el presente Emplazamiento el día ____ de _______________ de ______, 
a las  _____ de la ___________ de dicho día, y procedí acto seguido al diligenciamiento, 
realizando las gestiones necesarias para localizar personalmente a 
___________________________________ 
la parte demandada en esta acción, resultando infructuosas tales gestiones.  Fui informado por 
_______________________, residente en _________________, Puerto Rico, que la Parte 
demandada: oo se encuentra residiendo actualmente en ______________________, oo     no sabe 
donde reside actualmente oo  otro (explique) ___________________________________________ 
_______________________________________________________________________________. 
En virtud de lo expresado procedo a dar por terminadas estas diligencias, devolviendo el presente 
al Secretario del Tribunal, Sala Superior de ___________________, para constancia en los autos 
de su razón, hoy ___ de ______________ de 20___. 

 
                                ____________________________________ 

                   Alguacil o Diligenciante 

AFIDÁVIT 
 

Afidávit número:________ 
 

 Jurado y suscrito ante mí por _________________________________ de las circunstancias 
personales antes expresadas, y cuya identidad y firma acredito de conformidad a los medios 
establecidos por ley, mediante  _______________________________. 
 

 En ___________________, Puerto Rico, a _____ de _______________ de 20____. 
 
 

CIVIL NÚM.__________________  
 

_________________________________ 
Secretario(a) del Tribunal 
o Notario(a) Público(a)  
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