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ZAKON A1
Slovenskej narodnej rady

¢. 323/92 Zb.

zo 6. maja 1992
o notaroch a notarskej ¢innosti (Notarsky poriadok)
v zneni zakona ¢&. 232 /95 Z.z., zakona €. 397/00 Z.z.,
zakona €. 561/01 Z.z., zakona €. 526/02 a zékona €. 527/02 Z.z.

Slovenska narodna rada sa uzniesla na tomto zakone:



(oW
PRVA CAST

Zakladné ustanovenia

§1
Tento zakon upravuje
a) postavenie a ¢innost notarov,
b) samospravu notarov.

§2

Notér je Statom uréenou a splnomocnenou osobou vykonavat notarsku ¢innost a dalSiu €innost' podfla
tohto zakona.

§3

(1) Notarskou €innostou je

a) spisovanie a vydavanie listin o pravnych ukonoch (§ 46 az 55),
b) osvedCovanie pravne vyznamnych skuto¢nosti (§ 56 az 64),

¢) konania vo veciach notarskych uschov (§ 65 az 73),

d) ukony vo veciach notarskych centralnych registrov (§ 73a az 73j).

(2) Ak tak ustanovi tento zakon alebo osobitny zékon, ') notar vykonava aj dalSie ¢innosti.

(3) Listiny a osved&ovacie dolozky (§ 56 ods. 2) vyhotovené v ramci notarskej ¢innosti (dalej len ,notarska
listina®), ich osvedc€ené odpisy a listiny vyhotovené pri ¢innosti podla odseku 2 su verejnymi listinami.

§4

(1) Notarsku €innost a dalSiu Cinnost podfa § 3 ods. 2 (dalej len "notarska €innost™) mdze vykonavat len
notar.

(2) Pri vykone svojej ginnosti postupuje notar nestranne a nezavisle. Je viazany len Ustavou, zakonmi a
inymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi vydanymi na ich vykonanie.



§5
V suvislosti s vykonom notarskej €innosti méze notar fyzickym osobam a pravnickym osobam (dalej len
ucastnik)
a) poskytovat pravne rady,
b) spisovat iné listiny,
c) vykonavat spravu majetku a zastupovat ich v suvislosti so spravou ich majetku, ak zakon
neustanovuje inak.

§6
Vykon notarskej Cinnosti je nezluitelny s podnikanim ani s inou zarobkovou ¢&innostou okrem spravy
vlastného majetku a majetku maloletych deti notara, vedeckej, publikatnej, pedagogickej, timocnickej

a umeleckej €innosti. Notar nemdze vykonavat znalecku ¢innost vo veciach, v ktorych pésobi ako sudny
komisar.

§7
(1) Notar méze zamestnavat’ zamestnancov (§ 20 az 28).

(2) Za podmienok ustanovenych tymto zdkonom a na zaklade pisomného poverenia notara mézu jeho
zamestnanci vykonavat' jednotlivé ukony notérskej €innosti.

§8

Organom samospravy notarov je Notarska komora Slovenskej republiky (dalej len "komora") (§ 29 az 35).

§9

(1) Statny dohlad nad &innostou komory a notarov podla § 3 ods. 1 vykonava minister spravodlivosti
Slovenskej republiky (dalej len "minister").

(2) Minister

a) vymenuva a odvolava notarov,

b) urCuje pocCet notarskych uradov kazdého sudu prvého stupna (pocet miest notarov) a ich pripadnu
zmenu,

c) na navrh komory mdzZe navzajom preloZit notarov s ich suhlasom do obvodu iného sudu prvého
stupna.

DRUHA CAST
Notar

PRVY DIEL



Notar a notarsky urad
§10

(1) Notara vymenuje minister na zaklade vysledkov vyberového konania, a to spravidla do sidla v obvode
sudu prvého stupria (§ 15 ods. 1).

(2) Komora vyhlasi vyberové konanie vzdy,
a) ak sa zvysi poc€et notarskych uradov (§ 9 ods. 2 pism. b) alebo
b) ak vykon notarskeho uradu zanikol (§14 ods. 1).

(3) Komora vyhlasi vyberové konanie podla odseku 2 najneskdr do troch mesiacov odo dna, ked nastala
skuto¢nost' rozhodujica pre jeho vyhlasenie, a skonéi ho najneskér do troch mesiacov odo dna jeho
vyhlasenia. Vyberové konanie je skonéené driom vyhlasenia jeho vysledkov.

(4) Ak ziaden ucastnik vyberového konania neuspeje, komora vyhlasi vyberové konanie opakovane
v lehote troch mesiacov od skon&enia predchadzajuceho vyberového konania. Pre skonéenie
opakovaného vyberového konania plati odsek 3.

(5) Do vyberového konania sa moze prihlasit kazdy ob&an Slovenskej republiky, ktory spifia podmienky
podla § 11 ods. 1.

(6) V&etci ucastnici vyberového konania maju rovnaké postavenie.

§ 11

(1) Za notara moéze byt vymenovany obc&an Slovenskej republiky, ktory

a) je plne spdsobily na pravne ukony,

b) ziskal vysokoSkolské vzdelanie na pravnickej fakulte v Slovenskej republike alebo ma uznany
(nostrifikovany) diplom o vysoko$kolskom pravnickom vzdelani vydany zahrani¢nou vysokou $kolou, ?)

C) je bezuhonny,

d) vykonal pravnu prax v dizke pat rokov, z toho najmenej dva roky notarsku prax,

e) zlozil notarsku skusku.

(2) Notarskou praxou sa rozumie prax notéra, notarskeho koncipienta a notarskeho kandidata podla tohto
zakona a prax Statneho notara a notarskeho Cakatela podla skorSich predpisov. Komora do notarskej
praxe zapoc€ita prax sudcu, advokata, komeréného pravnika a prokuratora; komora méze do notarske;j
praxe zapocitat aj inu pravnu prax.

(3) Notarskou skuskou sa rozumie notarska skuska podfa tohto zakona a notarska skuska podfla skorsich
predpisov. Komora uzna odbornu justiénu skusku, prokuratorsku skusku, advokatsku skusku a odbornu
skusku komer&ného pravnika za notarsku skusku podla tohto zakona.



§12

(1) Notar méze vykonavat notarsku &innost, len ak

a) zlozil sfub (§ 13),

b) uzavrel zmluvu o poisteni zodpovednosti za Skodu, ktora by mohla vzniknut v suvislosti s vykonavanim

notarskej ¢innosti,

d) zlozil pefaznu zabezpeku na ucet komory v sume urlenej prezidiom komory na zabezpelenie
pripojenia jeho notarskeho uradu s centralnym informaénym systémom komory.

(2) Notar pri svojej Cinnosti pouziva uradnu peciatku, ktora obsahuje

a) jeho meno, priezvisko, pripadne akademicky titul,

b) ozna&enie "notéar",

c¢) sidlo notara,

e) Statny znak Slovenskej republiky. Vzor Uradnej peciatky notara je v prilohe €. 1.

(3) Notar na vykon svojej ¢innosti podla § 3 ods. 1 pism. d/ musi mat technické a programové vybavenie
na elektronické ukladanie, spracuvanie, vyhladavanie a prenos dat.

§13

Notér sklada do ruk ministra tento sfub:

"Slubujem na svoju est a svedomie, Ze sa budem spravovat Ustavou a ostatnymi zakonmi, ako aj inymi
v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi a budem ich uplathovat podla svojho najlepSieho vedomia a
svedomia, pri vykone notarskej Cinnosti a €innosti sudneho komisara budem postupovat nezavisle,
nestranne a spravodlivo a budem dodrziavat’ povinnost mi€anlivosti o vSetkych skuto€nostiach, o ktorych
sa dozviem v suvislosti s notarskou ¢innostou."

§14

(1) Vykon notarskeho uradu zanika
a) smrtou notara,

b) vyhlasenim notara za mftveho,
¢) odvolanim notara ministrom.

(2) Minister mdéze odvolat notara

a) na Ziadost notéra,

b) ak notar strati tatne obclianstvo Slovenskej republiky,

c) ak je notar pravoplatnym rozhodnutim sudu pozbaveny alebo obmedzeny v spdsobilosti na pravne
ukony,

d) ak bol notar pravoplatne odsudeny za umyselny trestny &in, alebo za trestny &in suvisiaci s notarskou
¢innostou,

e) na zéklade disciplinarneho opatrenia o zbaveni notarskeho uradu,

f) ak zanikne jeho poistenie zodpovednosti za Skodu a notar ho ani po upozorneni komory v uréenej
lehote neobnovi,

g) ak si notar do troch mesiacov po zloZeni slubu bez véznych dbvodov neotvori vo svojom sidle
kancelariu a neza¢ne vykonavat notarsku ¢innost,



h) ak notar vzhfadom na svoj zdravotny stav podla lekarskeho posudku nie je trvale spdsobily riadne
vykonavat notarsku ¢innost' a vo veci na navrh komory rozhodol sud.

(3) Notar, ktory podal Ziadost’ o odvolanie, alebo bol vymenovany za notara do obvodu iného sudu prvého
stupfia na zaklade vyberového konania, je povinny vykonavat svoj doterajSi notarsky urad az do dna
odvolania ministrom.

(4) Ak ma komora za to, Ze notar je trvale nespdsobily na vykonavanie notarskeho uradu pre zly zdravotny

stav, vyzve ho, aby podal Ziadost o odvolanie. Ak notar o odvolanie nepoZiada najneskorsie do jedného
mesiaca, poda komora na sud navrh na ur€enie tejto skuto€nosti.

§15
(1) Sidlom notéra je spravidla sidlo sudu prvého stupfia, do obvodu ktorého bol vymenovany. Iné sidlo v
ramci tohto obvodu sudu si notar méze zvolit’ len so suhlasom komory. Postup podfa § 10 ods. 1 tym nie
je dotknuty.
(2) Notar moéze so suhlasom komory urCit' si Uradné dni na vykonavanie svojej €innosti aj mimo sidla v
ramci obvodu sudu prvého stupnia, do ktorého bol vymenovany.

§ 16
(1) Notér vykonava svoju innost vlastnym menom a na vlastnu zodpovednost.
(2) Notar vykonava svoju ¢innost v kancelarii, ktora sa oznaci podla prilohy €. 2. Rovnako sa oznadi
kancelaria, v ktorej vykonava ¢innost mimo svojho sidla (§ 15 ods. 2).
(3) Na zaklade pisomnej zmluvy méze v jednej kancelarii vykonavat notarsky urad spolo¢ne i viac notarov
vymenovanych do toho istého obvodu (dalej len "spolo¢nici"). Ak nie je zmluvou ustanovené inak, su ich
podiely na majetku, vynosoch a zavazkoch kancelarie rovnaké.
(4) Spoloc¢nici su zo zakona opravneni na vzajomné zastupovanie vo svojich notarskych uradoch. Pri
zastupovani sa spolo¢nik podpisuje svojim menom a priezviskom, pouZiva svoju Uradnu peciatku a
uvedie, ktorého notara zastupuje. Toto splnomocnenie neplati v pripadoch pozastavenia vykonu
notarskeho uradu alebo zbavenia notarskeho Uradu jedného zo spolo¢nikov.

DRUHY DIEL

Zastupovanie notara

§17



(1) Ak notar nevykonava alebo nemdze vykonavat notarsky urad z dévodov dovolenky, choroby alebo
iného vazneho dévodu viac ako 30 dni a nie je zastupeny spolocnikom alebo notarskym kandidatom
podla § 25 ods. 2, ustanovi mu na jeho navrh komora zastupcu na vykon notarskeho uradu. Tohto
zastupcu komora tiez ustanovi notarovi vtedy, ak sam nenavrhol svojho zastupcu, ako aj v pripade
pozastavenia vykonu jeho notarskeho uradu. V tychto pripadoch tiez komora uréi vySku podielu zastupcu
na odmene zastupovaného notara.

(2) Zastupca modze byt ustanoveny komorou z jeho notarskych kandidatov, ak ich nema, tak z notarov
alebo z ich notarskych kandidatov v ramci obvodu toho istého sudu prvého stupnia.

(3) Zastupovanie konci, ak zaniknu dévody, pre ktoré vzniklo.

(4) Pokial zastupovanie trva, nemdze zastupovany notar vykonavat notarsku €innost.

(5) V pripade neobsadenia notarskeho uradu komora do¢asne ustanovi nahradnika notara z notéarov v
ramci krajského sudu do doby vymenovania nového notara. Nahradnik notara vykonava notarsku Cinnost
vo svojom mene v Ukonoch, ktoré neznesu odklad.

§18

Za zastupcu notara mozno ustanovit notarskeho kandidata, len ak spifia podmienky podla § 12 ods. 1.

§19
(1) Zastupca notara vykonava ukony, ktoré neznesu odklad.
(2) Notarske listiny zastupca notara podpisuje svojim menom a priezviskom a sucasne uvedie meno a

priezvisko notara, ktorého zastupuje.

(3) Ak je zastupca uz notarom, pouziva svoju Uradnu peciatku. Ak je kandidatom, pouziva uradnu peciatku
notara, ktorého zastupuje.

(4) Ustanovenia tohto zakona vztahujuce sa na notara platia aj pre kandidata, ak vykonava notarsky urad
ako zastupca notara.

TRETI DIEL
Zamestnanci notara

Notarsky koncipient

§ 20



(1) Notarsky koncipient (dalej len "koncipient") je zamestnanec notara zapisany do zoznamu koncipientov.

(2) Zoznam koncipientov vedie komora.

§ 21

(1) Na navrh notara zapiSe komora do zoznamu koncipientov ob&ana Slovenskej republiky, ktory

a) je spbsobily na pravne ukony,

b) ziskal vysokoSkolské vzdelanie na pravnickej fakulte v Slovenskej republike alebo ma uznany
(nostrifikovany) diplom o vysokoSkolskom pravnickom vzdelani vydany zahrani¢nou vysokou $kolou,
12/

C) je bezuhonny,

d) je v pracovnom pomere u notara.

(2) Zapis podla odseku 1 vykona komora do dvoch mesiacov odo dfia doru€enia navrhu. Vykonanie
zapisu komora oznami koncipientovi a notarovi, u ktorého je koncipient v pracovnom pomere.

(3) Ten, kto nebol v urenej lehote zapisany do zoznamu koncipientov, ma pravo domahat' sa vykonania
zapisu do zoznamu koncipientov navrhom na sude.

§ 22

Notar méze koncipienta pisomne poverit vykonanim jednotlivych ukonov, ktoré su predmetom notarskej
¢innosti, najma pri prijimani do notarskej uschovy, pri osvedovani pravosti podpisov a spravnosti odpisov
a kopii listin, pripravnymi a &iastkovymi ukonmi pri spisovani listin, pri osved€ovani pravne vyznamnych
skutocnosti a tieZ jednotlivymi tkonmi podla § 5.

§23

(1) Zo zoznamu koncipientov vy&iarkne komora toho,

a) kto zomrel alebo bol vyhlaseny za mftveho,

b) kto stratil Statne obcianstvo Slovenskej republiky,

c) kto bol pozbaveny alebo obmedzeny v spdsobilosti na pravne ukony,

d) kto bol pravoplatne odsudeny za umyselny trestny &in alebo trestny ¢in suvisiaci s notarskou ¢innostou,
e) kto pisomne poZiadal komoru o vyCiarknutie zo zoznamu koncipientov,

f) komu skoncil pracovny pomer u notara,

g) kto bol zapisany do zoznamu notarskych kandidatov.

(2) Vyciarknutie zo zoznamu koncipientov oznami komora koncipientovi a notérovi, u ktorého je alebo bol
koncipient zamestnany.

(3) Ten, kto bol zo zoznamu koncipientov vy€iarknuty, ma pravo domahat sa ochrany navrhom na sude.



Notarsky kandidat
§24
(1) Komora na zaklade pisomnej ziadosti do dvoch mesiacov odo dna jej doru€enia zapiSe do zoznamu
notarskych kandidatov (dalej len "kandidat") toho, kto
a) ku driu zapisu je zapisany v zozname koncipientov a nenastal dévod na jeho vy¢iarknutie podla § 23
ods. 1 pism. a) az f),
b) vykonal najmenej trojroénu pravnu prax, z toho najmenej dva roky notarsku prax,

c) zloZil notarsku skusku.

(2) Notarska skuska musi byt umoznena kazdému, kto spifia podmienky uvedené v odseku 1 pism. a) a
b).

(3) Komora po zapise podla odseku 1 oznami den vykonania zapisu kandidatovi a notarovi, u ktorého je
kandidat zamestnany.

(4) Ten, kto nebol v ustanovenej lehote zapisany do zoznamu kandidatov, ma pravo domahat sa
vykonania zapisu do zoznamu kandidatov navrhom na sude.
§25

(1) Kandidata méze notar pisomne poverit vykonavanim vsetkych uUkonov ako koncipienta (§ 22),
vykonom &innosti podlfa § 3 ods. 1a2a §5.

(2) Notarske listiny podpisuje kandidat svojim menom a priezviskom a su¢asne uvedie meno a priezvisko
notara, ktorého zastupuje. Za ukony kandidata vykonané pri zastupovani zodpoveda notar. Notar predlozi
komore pisomné poverenie kandidata a vzor podpisu kandidata.

§ 26

(1) Komora vy¢iarkne kandidata zo zoznamu kandidatov z dévodov uvedenych v § 23 ods. 1 pism. a) aZz
f).

(2) Vyciarknutie oznami kandidatovi a notarovi, u ktorého je alebo bol kandidat zamestnany.

(3) Ten, kto bol zo zoznamu kandidatov vyc&iarknuty, ma pravo domahat sa ochrany navrhom na sude.

Dalsi zamestnanci notara
§27

10



(1) Notar méze zamestnavat v pracovnom pomere dalSich zamestnancov.

(2) Notar méze pisomne poverit zamestnancov vykonavanim jednotlivych ukonov, ktoré su predmetom
notarskej ¢innosti, najma pri osvedCovani pravosti podpisov, spravnosti odpisov a képii listin a Ciastkovymi
Ukonmi pri spisovani listin.

§ 28

Ukony vykonané na zaklade poverenia notarom podpisuje zamestnanec notara svojim menom a
priezviskom a pouziva Uradnu peciatku notara.

TRETIA CAST
Samosprava notarov
§29
Notarska komora Slovenskej republiky

(1) Zriaduje sa Notarska komora Slovenskej republiky (§ 8) so sidlom v Bratislave. Komora je pravnicka
osoba.

(2) Komora je samospravnou stavovskou organizaciou, ktord zdruzuje vSetkych notarov a vedie ich
zoznam. Notar sa stava &lenom komory diiom jeho menovania za notara. Clenstvo v komore zanika jeho
odvolanim, smrtou alebo vyhlasenim za mftveho.

(3) Poslanim komory a jej organov je chranit zaujmy notarskeho stavu, dohliadat na Cinnost’ notarov a
obstaravat dalSie zalezitosti, ktoré su jej zverené tymto zakonom.

(4) Komora vedie Centralny informacny systém a zodpoveda za jeho plynutd a bezpeCku prevadzku.
Centralny informacény systém pozostava z technického vybavenia a programového vybavenia sliziaceho
na elektronické zhromazdovanie, spracovavanie, uchovavanie, vyhfadavanie a prenos dat suvisiacich
s notarskou Cinnostou. Sucastou Centralneho informaéného systému su notarske centralne registre,
ktorych vedenie je komore zverené tymto zakonom alebo osobitnym predpisom 2?). Do Centralneho
informacného systému ma pristup kazdy notér a iné osoby, ak to ustanovi osobitny predpis. Komore za
pristup do Centralneho informacného systému patri odmena a nahrada hotovych vydavkov. Maximalnu
vySku odmeny ustanovi vSeobecne zavazny pravny predpis, ktory vyda Ministerstvo spravodlivosti
Slovenskej republiky.

(5) Komora je verejna certifikacna autorita.

(6) Prijmy komory tvoria &lenské prispevky, dary a iné prijmy. Clenské prispevky su notari povinni platit v
uréenej vyske.

(7) Organmi komory su
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a) konferencia notarov,

b) prezidium komory,

c) revizna komisia,

d) disciplinarna komisia,
f) vzdelavacia komisia.

(8) Volebné obdobie &lenov orgdnov komory je trojrocné.

(9) Funkcie v organoch komory su €estné. Za ich vykon notarom patri iba ndhrada za stratu ¢asu a
nahrada hotovych vydavkov.

§ 30
Konferencia notarov

(1) Konferencia notarov je najvyssi organ komory, ktory tvoria notari zapisani v zozname notarov. Ostatné
organy komory voli konferencia notarov.

(2) Konferenciu notarov zvolava prezidium komory spravidla raz za rok, najmenej raz za tri roky. Ak o to
pisomne poziada aspon jedna tretina notarov alebo revizna komisia, je prezidium komory povinné zvolat
konferenciu notarov do dvoch mesiacov odo diha dorucenia ziadosti.

(3) Konferencia notarov je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vaésina notarov zapisanych v
zozname notarov. Na platnost uznesenia konferencie notarov je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych notarov.

(4) Konferencia notarov najma

a) voli a odvolava ¢€lenov prezidia komory a €lenov ostatnych jej organov,

b) schvaluje organizaCny, volebny a disciplinarny poriadok, eticky kédex notarov a sadzobnik odmien
a nahrad vydavkov za pristup do Centralneho informaéného systému,

c¢) zruSuje alebo meni rozhodnutia prezidia komory,

d) schvaluje ro€ny &lensky prispevok notarov na ¢innost komory,

e) zriaduje ucelové fondy, schvaluje pravidla ich tvorby a zasady pouzitia,

f) schvaluje vy8ku nahrady za stratu €asu pri vykone funkcii v organoch komory,
g) prerokuva a schvaluje spravu o €innosti ostatnych organov komory,

h) ur€uje pocet zamestnancov komory a ich platy,

i) uznasa sa o dal3ich veciach, ktoré si sama vyhradi.

Prezidium komory
§ 31
(1) Prezidium komory riadi ¢innost komory medzi konferenciami notarov, najma
a) zastupuje komoru v styku s ministerstvami a ostatnymi Ustrednymi organmi Statnej spravy, instituciami,

pravnickymi a fyzickymi osobami a v medzinarodnej oblasti,
b) zastupuje, chrani a presadzuje zaujmy notarov,
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¢) podava ministrovi navrhy tam, kde to tento zakon ustanovuje,

d) uskutocniuje vyberové konanie podla tohto zakona,

e) vedie zoznamy notarov, kandidatov, koncipientov a vykonava v nich zapisy,

f) vykonava dohlad nad €innostou notérov, ich zastupcov a nahradnikov notarov,
g) vykonava sprostredkovatelsku ¢innost pri sporoch medzi notarmi,

h) predklada navrh kancelarskeho poriadku ministrovi,

i) hospodari s majetkom komory,

j) uzatvara a rozvazuje pracovny pomer so zamestnancami komory,

k) schvaluje skuSobny poriadok notarskej skusky,

) vyjadruje sa k navrhom pravnych predpisov tykajucich sa postavenia alebo innosti notérov,
m) uréuje vysku pefaznej zabezpeky podla § 12 ods. 1 pism. ¢/,

n) vykonava dalSiu €innost podla tohto zakona.

(2) Prezidium ma 11 ¢lenov vratane prezidenta komory.

(3) Prezidium komory voli a odvolava zo svojich ¢lenov prezidenta a viceprezidenta komory. Prezident
komory zastupuje komoru navonok a kona v jej mene vo vSetkych veciach. V dobe medzi zasadnutiami
prezidia komory vydava tieZz neodkladné rozhodnutia a riadi pracovnikov komory. Viceprezident komory

zastupuje prezidenta komory v rozsahu uréenom organizacnym poriadkom.

(4) Zasadnutia prezidia komory zvolava prezident komory spravidla raz za mesiac, najmenej raz za tri
mesiace.

(5) Clenstvo v prezidiu komory je nezlugitelné s &lenstvom v reviznej alebo disciplinarnej komisii.

§ 32
Prezidium komory vyc&iarkne zo zoznamu notarov toho,

a) kto zomrel alebo bol vyhlaseny za mftveho,
b) koho odvolal minister z notarskeho uradu.

§33
Revizna komisia
(1) Revizna komisia ma pat ¢lenov.
(2) Clenovia reviznej komisie volia zo svojich &lenov predsedu reviznej komisie.
(3) Revizna komisia
a) preskumava hospodarenie komory a podava spravu o vysledku hospodarenia konferencii notarov,

b) vyjadruje sa k navrhu rozpoc¢tu komory,
c¢) schvaluje ro¢ny zaverecny ucet komory.
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§34
Disciplinarna komisia

(1) Disciplinarna komisia ma pat’ ¢lenov.
(2) Clenovia disciplinarnej komisie volia zo svojich &lenov predsedu disciplinarnej komisie.

(3) Konanie a rozhodovanie disciplinarnej komisie upravi komora v disciplinarnom poriadku.

§35
Vzdelavacia komisia

(1) Vzdelavacia komisia ma pat ¢lenov.

(2) Clenovia vzdelavacej komisie zvolia zo svojich &lenov predsedu vzdelévacej komisie.

(3) Vzdelavacia komisia organizuje

a) odbornu vychovu notarov, kandidatov, koncipientov a zabezpeluje publikacnu, Studijna,

dokumentacnu a informacénu Cinnost,
b) notarske skusky podla skuSobného poriadku.

STVRTA CAST
Notarska €innost’
PRVY DIEL
VSeobecné ustanovenia
§ 36

(1) Notar mdze odmietnut vykonat pozadovany ukon len vtedy, ak odporuje zakonu alebo inym
vSeobecne zavaznym pravnym predpisom.

(2) Notar mbéze odmietnut vykonat pozadovany pravny ukon aj vtedy, ak ziadatel nezlozi primerany

preddavok na odmenu notara a na nahradu jeho hotovych vydavkov.

§ 37
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(1) Notar nesmie spisovat’ a vydavat verejné listiny vo veciach, v ktorych je u€astnikom on alebo jemu
blizka osoba. 3) To isté plati v pripadoch, ak by ukon priniesol prospech notarovi alebo jemu blizkej osobe.
Listina, pri vyhotoveni ktorej notar nepostupoval v sulade s tymto ustanovenim, nie je verejnou listinou.

(2) Ak pozadovany ukon nemdze vykonat z dévodov uvedenych v odseku 1 iny notar v tom istom obvode,
prezidium komory urci, ktory notér tento ukon vykona.
§38

(1) Okrem pripadov uvedenych v § 36 a § 37 ods. 1 notar nesmie odmietnut’ Ziadost' o vykonanie ukonu v
notarskej ¢innosti.

(2) Ten, komu notar odmietol vykonat pozadovany ukon, mdze podat staznost na prezidium komory.
Prezidium komory rozhodne do 30 dni odo dha doru€enia staZnosti. Na Ziadost' prezidia komory notar
pisomne oznami dévody, pre ktoré urc€ity ukon odmietol vykonat'.

§39
(1) Notar a jeho zamestnanci su povinni zachovavat micanlivost o vietkych skuto€nostiach, o ktorych sa
dozvedeli pri vykone notarskej €innosti, s vynimkou pripadov uvedenych v tomto zakone. Notar dba o to,
aby povinnost mi¢anlivosti dodrziavali jeho zamestnanci.
(2) Povinnosti zachovavat’ mi€anlivost moze notara zbavit
a) ucastnik pisomnym vyhlasenim alebo
b) minister vo veciach podla § 3 ods. 1 pism. b) na ucely trestného konania,
¢) predseda sudu vo veci veciach dalSej ¢innosti notara ako sudneho komisara v konani
o dediéstve na ucely trestného konania.
(3) Zbavenie notara povinnosti zachovavat mi€anlivost sa vztahuje aj na v8etkych jeho zamestnancov.
Ak bol notar zbaveny povinnosti zachovavat micanlivost, bezodkladne oznami tuto skutoCnost’ vsetkym

svojim zamestnancom.

(4) Povinnost zachovavat mi€anlivost sa nevztahuje na pripady, ak ide o zakonom ulozenu povinnost
oznamit’ alebo prekazit spachanie trestného ¢inu.

(5) Povinnost zachovat mic¢anlivost podla odseku 1 trva i po zaniku vykonu notarskeho uradu a po
skonceni pracovného pomeru zamestnanca u notara.

(6) Ustanovenia odsekov 1 az 5 sa primerane vztahuju aj na ¢innost notara v organoch komory.

§ 40

(1) Notar zodpoveda za skodu tomu, komu ju spdsobil on alebo jeho zamestnanec v suvislosti s ¢innostou
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podla tohto zakona.
(2) Spolocnici zodpovedaju za Skodu spdsobenu ich zamestnancami spolo€ne a nerozdielne.
(3) Notar sa zbavi zodpovednosti podla odseku 1 vtedy, ak preukaze, ze Skode nemohol zabranit ani pri
vynaloZeni vietkého Usilia, ktoré od neho objektivne mozno poZadovat.

§41
Notarske listiny sa spisuju v statnom jazyku. 4) Pokial sa spisuje listina s u€astnikom, ktory tento jazyk
neovlada, postupuje sa podla § 53.

§42

(1) Pri spisovani notarskych listin sa nemézu pouzivat skratky, ktoré nie su vSeobecne zname alebo
zname ucastnikom.

(2) Datum spisania listiny a iné ¢asové a Ciselné udaje sa v listine vypisuju slovami. To sa netyka spisovej
znacky, €isla konania, €iselnych udajov katastra nehnutelnosti.

§43
(1) Znenie notarskej listiny nemozno dodato¢ne menit.
(2) Ak sa zisti chyba v pisani, pocitani alebo ina zrejma nespravnost az po spisani listiny, vykona sa jej
oprava dolozkou pod skonc€eny text listiny, ak s tym uc€astnici suhlasia. V dolozke sa uvedie nespravnost,
uvedie sa spravne znenie a pripoji sa datum vykonania opravy, podpis a odtla¢ok uradnej peciatky notara,
ktory opravu vykonal, ako aj podpisy u€astnikov.

§44

(1) Z notéarskej listiny musi byt zrejmé Eiselné oznacenie jednotlivych stran, a ak listina ma byt zapisana v
prislusnom registri, musi byt tiez oznacend spisovou znackou.

(2) Ugastnici a svedkovia sa podpisuju pod text znenia listiny, pred podpisom notara. Notar vedia svojho
podpisu pripoji odtlaCok uradnej peciatky.

(3) Ak notarsku listinu tvori niekolko listov alebo harkov, musia byt zoSité Sndrou, ktorej volné konce sa
prekryju nalepkou opatrenou odtlackom uradnej peciatky. Tym istym spésobom sa spoja s listinou vSetky

jej prilohy.

(4) Ak nie je ustanovené inak, uschovava sa prvopis listiny u notara, ktory ju spisal. Ugastnikom sa
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vydavaju osvedcené odpisy. Prvopis sa vydava ucastnikom pri spisani listiny podla § 5.

§45
(1) Notar méze zapozi€at prvopis verejnej listiny len sudu a prezidiu komory na ich pisomnu Ziadost.

(2) Notar zalozi namiesto zapozi¢aného prvopisu nim osved€eny odpis s pripojenou ziadostou, na
zaklade ktorej bol prvopis zapoZiany.

(3) V dobe zapozi¢ania prvopisu méze notar vydavat osvedcené odpisy z tohto osvedéeného odpisu, ak
ich vydavanie nebolo sudom pozastavené.

DRUHY DIEL
Notarske zapisnice o pravnych ukonoch
§ 46

Notéri spisuju ucastnikom na zaklade ich vyhlasenia notarske zapisnice o zmluvach, zavetoch a inych
pravnych ukonoch. V notarskej zapisnici méze pokraCovat notar, ktory notarsku zapisnicu spisal, alebo
iny notar so sidlom na uzemi Slovenskej republiky. Pokradovanie v notarskej zapisnici je sucastou
notarskej zapisnice.

§47

Notarska zapisnica musi obsahovat

a) miesto, den, mesiac a rok spisania notarskej zapisnice,

b) meno, priezvisko a sidlo notara,

c) meno, priezvisko, rodné C&islo, datum narodenia a trvalé bydlisko u&astnikov, ich zastupcov, svedkov,
dévernikov a timocnikov,

d) vyhlasenie u€astnikov, Ze su spdsobili na pravne ukony,

e) udaj o tom, ako bola preukdzana totoZnost ucastnikov a svedkov,

f) obsah pravneho ukonu,

g) udaj o tom, ze zapisnica bola po precitani uastnikmi schvalena,

h) podpisy u€astnikov alebo ich zastupcov, a ak boli prizvani, tieZ svedkov, dévernikov a timoé&nikov,

i) odtlacdok uradnej peciatky notara a jeho podpis.

§48

(1) Ak notér nepozna ucastnikov, svedkov ukonu, dbvernikov alebo tlmocnikov osobne, tito musia
preukazat svoju totoznost platnym uradnym preukazom alebo ich totoznost musi byt potvrdena dvoma
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svedkami totoZnosti.
(2) Svedkovia totoZnosti pripoja svoje podpisy bud na zaver notarskej zapisnice, alebo za zdznamom o
potvrdeni totoznosti.

§49
Ak spisuje notar notarsku zapisnicu s osobou, ktora neméze Citat’ alebo pisat, priberie dvoch svedkov
Ukonu. Tito svedkovia musia byt pritomni pri prejave vble ucastnika o tom, ¢o sa ma pojat do zapisnice,
pri precitani zapisnice a jej schvaleni tym u€astnikom, v zaujme ktorého boli pribrati. Tieto okolnosti musia
byt v zapisnici uvedené.

§ 50
Svedkami totoznosti a svedkami ukonu nemo6zu byt maloleti, dalej ti, ktori pre svoj telesny alebo dusevny
stav nie st schopni vydat svedectvo, alebo ti, ktori nevedia alebo nemézu &itat alebo pisat. Dalej nimi
nemOzu byt osoby blizke /3/ u€astnikom, ti, ktori su na veci zu€astneni, a zamestnanec notéra, ktory
zapisnicu spisuje, pripadne jeho spolocnik.

§ 51

(1) Ak je u€astnik hluchy alebo nemy, ak vSak moze Citat' a pisat, musi si zapisnicu sam precitat a v nej
vlastnou rukou pripisat, Ze ju Cital a ze ju schvaluje.

(2) Ak ucastnik nemdze gitat' alebo pisat, musi byt okrem svedkov Ukonu pribraty i jeho dévernik, ktory sa
s nim vie dorozumiet. Prostrednictvom neho notar zisti a do zapisnice uvedie, i uc€astnik zapisnicu

schvaluje.

(3) Dévernik musi mat vlastnosti spdsobilého svedka, méze nim vSak byt i osoba blizka ucastnikovi.

§ 52
(1) Ak treba k spisaniu notarskej zépisnice pribrat svedkov ukonu, uvedie sa v zavere zapisnice dolozka
obsahujuca vyhlasenie svedkov, ze boli pritomni pri prejave vole u€astnika o tom, ¢o sa ma pojat do
zapisnice, pri precitani zapisnice a jej schvaleni u¢astnikom.
(2) Obdobne musi notarska zapisnica obsahovat v zavere vyhlasenie dévernika o tom, ze s obsahom
zapisnice oboznamil nemého alebo hluchého ucastnika, ktory nemdzZe Citat alebo pisat, a Ze tento

uCastnik obsah zapisnice schvalil.

(3) V uvode notérskej zapisnice sa presne uvedie dévod pribratia svedkov ukonu, pripadne dbévernika.
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§53

(1) Ak ucastnik alebo niektory svedok ukonu neovlada jazyk, v ktorom sa zapisnica spisuje (§ 41), priberie
sa timocnik, ktory musi mat nalezitosti spésobilého svedka (§ 50); mbéze nim byt aj zamestnanec notara,
ktory zapisnicu spisuje.

(2) Ak notar ovlada jazyk, v ktorom kona ucastnik alebo svedok, mozno upustit od pribratia timo¢nika.

(3) V zavere notarskej zapisnice je potrebné uviest dolozku o tom, Ze uc€astnikovi bol obsah zapisnice
pretimoCeny a ze ucastnik s nim suhlasi. Ak bol pribraty timoc¢nik, pripoji na notarsku zapisnicu svoj
podpis.

(4) Timo¢nika si hradi ucastnik.

§ 54

Ak notar spiSe formou notarskej zapisnice zavet, listinu o vydedeni alebo odvolanie tychto uUkonov,
zabezpecCi bez zbytoéného odkladu po vykonani tohto Ukonu jeho zaregistrovanie v Notarskom
centralnom registri zavetov. V informacii pre Notarsky centralny register zavetov uvedie, o aku listinu ide,
datum jej spisania, meno, priezvisko, rodné &islo, datum narodenia a Udaj o trvalom pobyte U&astnika.

§ 55

Notarske zapisnice sa uschovaju v kovovej skrini v kancelarii notara. Do prisluSného spisu sa zalozi odpis
zapisnice.

TRETI DIEL
§ 56
Osvedcovanie pravne vyznamnych skutoénosti

(1) Na zZiadost' ucastnika notar osvedCuje skutoénosti, ktoré by mohli byt podkladom pre uplatnenie prav,
alebo ktorymi by mohli byt spésobené pravne nasledky. Vydava najma osvedcéenia

a) o spravnosti odpisu alebo fotokdpie (dalej len "odpis") listiny (vidimacia),

b) o pravosti podpisu na listine (legalizacia),

c) o tom, Ze bola predlozena listina a kedy sa tak stalo,

d) o protestacii zmeniek,

e) o priebehu valnych zhromazdeni a zasadani pravnickych oséb,

f) o tom, Ze je niekto nazive,

g) o vyhlaseni o vydrzani,

h) o inych skuto&nostiach.
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(2) O osvedceni skuto€nosti uvedenych v odseku 1 pism. a), b) a ¢) pripoji notar osvedovaciu dolozku na
predlozenej listine alebo na listine pevne s fiou spojene;.

(3) O osvedceni inych skuto€nosti spiSe notar notarsku zapisnicu, pre ktoru platia primerane ustanovenia
o notarskych zapisniciach o pravnych ukonoch podla § 46 az 55. Z tychto notarskych zapisnic sa mézu
vydavat osved&ené odpisy, pre ktoré platia primerane ustanovenia § 74 az 79.

§ 57
Vidimacia

(1) Notar osvedc¢i spravnost odpisu listiny, ak mbze spolahlivo posudit obsah listiny v jazyku, v ktorom je
vyhotovena. Ak notar neovlada tento jazyk, vyzve ziadatela o zabezpecenie prekladu do Statneho jazyka
vyhotoveného timo&nikom. Preklad listiny sa pevne pripoji k listine.

(2) Spravnost odpisu listiny osved&uje notar alebo nim povereny zamestnanec notara. Osvedcenie listin

so vztahom k cudzine vykonava iba notar. Osved¢€enie spravnosti odpisu listiny sa vyznac&i na odpise vo

forme osvedCovacej dolozky, v ktorej je uvedené

a) Ci odpis suhlasi doslovne s listinou, z ktorej bol vyhotoveny, a &i tato listina je originalom alebo
osved&enym odpisom, a z kolkych listov alebo harkov sa sklada,

b) pocet listov alebo harkov, ktoré odpis obsahuje,

c) ¢i ide o odpis uplny alebo ¢iastocny,

d) udaj, & su v predloZenej listine zmeny, doplnky, vsuvky alebo Skrty, ktoré by mohli oslabit’ jej
hodnovernost,

e) udaij, €i boli na odpise vykonané opravy nezhdd s predlozenou listinou,

f) miesto a datum vydania,

g) podpis osvedC€ujuceho notara alebo nim povereného zamestnanca a odtlaCok uradnej pediatky notara.

(3) Notéar vykonanim ukonu neosvedcuje pravdivost’ skutoénosti uvadzanych v listine.

(4) Ak sa sklada osvedceny odpis z viac listov (harkov) alebo ak ma prilohy, postupuje sa podla § 44 ods.
3.

§ 58
Legalizacia
(1) Legalizaciou notar alebo nim povereny zamestnanec osvedCuje, Ze osoba, ktorej podpis ma byt
osvedCeny v jeho pritomnosti, listinu vlastnoru¢ne podpisala alebo podpis na listine uznala pred nim za
vlastny. Pre zistenie totoznosti tejto osoby plati § 48.

(2) Osved¢enie pravosti podpisu sa vyznaci na listine vo forme osved&ovacej dolozky, ktora obsahuje

a) poradové Cislo knihy osvedcéenia pravosti podpisov (osved€ovacia kniha),

b) meno, priezvisko, trvalé bydlisko, pripadne miesto pobytu u&astnika, jeho rodné Cd&islo, datum
narodenia,
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C) udaj, ako bola zistena totoznost' Uc¢astnika,

d) konStatovanie, ze Ucastnik listinu vlastnoru¢ne podpisal pred notarom alebo ze uznal podpis na listine
za svoj vlastny,

e) miesto a def osvedcCenia,

f) podpis notara a odtlacok uradnej peciatky.

(3) Ak sa sklada listina, na ktorej sa podpis osvedCuje, z niekolkych listov (harkov), alebo ak ma prilohy,
postupuje sa podla § 44 ods. 3.

(4) Notar legalizaciou neosved&uje pravdivost skuto€nosti uvadzanych v listine.
(5) Osvedc&ovanie pravosti podpisu na listinach so vztahom k cudzine vykonava vyluéne notar.

§ 59
Osvedéenie ¢asu predlozenia listiny

(1) OsvedCenie o Case, kedy bola listina notarovi predlozena, pripoji notar k predlozenej listine formou
osvedCovacej dolozky, v ktorej uvedie deh, mesiac a rok, a ak je to potrebné, i hodinu, kedy bola listina
predloZzena. Na poziadanie pripoji notar tiez osvedCenie o totoznosti osoby predkladajucej listinu, priCom
pre zistenie totoznosti plati § 48.

(2) Ak sa listina sklada z viac listov (harkov) alebo ak ma prilohy, postupuje sa podla § 44 ods. 3.

§ 60
Protestacie zmeniek a Sekov

Pri spisovani protestov zmeniek a Sekov sa postupuje podla osobitného predpisu. 5)

§ 61
Osvedcenie o priebehu valnych zhromazdeni a zasadani pravnickych os6b

(1) Ak ide o osvedc&enie priebehu valnych zhromazdeni akciovych alebo inych spolo¢nosti, spolkov alebo
inych zasadani pravnickych osbb, spiSe notar notarsku zapisnicu, v ktorej uvedie miesto a ¢as zasadania,
podrobne zaznamena prijaté uznesenia a uvedie vSetko podstatné, o sa za jeho pritomnosti na zasadani
udialo a bolo prednesené, ak je to dblezité na posudenie riadneho postupu rokovania.

(2) Notarsku zapisnicu spisanu podla odseku 1 podpisuje okrem notara aj predseda valného
zhromazdenia alebo iného zasadania, pripadne dvaja €lenovia valného zhromazdenia. Ak su spinené
podmienky ustanovené v § 48, mbze byt v zapisnici tiez potvrdena osobna totoznost predsedu alebo
inych oséb, ktoré boli pritomné na zasadani. Ak nedoSlo k takému potvrdeniu, notar nezodpoveda za
totoznost 0séb uvedenych v zapisnici.

§ 62

21



Osvedcenie o tom, Ze je niekto nazive

Osvedc&enie o tom, Ze je niekto naZive, vyda notar len vtedy, ak mu je taka osoba osobne znama alebo ak
zisti jej totoznost' podla § 48. Notarska zapisnica o osvedceni, Ze je niekto nazive, musi obsahovat

a) potvrdenie, zZe sa notar osobne presvedcil o tom, Ze osoba, ktorej sa osved&enie tyka, Zije,

b) defi, mesiac, rok a hodinu, kedy sa tak stalo,

C) udaj o tom, ako bola totoZnost tejto osoby zistena.

§63
Osvedcenie vyhlasenia o vydrzani

OsvedcCenie vyhlasenia o vydrzani vlastnictva k nehnutelnosti alebo o vydrzani prava zodpovedajuceho
vecnému bremenu sa vydava formou notarskej zapisnice. Notarska zapisnica musi obsahovat
a)vyhlasenie ulastnika, Ze splnil podmienky vydrZzania podla osobitného predpisu,e) najma okolnosti
odovodriujuce zacatie opravnenej drzby, trvanie a nepretrzitost drzby. K vyhlaseniu uc€astnik
doklada
1.vyjadrenia osbb, ktorym posledny zapis v katastri nehnutelnosti preukazuje vlastnicke pravo
k nehnutelnosti alebo pravo zodpovedajuce vecnému bremenu, alebo ich pravnych nastupcov, ak
su tieto osoby zname, ze nemaju k vzniku vlastnickeho prava alebo prava zodpovedajiceho
vecnému bremenu vyhrady,
2. vyjadrenie obce, v ktorej katastrdlnom Uzemi sa nehnutelnost nachadza, ze nema Kk vzniku
vlastnickeho prava alebo prava zodpovedajiceho vecnému bremenu vyhrady,
3. vyjadrenie pravnickej osoby, ktora je prislusna na spravu nehnutelnosti podla osobitného predpisu
62) alebo ma pravo nakladat s nehnutelnostami podra osobitného predpisu, )
Zze nema k vzniku vlastnickeho prava alebo prava zodpovedajiceho vecnému bremenu
vyhrady,
b) oznacenie dbkazov, ktoré boli notarovi predlozené na potvrdenie osved€ovanych skutoénosti,
c) uvedenie dna, ktorym ucastnik nadobudol vydrzanim vlastnicke pravo k nehnutelnosti alebo
pravo zodpovedajuce vechému bremenu.

§ 64
Osvedcovanie inych skuto¢nosti

(1) Notar je opravneny osvedCit aj iné skutonosti, najméa priebeh losovania alebo predloZenie veci, ak
maju pravny vyznam, a ak sa uskutocnili v pritomnosti notara.

(2) Za tym ucelom spiSe notar notarsku zapisnicu, ktora musi obsahovat presny opis deja, ktory sa
uskutoénil v jeho pritomnosti a ktorého bol svedkom, dalej miesto a ¢as osvedCovaného deja, meno,

priezvisko, trvalé bydlisko (sidlo) ziadatela o vydanie osvedCenia a tiez os6b na deji zaCastnenych.

(3) Ak su splnené podmienky podla § 48, mbze byt do zapisnice pojaté tiez potvrdenie totoznosti
ziadatela o osvedcenie deja alebo oséb na deji zucastnenych.
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STVRTY DIEL
Notarske uschovy
§ 65

Notéar na Ziadost' zlozitela prijme do notarskej uschovy (dalej len "Uschova")

a) listiny, najma zavety, s vynimkou listin, ktorych obsah neméze posudit,

b) peniaze alistinné cenné papiere, ak mu boli odovzdané so Ziadostou, aby ich vydal urcitému
prijemcovi,

c) peniaze, ak mu boli odovzdané so ziadostou, aby s nimi nakladal podfa zmluvy alebo podla
osobitného predpisu. °°%)

Uschova listin
§ 66

(1) Pri prijati listiny do Uschovy spiSe notar zapisnicu, ktora ma tieto nalezitosti:
a) miesto a Cas prevzatia listiny,

b) meno, priezvisko a trvalé bydlisko zloZitefa listiny do uschovy,

C) udaj, o aku listinu ide,

d) udaj o tom, ze listina bola notarom prevzata a prijata do Uschovy.

(2) Ak dojde listina so ziadostou o jej prijatie do Uschovy postou a ak obsahuje Ziadost alebo listina
potrebné Udaje, notar o jej prijati do Uschovy spiSe dvojmo zapisnicu podla odseku 1 a jedno jej
vyhotovenie za$le zloZitelovi. Obdobne postupuje notar, ak listinu odovzda do uschovy ina osoba ako
zlozitel; tejto osobe vyda jedno vyhotovenie zapisnice. Ak Ziadost alebo listina neobsahuje potrebné
udaje, notar vyzve zlozitela, aby tieto udaje v urenej lehote oznamil, s upozornenim, ze ak tak neurobi,
bude mu listina vratena.

§ 67

(1) Zapisnica o prijati zavetu, listiny o vydedeni alebo listiny o odvolani tychto listin do uschovy (dalej len

"zavet") musi okrem naleZitosti uvedenych v § 66 ods. 1 dalej obsahovat’

a) rodné Cislo zavetcu, datum narodenia, jeho trvalé bydlisko, pripadne skorSie priezvisko, ak tieto udaje
neobsahuje listina,

b) udaj o vykonanom pouceni o formalnych a obsahovych néleZitostiach listiny.

(2) Ak odovzda zavet do uschovy ina osoba ako zavetca, spiSe sa obdobne podla § 66 ods. 1 zapisnica o
prijati zavetu, avSak trojmo. Jedno vyhotovenie sa vyda tomu, kto zavet do uschovy odovzdal, a druhé sa

zaSle postou alebo odovzda do vlastnych ruk zavetcovi.

(3) Ak dojde zavet postou, postupuje notar podla § 66 ods. 2.
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(4) Uschovu zavetu notar bez zbytoéného odkladu po jeho prijati zaregistruje v Notarskom centralnom
registri zavetov. Na registraciu zavetu plati ustanovenie § 54.

§ 68

(1) Notar méze listinu vydat len tomu, kto ju zloZil do uschovy, v pripade zavetcu len zavetcovi, a dalej
tomu, kto sa preukadze osobitnym plnomocenstvom, ktoré ho vyslovne opraviiuje na prevzatie listiny v
uschove, pricom pravost podpisu zlozitela musi byt Uradne osvedcena. Osvedéeny odpis plnomocenstva
tvori prilohu zapisnice o vydani; jeho prvopis zostava u notéra.

(2) O vydani listiny spiSe notar dvojmo zapisnicu, ktora ma tieto nalezitosti:
a) miesto a €as vydania listiny,

b) meno, priezvisko a trvalé bydlisko toho, komu sa listina vydava,

) udaj, o aku listinu ide,

d) udaj o tom, Ze listina bola prijemcom prevzata.

(3) Prijemcovi listiny sa vyda druhé vyhotovenie zapisnice. Ak sa zavet vydava splnomocnenému
zastupcovi zavetcu, zasle sa jedno vyhotovenie zapisnice aj zavetcovi.

§ 69

Notar moze prijat do Uschovy tiez listiny za ucelom ich vydania tretej osobe alebo za ucelom ich zlozenia
na urenom mieste. V tomto pripade sa postupuje obdobne podfa § 70 az 73.

Uschova penazi
§70

(1) Notar moze prijat do uschovy peniaze len vtedy, ak ich zlozitel vklada do uschovy, a to len v suvislosti
s jeho ¢innostou podla § 3 ods. 1 a § 5 za ucelom vydania penazi urCitému prijemcovi alebo ich zlozenia
na uréenom mieste, ktorym moze byt len banka alebo pobocka zahrani¢nej banky.

(2) Notar pocas uschovy ulozi peniaze v banke alebo v pobocke zahraniCkej banky na osobitny bezny
ucet znejuci na jeho meno s oznacenim ,notarska uschova®“.

§ 70a

(1) Ak da zlozitef do uschovy peniaze s vyhlasenim, Ze sa vzdava dispozi¢ného prava nakladat
s peniazmi, ktoré su predmetom uschovy, naklada s peniazmi, ktoré su predmetom uschovy, notar.

(2) Na ulozenie pefiazi plati obdobne ustanovenie § 70 ods. 2.

(3) Na prijatie pefiazi plati obdobne ustanovenie § 71 ods. 1 pism. a/ az d/ a odseku 2; zapisnica navyse
obsahuje osobitny prikaz zlozitela, ako nalozit' s peniazmi, ktoré su predmetom Uschovy.

(4) Na odovzdanie penazi plati obdobne ustanovenie § 73.

(5) Pri nakladani s peniazmi, ktoré su predmetom Uschovy, notar je povinny postupovat’ podfa prikazu
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obsiahnutého v zmluve, ak tento zdkon neustanovuje inak. Ak boli peniaze prijaté do uschovy podla
osobitného zakona, 6ba) notar vyhlada v registri zaloznych prav alebo v osobitnom registri ostatnych
zéloznych veritelov, ktorym oznami, Ze su u neho zloZené peniaze v notarskej uschove.

(6) Ak sa notarovi z dovodov, ktoré on nezapri€inil aktoré nemohol ovplyvnit, nepodari naloZit
s peniazmi, ktoré su predmetom uUschovy podla odseku 5 do desiatich rokov odo dfia ich prijatia do
uschovy, zloZi prijaté peniaze do uschovy sudu.

§ 71

(1) O prijati penazi spiSe notar dvojmo zapisnicu, ktora ma tieto nalezitosti:

a) miesto a Cas prevzatia pefiazi do uschovy,

b) meno, priezvisko a trvalé bydlisko zloZitela alebo jeho splnomocneného zastupcu,

c) presny udaj o vySke penaznej sumy a menovej jednotke,

d) udaj, ze peniaze boli od zlozitela prevzaté a prijaté do uUschovy a oznaéenie banky alebo pobocky
zahraniCkej banky a €isla uc¢tu, na ktorom su prijaté peniaze uloZené,

e) vyhlasenie zlozitela, komu maju byt vydané alebo na ktorom mieste maju byt zlozené.

(2) Zlozitefovi sa vyda druhé vyhotovenie zépisnice.
§72

(1) Zlozenie penazi na uréenom mieste vykona notar bez zbytoéného odkladu.

(2) Odovzdanie pefiazi urcitému prijemcovi vykona notér najneskér do 15 dni odo dfia ich doru€enia, ak
zlozitel neurci inu lehotu. Ak notar neméze peniaze odovzdat v tejto lehote, vrati ich zlozitelovi. Ak to nie
je mozné, zlozi ich do uschovy sudu. Ak vracia notar peniaze zlozitelovi, postupuje obdobne podfa § 73.

§73

(1) Ak odovzda notar peniaze urcitému prijemcovi ur€enému zlozitefom osobne, spiSe o vydani penazi
zapisnicu, ktora ma tieto nalezitosti:

a) miesto a ¢as odovzdania,

b) meno a priezvisko prijemcu a udaj o zisteni jeho totoznosti,

C) presny udaj o vySke penaznej sumy a menovej jednotke,

d) oznacCenie banky alebo pobocky zahrani¢nej banky a Cisla uc¢tu prijemcu, na ktory sa vydané peniaze
poukazu, najneskér v nasledujuci den po spisani zapisnice,

e) udaj, Ze prijemca peniaze prevzal.

(2) Ak notar odovzda peniaze zastupcovi, plati o plnomocenstve § 68.

(3) Notar upovedomi zlozitela o odovzdani penazi tretej osobe alebo o ich zlozeni na uréenom mieste.
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PIATY DIEL
Notarske centralne registre

§ 73a

(1) Notéarske centralne registre su verejnymi zoznamami vedenymi komorou v elektronickej podobe, do
ktorych sa zapisuju zdkonom ustanovené udaje.

(2) Udaje zapisané v notarskych centréalnych registroch s uginné vo&i kazdému odo dia, ku ktorému
sa zapis vykonal. Proti tomu, kto kona v dbvere v zapis do notarskeho centralneho registra, nemdbze
ten, koho sa zapis tyka, namietat, Ze zapis nezodpoveda skuto€nosti.

§ 73b

(1) Pri zapise do registra uréenych pravnickych osdb postupuje notar podla osobitného predpisu. za)
(2) O vykonani zapisu vyda notar ziadatelovi osvedCenie (§ 64).

§73c
Notarsky centralny register zavetov

(1) Komora vedie Notarsky centralny register zavetov, ktory obsahuje evidenciu nevyhlasenych
zavetov, listin o vydedeni, odvolania tychto ukonov alebo inych ukonov pre pripad smrti a zoznam
vyhlasenych zavetov, listin o vydedeni, odvolania tychto ukonov alebo inych ukonov pre pripad
smrti (dalej len ,zavet®), ktoré boli spisané vo forme notarskej zapisnice alebo ktoré notar prijal do
uschovy.

(2) Komora oznami sudu alebo notarovi, ktory bol ako sudny komisar povereny vykonanim ukonov
v konani o dedi¢stve, na zaklade ich Ziadosti, i registruje zavet porucitela a u koho je uloZeny.
Ziadosti nevyhovie, ak bola doruéena za Zivota zavetcu alebo odvolatela zavetu.

Notarsky centralny register zaloznych prav
§ 73d

(1) Komora vedie Notarsky centralny register zéloZznych prav (dalej len ,register zaloZznych prav®), ktory
obsahuje:

a) meno a priezvisko (obchodné meno), adresu trvalého pobytu (sidlo) a datum narodenia
(identifika&né ¢&islo organizacie) zalozcu,

b) datum a &as registracie zalozného prava,

c) urcenie pohladavky zabezpecenej zaloznym pravom, datum jej splatnosti, ak je uréeny, a urenie jej
hodnoty; ak hodnota zabezpelenej pohladavky nie je pri zriadeni zaloZného prava uréenag,
najvysSia hodnota istiny, do ktorej je pohfadavka zabezpecena,

d) urcenie zalohu tak, aby kedykolvek poc€as trvania zalozného prava bolo mozné urcit vec, pravo
alebo in0 majetkovu hodnotu, na ktoru sa zaloZzné pravo vztahuje; uréenie, Ze zalohom je podnik
alebo jeho Cast, ak je zalozné pravo zriadené na podnik v celku alebo na jeho ¢ast,

e) meno a priezvisko (obchodné meno), adresu trvalého pobytu (sidlo) a datum narodenia
(identifikatné Cislo organizacie) zalozného dlznika, ak osoba zaloZného dlZznika nie je totozna
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s osobou zalozZcu,

f) meno a priezvisko (obchodné meno), adresu trvalého pobytu (sidlo) adatum narodenia
(identifikatné Cislo organizacie) zaloZzného veritela alebo osoby, ktora je opravnena konat za
zalozného veritela; ak sa zapisuje osoba opravnena konat’ za zalozného veritela, je potrebné tuto
skutognost' vyznadit,

g) zaciatok vykonu zalozného prava,

h) vymaz zalozného prava,

i) urCenie notara, ktory zapis vykonal.

(2) V poznamkach o zaloznom prave mozno registrovat dalSie zakonom ustanovené udaje tykajuce sa
zalozného prava, najma

a) Cas, na ktory bolo zaloZzné pravo zriadené, ak sa zaloZné prav zriaduje na urgity ¢as,

b) poradie rozhodujice na uspokojenie zaloznych prav, ak je odliSné od Casu registracie zaloznych
prav,

c) dalSie skuto€nosti, ak to ustanovuje zakon.

(3) Ustanovenie § 73a ods. 2 sa na register zaloznych prav nevztahuje.
§ 73e

(1) Registraciu zalozného prava, zmien udajov o zdloZnom prave, zaCatia vykonu zdloZzného prava
a vymaz zalozného prava v registri zaloZznych prav vykonava notar na zdklade Ziadosti opravnene;j
osoby podla osobitného predpisu. **)

(2) Osoba, ktord podava Ziadost o registraciu podla odseku 1, je povinna preukazat notarovi svoju
totoZnost; ak Ziadost’ podava ina ako opravnena osoba, jej opravnenie konat.

§ 73f

(1) Osoba, ktora podava ziadost o registraciu zalozného prava, je povinna poskytnut notarovi vSetky
zakonom ustanovené Udaje, ktoré sa zapisuju do registra zaloZznych prav. Ak sa zalozné pravo
zriadilo schvalenou dohodou dedi€ov o vyporiadani dedistva, rozhodnutim sidu alebo spravneho
organu, je osoba, ktora podava ziadost na registraciu zalozného prava, povinna predlozit notarovi aj
rozhodnutie, ktorym sa zalozné pravo zriadilo.

(2) Notar pred registraciou zalozného prava v registri zaloznych prav zistuje

a) totoznost osoby, ktora podava navrh na registraciu; ak ziadost podava ina ako opravnena osoba, jej
opravnenie konat,

b) &i Ziadost o registraciu zalozného prava obsahuje vSetky udaje podla § 73d ods. 1 pism. a/, ¢/ az f/.

(3) Ak sa zalozné pravo zriadilo rozhodnutim sudu alebo spravneho organu, vykona notar registraciu na
z&klade dorucenia rozhodnutia prislusného sudu alebo spravneho organu, ktory zriadil zalozné pravo.

§73¢g
(1) Osoba, ktora podava ziadost na registraciu zmeny udajov o zaloznom prave, je povinna poskytnut

notarovi v3etky zdkonom ustanovené udaje, ktoré sa zapisuju do registra zaloZznych prav; ak to
osobitny zakon ustanovuje, je osoba, ktora podava ziadost na registraciu zmeny uddajov o zalozZnom
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prave, povinna predlozit notarovi aj listiny, ktoré preukazuju zmenu udajov. Ak su zmeny udajov
désledkom rozhodnutia sudu alebo spravnu organu, je osoba, ktora podava ziadost na registraciu
zmeny udajov o zaloZnom prave, povinna predloZit’ notarovi aj rozhodnutie, z ktorého vyplyva zmena.

(2) Notér pred registraciou zmeny udajov o zaloznom prave v registri zaloznych prav zistuje

a) totoznost osoby, ktora podava navrh na registraciu; ak ziadost podava ina ako opravnena osoba, jej

opravenie konat,

b) ¢&i Ziadost' na registraciu zmeny Udajov o zaloznom prave obsahuje vSetky zakonom ustanovené udaje

potrebné na registraciu zmeny.

(3) Notar vykona registraciu zmien udajov o zaloZznom prave, ktoré sa zriadilo rozhodnutim sudu alebo
spravneho organu na zaklade doru¢enia rozhodnutia prislusného sidu alebo spravneho organu, ktory
zalozné pravo zriadil.

(4) Na vymaz zaloZzného prava z registra zaloZnych prav sa pouZiju odseky 1 az 3 primerane.

§ 73h

(1) Registraciu zaloZzného prava, zmien udajov o zaloznom prave, zaCatia vykonu zaloZného prava alebo
vymaz zalozného prava v registri zaloznych prav je notar povinny vykonat bez zbyto¢ného odkladu po
preskiumani podmienok registracie podla § 73f a 73g apo predlozeni ziadosti na registraciu
opravnenou osobou.

(2) O vykonani registracie podfa odseku 1 vyda notéar ziadatefovi potvrdenie o registracii.

§ 73i

(1) Kazdy ma pravo nahliadat’ do registra zaloznych prav a pozadovat’ z neho vypisy. Na poziadanie vyda
notar vypis z registra zaloZznych prav alebo potvrdenie otom, Ze v registri zaloznych prav uréita
registracia nie je.

(2) Podrobnosti o registri zaloznych prav, jeho vedeni, udrziavani, aktualizacii, kontrole a o spdsobe
registracie ustanovi v8eobecne zavazny pravny predpis, ktory vyda Ministerstvo spravodlivosti
Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®).

§73j
Notarsky centralny register drazieb

(1) Komora vedie Notarsky centralny register draZieb, ktory obsahuje zoznam vyhlasenych draZieb.

(2) Zoznam vyhlasenych drazieb musi obsahovat najma predmet drazby, drazobnika, navrhovatela
drazby, miesto a €as konania drazby.

(3) Notar na Ziadost opravnenej osoby zabezpeli zaregistrovanie zakonom ustanovenych udajov
o dobrovolnej drazbe do Notarskeho centralneho registra drazieb avyda otom Ziadatelovi
potvrdenie.

SIESTY DIEL
Vydavanie odpisov, vypisov a potvrdeni
§74

(1) Z notarskych zapisnic, s vynimkou zapisnic o zavete, sa vydavaju osvedcené odpisy.
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(2) Ak nie je v notarskej zapisnici uvedené inak, mézu byt osved&ené odpisy vydané ucastnikom alebo ich
zastupcom, a to aj opatovne. Inej osobe mbézu byt vydané odpisy len vtedy, ak tieto osoby preukazu na
veci pravny zaujem. To isté plati, ak ide o nazeranie do notarskych zapisnic.

§75

(1) Odpis notarskej zapisnice musi suhlasit doslovne s prvopisom. Musi obsahovat tiez odpisy
plnomocenstiev a ostatnych priloh zapisnice.

(2) Kazdy odpis musi notar osvedcit. Dolozka o osvedCeni obsahuje potvrdenie o tom, Ze odpis sa
zhoduje doslovne s prvopisom a kedy bol vyhotoveny. Notar doloZzku o osved&eni odpisu podpiSe a pripoji
odtlacok uradnej peciatky.
§76

Ak obsahuje notérska listina niekolko samostatnych pravnych ukonov, mdze byt uU€astnikom vydany
namiesto UpIného odpisu tiez vypis z listiny, ktory sa tyka jednotlivych pravnych ukonov. V listine musi byt
uvedené, Ze ide iba o vypis. Na vydavanie vypisov sa primerane vztahuju § 74 a 75. Vypis nie je verejnou
listinou podla § 3 ods. 3.

§77

Ak odmietne notar vydat osvedCeny odpis notarskej zapisnice, postupuje sa podla § 38 ods. 2.

§78
OsvedCené odpisy a vypisy z notarskych zapisnic mdze vydavat' len notar, ktory ich ma v uschove. Ak je
nebezpecenstvo z omeskania, mdéze vynimocne vydavat osvedcené odpisy alebo vypisy nahradnik
notara, zastupca notara alebo iny notar.

§79
Pri vydavani odpisov, vypisov a potvrdeni o skuto€nostiach znamych zo spisov a inych listin ulozenych u
notara sa postupuje primerane podla predchadzajucich ustanoveni. Potvrdenie obsahuje oznacenie veci,
ktorej sa tyka, skutoCnosti, ktoré sa potvrdzuju, komu a na aky ucel bolo vydané, datum vyhotovenia,
podpis notara a odtlacok jeho uradnej peciatky.

PIATA CAST

Manipulacia so spismi a ich uschova
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PRVY DIEL
§80
Manipulacia so spismi

(1) Ak nie su spisy ukonéené, musia byt ulozené v kancelarii notara tak, aby boli notarovi i kontrolnym
organom kedykolvek pristupné. Ak notar nema taky spis u seba, musi byt zo zdznamu v prisluSnom
registri zrejmé, kde sa spis nachadza.

(2) O manipulacii s notarskymi zapisnicami platia primerane ustanovenia § 81 az 83, ak zakon
neustanovuje inak.

Nazeranie do spisov
§ 81

(1) Opravnené osoby a organy uvedené v § 82 mdzu nazerat do spisov, ktoré nie su ulozené v notarskom
archive, vylu€ne v kancelarii notara pod jeho dohfadom alebo pod dohfadom nim povereného pracovnika.
O nazreti do spisu sa v spise urobi zaznam.

(2) Na odbvodnenu ziadost opravnenych osbb a organov uvedenych v § 82 moZno spis zaslat
doporucene inému notarovi, v ktorého kancelarii mozno do neho nazriet'.

(3) Do spisov tykajucich sa €innosti podfa § 5 mbéZe nazerat len u€astnik, iné osoby mézu nazriet do
spisov iba s jeho suhlasom.

§ 82

(1) Opravnenymi organmi uvedenymi v § 81 su v rozsahu svojej pdsobnosti prezidium komory, minister a
nim povereni pracovnici ministerstva, organy ¢inné v tresthom konani, organy finan¢nej kontroly a sudy.

(2) Opravnenymi osobami uvedenymi v § 81 su osoby, vo veciach ktorych sa v spise konalo (G&astnici),
ich pravni nastupcovia, zastupcovia tychto os6b a znalec, ak ho prislusny organ uvedeny v odseku 1 za
znalca ustanovil a ulozil mu povinnost' nazriet’ do spisu.
(3) Do notarskej zapisnice o zavete ma pravo za zivota zavetcu nazerat len on sam.
§83
Poziciavanie spisov

(1) Notar svoje spisy pozi€ia na odévodnenu pisomnu ziadost inym notarom, organom uvedenym v § 82
ods. 1 a tieZ znalcom za podmienok uvedenych v § 82 ods. 2.
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(2) Notarska zapisnica o zavete nesmie byt za Zivota zavetcu zapoZi¢ana nikomu.
§ 84
Rekonstrukcia spisov
(1) Notar vykonava rekons$trukciu spisov, ktoré boli celkom alebo s€asti zni¢ené alebo stratené, na navrh
ucastnikov alebo na Ziadost sudu prvého stuprfia vo veci, kde pdsobil ako pomocny sudny organ (§ 3 ods.
2), alebo aj bez navrhu.
(2) Notar vyhotovi osvedCené odpisy pisomnosti, ktoré si zapozi€ia od ucastnikov alebo ich pravnych
nastupcov, od iného notéra, sudu, organu katastra nehnutelnosti, pripadne iného organu alebo od znalca.
Na tychto odpisoch uvedie dolozku o tom, Ze pisomnost sa vyhotovuje namiesto zni¢enej alebo stratene;j
listiny.
(3) Notar moze tiez vykonat’ potrebné zistovanie obsahu listiny, najma vypocutim acastnikov, pripadne ich
pravnych nastupcov a obsah listiny osved¢i notarskou zapisnicou, v ktorej uvedie vSetky okolnosti, ktoré
zistil. V osved€eni uvedie obsah tvrdeni u€astnikov alebo ich pravnych nastupcov o obsahu listiny.
DRUHY DIEL
Uschova ukonéenych spisov

§ 85

(1) Ukonc¢ené spisy sa ukladaju oddelene podla jednotlivych druhov agendy a su uschované v kancelarii
notara.

(2) UkonCené spisy zostavaju po celd dobu vykonu notarskeho uradu uschované v kancelarii u notara,
ktory ich vyhotovil.

(3) PodrobnejSiu upravu manipulacie so spismi, ich Uschovy, vedenia registrov a dalSich evidenénych
pomécok upravi kancelarsky poriadok, ktory vyda ministerstvo vSeobecne zavaznym pravnym predpisom.
TRETI DIEL
Notarsky archiv
§ 86

(1) V notarskom archive sa uschovavaju spisy, registre a uradné peciatky notarov, ktorych notarsky urad
zanikol alebo ktori boli preloZeni do obvodu iného sudu prvého stupna.

(2) Notarsky archiv vedie sud prvého stupna, v obvode ktorého notar vykonaval svoj notarsky urad.
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§ 87
(1) Po zaniku notarskeho uradu sa spisy, registre a Uradna peciatka notéra odovzdavaju prislusnému
sudu prvého stupna. Ak je potrebné vykonat urcité bezodkladné opatrenia, najma zabezpecenie a

docasnu uschovu tychto veci, vykona ju prislusny sud prvého stupna.

(2) O odovzdani spisov, registrov a uradnej peciatky sa spiSe zapisnica.

§ 88

(1) Po uloZeni spisov do notarskeho archivu sa na ich evidenciu a Uuschovu vztahuju pravne predpisy
platné pre Uschovu sudnych spisov.

(2) Vypisy, odpisy a potvrdenia z notarskych spisov uloZenych v notdrskom archive vydava na Ziadost
opravnenych oséb a organov prislusny sud. O nazerani do spisov a poziCiavani tychto spisov platia
primerane ustanovenia § 81 az 83.
SIESTA CAST
Dohrlad nad ¢innost’ou notarov a vykon disciplinarnej pravomoci

§89
(1) Dohrad komory nad ¢innostou notarov vykonavaju prislusné organy.
(2) Dohlad sa vykonava najma vybavovanim staznosti podla osobitného predpisu ) a kontrolou spisov,
listin, predmetu Uschov a evidenénych pomdcok. Prislusny organ komory ulozi notarovi povinnost v
primeranej lehote odstranit’ zistené nedostatky.
(3) Staznosti na notarov vybavuje komora. Staznosti na komoru vybavuje minister.

§90
(1) Notérovi, ktory poruSuje povinnosti vyplyvajuce z notarskeho uradu alebo sa sprava spésobom
znizujucim jeho déstojnost a vaznost, mozno ulozit’ poriadkové opatrenia, ktorymi si napomenutie alebo
pisomné napomenutie.

(2) O ulozeni poriadkovych opatreni rozhoduje prezidium komory.

(3) Opravny prostriedok proti rozhodnutiu o uloZzeni poriadkového opatrenia nie je pripustny.

§91
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(1) Notarovi, ktory zavaznym spdsobom alebo opatovne porusil svoje povinnosti vyplyvajice z tohto
zakona, etického koédexu notara, z uzneseni komory, alebo ktory svojim spravanim zavaznym spdsobom
naru$i déstojnost svojho povolania, mozno uloZit' disciplinarne opatrenia.

(2) Disciplinarnymi opatreniami su:

a) pisomné pokarhanie,

b) pefiazna pokuta az do vySky 100 000 Sk,
¢) pozastavenie vykonu notarskeho uradu,
d) zbavenie notarskeho uradu.

(3) Kandidatovi, ktory je ustanoveny zastupcom alebo kandidatom notara, je mozné ulozit disciplinarne
opatrenia podfa odseku 2 pism. a) a b) alebo odnat pravo zastupovat notara.

(4) Pokuty podla odseku 2 pism. b) pripadaju komore.

§92

Navrh na zacatie disciplinarneho konania mézu podat minister, predseda krajského sudu a prezident
komory (dalej len "navrhovatel") do troch mesiacov odo dia, kedy sa dozvedel o disciplinarnom previneni,
najneskér do jedného roka odo dha, kedy k nemu doslo. Notar si méze v disciplinarnom konani zvolit
obhajcu.

§93
(1) Disciplinarne opatrenia uklada disciplinarna komisia.
(2) Ten, komu bolo ulozené disciplinarne opatrenie podla odseku 1, mdze podat proti rozhodnutiu
disciplinarnej komisie opravny prostriedok do 15 dni odo dfia doruCenia rozhodnutia o uloZeni
disciplinarneho opatrenia; opravny prostriedok méze podat aj navrhovatel. Opravny prostriedok sa
podava na sud prvého stupnia, v obvode ktorého ma notar sidlo.

§ 94
(1) Minister méze na navrh komory pozastavit vykon notarskeho uradu, ak
a) bolo proti notarovi zacaté trestné konanie za umyselny trestny &in, alebo za trestny &in suvisiaci s

notarskou ¢innost'ou, a to az do pravoplatnosti rozhodnutia,

b) bolo zaCaté konanie o spdsobilosti notara na pravne ukony, a to az do pravoplatnosti rozhodnutia o

tejto skuto€nosti.

(2) Minister pozastavi vykon notarskeho uradu notérovi na €as vykonu trestu odnatia slobody, ak nie su
dané dbévody na jeho odvolanie.

(3) Ak pozastavenie vykonu notarskeho uradu trva, nesmie notar vykonavat notarsku €innost.
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SIEDMA CAST
Odmena notara
§95

(1) Za €innost' podla tohto zakona patri notarovi odmena, nahrada hotovych vydavkov a nahrada za stratu
¢asu. Odmena tvori prijem notara.

(2) Notar méze pozadovat primerany preddavok na odmenu a na nahradu hotovych vydavkov.
(3) VySku odmeny notara a spdsob jej urCenia ustanovi ministerstvo vSeobecne zavaznym pravnym
predpisom.

§ 96
Platitelom je ten, kto ziada o vykonanie notarskeho Ukonu. Ak Zziadaju o vykonanie notarskeho ukonu
viaceri, zodpovedaju za zaplatenie odmeny spolo¢ne a nerozdielne.

§ 97

Spdsob odmefiovania notara za &innost stidneho komisara upravi osobitny predpis. )

OSMA CAST
Prechodné a zavere¢né ustanovenia
§98
Notarom podla tohto zakona sa stava ten, kto bol vo funkcii $tatneho notara ku dnu zruSenia Statnych
notarstiev a poZiadal ministra v lehote do 30 dni odo dfa ucinnosti tohto zakona o vymenovanie za notara
podfa tohto zakona do sidla sudu prvého stupfia, v ktorom bol naposledy vymenovany do funkcie
Statneho notara. Minister vymenuje takého notara odo dna ucinnosti tohto zakona na jeho navrh do iného
sidla v obvode tohto sudu alebo do sidla iného sudu prvého stupfia, ak to povazuje za ucelné.

§99

Do zacatia Cinnosti komory vykonava jej funkciu ministerstvo, ktoré zvola ustanovujicu konferenciu
notarov najneskorsie do 10 dni odo drfia u€innosti tohto zadkona.
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§ 100
(1) Sud prvého stupna, v obvode ktorého pdsobilo Statne notarstvo, prevezme drfiom ucinnosti tohto
zakona vsetky spisy, pisomnosti, evidenéné pomdcky a uradné peciatky Statneho notarstva, ak osobitny

pravny predpis neustanovuije inak.

(2) Sud prvého stupria dalej prevezme tiez v8etky uschovy Statneho notarstva uloZené v kovovej skrini a
uschovy u uschovavatela zapisané v knihe notarskych uschov.

(3) Driom uginnosti tohto zdkona sa prevadza uschova notarskych depozit a bezné Uty zriadené v
penaznej organizacii na prislusny sud prvého stupnia.

§100 a
Za vysokoskolské vzdelanie podla § 11 ods. 1 pism. b) a § 21 ods. 1 pism. b) sa povazuje aj

vysokoskolské vzdelanie ziskané na pravnickej fakulte so sidlom na uzemi Ceskej a Slovenskej
Federativnej republiky.

cL

Zakon Slovenskej narodnej rady €. 51/1990 Zb. o pouzivani Statneho znaku, Statnej vlajky, Statnej pecCate
a Statnej hymny Slovenskej republiky sa meni a dopiria takto:

1.V § 1 ods. 1 pism. e) sa vypustaju slova "Statne notarstva".
2. § 1 sa dopifia odsekom 3, ktory znie:
"(3) Statny znak Slovenskej republiky je opravneny pouzivat notar.".

cLm

Zakon Slovenskej narodnej rady &. 330/1991 Zb. o pozemkovych Upravach, usporiadani pozemkového
vlastnictva, pozemkovych uradoch, pozemkovom fonde a pozemkovych spolo¢enstvach sa meni takto:

V § 41 ods. 3 sa vypustaju slova "Statne notarstva".
CLIv

Zakon Slovenskej narodnej rady €. 293/1992 Zb. o uprave niektorych vlastnickych vztahov k
nehnutefnostiam sa meni takto:
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1. Slova "$tatne notarstvo" sa nahradzaju slovom "notar" s vynimkou § 17.

2. § 22 sa vypusta.

Tento zakon nadobuda ucinnost 1. januarom 1993.

Zakon €. 232/95 Z.z. nadobudol ucinnost dha 1.12.1995.
Zakon ¢. 397/00 Z.z. nadobudol ucinnost dnha 1.12.2000.
Zakon ¢. 561/01 Z.z. nadobudol ucinnost dna 1.1.2002.
Zakon €. 526/02 Z.z. nadobudol ucinnost dna 1.1.2003.
Zakon €. 527/02 Z.z. nadobudol ucinnost dna 1.1.2003.

1) Napr. Obdiansky sudny poriadok.

2) § 25 ods. 2 zakona €. 172/1990 Zb. o vysokych Skolach.

2a) Napriklad § 48 zakona €. 366/1999 Z.z. o daniach z prijmov v zneni zakona &. 561/2001 Z.z..

3) § 116 Obcianskeho zakonnika.

4) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky &. 270/ 1995 Z. z. o §tatnom jazyku Slovenskej republiky
v zneni neskorsich predpisov.

5) Zakon €. 191/1950 Zb. zakon zmenkovy a Sekovy.

6) § 134 Obcianskeho zakonnika.

6a) napriklad § 11 zakona €. 61/ 1977 Zb. o lesoch v zneni zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €.
183/ 1993 Z.z., zdkon &. 92/ 1991 Zb. o podmienkach prevodu majetku Statu na iné osoby v zneni
neskorsich predpisov, § 17 zakona &. 229/1991 Zb. o Uprave vlastnickych vztahov k péde ainému
polnohospodarskemu majetku v zneni neskorSich predpisov, § 34 ods. 2 prva veta zakona Slovenskej
narodnej rady &. 330/ 1991 Zb. o pozemkovych upravach, usporiadani pozemkového vlastnictva,
pozemkovych uradoch, pozemkovom fonde a o pozemkovych spoloCenstvach v zneni neskorSich
predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 278/ 1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni
neskorsich predpisov a § 6 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 181/ 1995 Z.z. o pozemkovych
spolocenstvach.

6b) Napriklad § 34 ods. 2 druha veta zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 330/ 1991 Zb. v zneni zakona €.
80/ 1998 Z.z., § 16 ods. 1 zakona Néarodnej rady Slovenskej republiky €. 180/ 1995 Z. z. o niektorych
opatreniach na usporiadanie vlastnictva k pozemkom.

6ba) § 151ma Ob¢. zakonnika.

6bb) § 151a az 151md Ob¢. zakonnika.

6¢ ) Zakon €. 152/ 1998 Z.z. o staznostiach

7) Obciansky sudny poriadok.
Priloha €. 1

Vzor uradnej peciatky notara:
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NOTAR

JUDr. MIROSLAV MORAVEC

15 em

15 em

B/1
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VYHLASKA
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

€. 311993 Z.z.
o odmenach a nahradach notarov
v zneni vyhlasky ¢. 209/1994 Z.z., v zneni vyhlasky €. 423/2002 Z.z.
a v zneni vyhlasky €. 607/2002 Z.z.

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 95 ods. 3 zakona Slovenskej narodnej rady €.
323/1992 Zb. o notaroch a notarskej ¢innosti (Notarsky poriadok) a podla § 374a zakona ¢. 99/1963 Zb.
Obéiansky sudny poriadok v zneni zékona & 263/1992 Zb., ktorym sa meni a dopifia Obéiansky sudny
poriadok, ustanovuje:

PRVY DIEL

Odmena notara za notarsku ¢innost’ '), poskytovanie pravnych rad, vykonavanie spravy majetku a
spisovanie inych listin ?)

Prvy oddiel
Odmena notara za notarsku ¢innost’

§1

Notér vykonava notarsku €innost’ za odmenu, ktorej vySku a spdsob uréenia upravuje tato vyhlaska.

§2
Vyska odmeny za ukony v notarskej Cinnosti (dalej len "notarsky ukon") je uvedena v prilohe, ktora je
sucastou tejto vyhlasky.

§3
Ak je za notarsky ukon uréena odmena podla ceny, zakladom odmeny je cena predmetu notarskeho

ukonu. Ak je cena predmetu notarskeho Ukonu niZz8ia neZ cena zistena podla cenovych predpisov,
zakladom odmeny je takto zistena cena.

§4

(1) Ak ide o zmluvu o vymene veci, zakladom odmeny je cena veci, ktora je najvyssia. Obdobne tu plati §
3 druha veta.
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(2) Ak je predmetom notarskeho Ukonu opakujuce sa plnenie, zakladom odmeny je sucet cien vSetkych
opakujucich sa plneni. Ak ide o plnenie na neurcity ¢as, na ¢as dlh&i ako pat rokov alebo na &as Zivota, za
jeho cenu sa povazuje patnasobok ceny ro¢ného plnenia. Obdobne sa posudzuje cena prav, ktoré mozno
vykonavat opatovne.

§5

Sadzby odmeny notara podfa § 2 ods. 1 su ur€ené pevnymi sumami alebo percentom z ceny predmetu
notarskeho ukonu, a to za jednotlivé notarske Ukony, alebo za suhrn notarskych ukonov.

§6
(1) Ak ide o notarske ukony €asovo naro¢né, mimoriadne obtazné, vacSieho rozsahu, vyZadujuce si
rozsiahle vypodty, pouZzitie cudzieho prava alebo jazyka, o Ukony za nepriaznivych okolnosti, najma v
tazko pristupnych priestoroch, a o tkony, pri ktorych treba zachovat mimoriadnu pozornost, ak ziadatel

nalieha na okamzité vykonanie ukonu, méze notar poZzadovat odmenu primerane zvysenu, najviac viak o
100 %.

(2) Pri notarskych ukonoch, ktoré notar vykonava na Ziadost' u€astnika alebo z nevyhnutnych dévodov v
Case od 18.00 h do 8.00 h alebo polas soboty , nedele a ostatnych dni pracovného pokoja, patri notarovi

odmena zvySena o 50 %.

(3) Odmenu ur€enu podla odseku 1 a odmenu uréend podla odseku 2 mozno zlu€ovat.

§7
Notérovi patri pomerna ¢ast odmeny za notarsky ukon, ak zostal nedokonceny bez jeho zavinenia alebo
ak nedokonceny ukon priniesol u€astnikovi prospech.

§8
(1) Notarovi nepatri odmena za notarsky ukon, ktory ma jeho zavinenim neodstranitelné vady, ak tieto
vady maju za nasledok neplatnost pravneho ukonu. Odmena nepatri ani za pravny ukon, ktory nema

predpisanu formu.

(2) Notéarovi nepatri odmena za notarsky ukon, ktorym odstranil nim zavinené vady notarskeho ukonu.

§9

(1) Notar ma popri naroku na odmenu aj narok na
a) nahradu hotovych vydavkov ucelne vynalozenych v suvislosti s vykonanim notarskeho ukonu (najma
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cestovné a telekomunikaéné vydavky, zaplatena odmena za znalecky posudok, preklad, odpis,
odmena a nahrada hotovych vydavkov Notarskej komory Slovenskej republiky za pristup do
Centralneho informaéného systému a iné),

b) nahradu za stratu Casu.

(2)Notér sa mdze vopred dohodnut so Ziadatefom na druhu a vySke niektorych hotovych vydavkov,
ktorych vynalozenie sa predpoklada v suvislosti s vykonanim notarskeho ukonu.

(3) Ak sa nahrada cestovnych vydavkov nedohodla podfa odseku 2, ur&i sa podla osobitnych predpisov 32).

Druhy oddiel
Odmena za poskytovanie pravnych rad, vykonavanie spravy majetku a spisovanie inych listin
§10
Pri ur€ovani odmeny notéra a jej vySky za poskytovanie pravnych rad, vykonavanie spravy majetku a
spisovanie inych listin, ako aj nahrady hotovych vydavkov s tym spojenych sa postupuje podfa osobitného

predpisu 4) vratane moznosti zmluvnej odmeny. Pravomoc tu vykonava Prezidium Notarskej komory
Slovenskej republiky.

DRUHY DIEL
Odmena notara za d'alSiu €innost’ a odmena spravcu dedi¢stva
Prvy oddiel

Odmena notara za d’alSiu ¢innost’
Odmena notara ako sudneho komisara

§11
Odmena notara ako sudneho komisara (dalej len "sudny komisar") za ukony vykonané v konani o

dediCstve, ktoré bolo zastavené pre nedostatok podmienok konania, pretoze porucitel nezanechal
majetok alebo sud vydal majetok nepatrnej hodnoty tomu, kto sa postaral o pohreb, je 400 Sk.

§12

(1) Zakladom odmeny sudneho komisara za iné ukony vykonané v konani o dedi€stve, ako su uvedené v
§ 11, je vSeobecna cena majetku porugitela °), ktory sa stal predmetom konania o dediéstve.

(2) Ak je predmetom konania o dedi¢stve majetok porucitela, ktory sa objavil po pravoplatnosti uznesenia,

ktorym bolo konanie o dedi¢stve skonéené, zakladom odmeny sudneho komisara za ukony vykonané v
tomto konani je vSeobecna cena tohto majetku.
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(3) Ustanovenie § 4 ods. 2 plati obdobne.

§13
Odmena uvedena v § 12 ods. 1 je:
z prvych 100 000 Sk zakladu 2%,
z presahujucej sumy az do 500 000 Sk zakladu 1 %,
z presahujucej sumy azdo 1 000 000 Sk zakladu 0,7 %,
z presahujucej sumy az do 3 000 000 Sk zakladu 0,4 %,
z presahujucej sumy az do 20 000 000 Sk zakladu 0,2 %,

najmenej 700 Sk.
Ciastka nad 20 000 000 Sk sa do zakladu nezapogitava.
§14

(1) Odmenu uréenu podla § 11 alebo vypoditanu podla § 13 mbze sud primerane zvySit, najviac vSak o
100 %, ak ukony notara boli mimoriadne obtazné alebo ¢asovo narocné.

(2) Ak bolo v dedi¢skom konani €innych viac notarov alebo ak notar vykonal len niektoré ukony, patri mu
podiel odmeny uréenej podla § 11 alebo vypocitanej podla § 13, pripadne zvy3enej podla odseku 1, ktory
zodpoveda rozsahu jeho €innosti.

Druhy oddiel

Odmena spravcu dedi¢stva
§15

Ak je spravcom dediCstva notar (dalej len "spravca dediCstva"), zakladom odmeny je vSeobecna cena

porucCitelovho majetku, na spravu ktorého bol spravca dedi¢stva ustanoveny. Ustanovenie § 4 ods. 2 plati
obdobne.

§16

Ak spravca dedistva vykona spravu porucitelovho majetku alebo jeho Casti Styri mesiace, patri mu
odmena vo vyske vypocitanej podla § 13; ak vykonava spravu kratsi alebo dih§i ¢as, odmena sa mu
pomerne znizi alebo zvysi.

§17
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Odmenu vypoditanu podla § 16 mbdze sud primerane zvysit, najviac v8ak o 100 %, ak ukony spravcu
dedicéstva pri sprave dedi¢stva boli mimoriadne obtazné alebo ¢asovo narocné.

Treti oddiel

Nahrada niektorych hotovych vydavkov sidneho komisara a spravcu dedi€stva
§18

(1) Sudny komisar a spravca dedi¢stva maju popri ndroku na odmenu aj narok na

a) nahradu hotovych vydavkov ucelne vynaloZzenych v suvislosti s vykonavanim c&innosti sudneho
komisara a spravcu dedi¢stva (najma cestovné a telekomunikaéné vydavky, zaplatena odmena za
znalecky posudok, preklad, odpis, odmena a ndhrada hotovych vydavkov Notarskej komory Slovenskej
republiky za pristup do Centralneho informacného systému a iné),

b) nahradu za stratu ¢asu.

(2) Sudny komisar a spravca dediCstva sa mbézu so ziadatelom vopred dohodnut na druhu a vyske

niektorych hotovych vydavkov, ktorych vynalozenie sa predpoklada v suvislosti s vykonavanim ginnosti

sudneho komisara a spravcu dediCstva.

(3) Ak sa nahrada cestovnych vydavkov nedohodla podla odseku 2, uréi sa podla osobitnych predpisov 3).

TRETI DIEL

Spoloéné, prechodné a zavereéné ustanovenia
§19

(1) Nahrada za stratu ¢asu patri notarovi pri ukonoch vykonavanych mimo jeho sidla alebo mimo miesta
konania jeho Uradnych dni za €as straveny cestou do tohto miesta a spat.

(2)Nahrada podla odseku 1 je 100 Sk za kazdu, aj za¢atu polhodinu.

§20
V odmene notara je zahrnutd aj nahrada za administrativne ainé prace vykonané v suvislosti

s notarskymi ukonmi, ukonmi notara v konani o dedi€stve a v suvislosti s ukonmi spravcu dedi€stva pri
sprave dedicstva.

§ 21

Ak nejde o ukony vykonavané na zaklade poverenia sudu, notar je povinny vydat Gcastnikovi potvrdenku
o zaplateni notarskej odmeny a hotovych vydavkov.
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§ 22

Zaklad odmeny podla tejto vyhlasky sa zaokruhfuje na celé stokoruny nahor a vypocitand odmena na celé
desatkoruny nahor.

§23

Ak navrh na zacatie konania o dedi€stve alebo oznamenie o umrti poruditela doslo na Statne notarstvo do
31. decembra 1992, odmena notara uvedena v § 13 sa znizuje 0 40 %.

§ 23a

(1)Za notarske ukony vykonavané pred drnom nadobudnutia G&innosti tejto vyhlasky patri notarovi
odmena podla doterajSich predpisov.

(2) Za ukony notara ako sudneho komisara vykonané v konani o dediCstve podfa § 12 zaCatom pred
driom nadobudnutia ucinnosti tejto vyhlasky patri notarovi odmena podfa doterajSich predpisov.

§24

Tato vyhlaSka nadobuda u€innost diiom vyhlasenia.

Drfiom vyhlasenia je 4. februar 1993.

Vyhlaska €. 209/1994 Z.z. nadobudla ucinnost 1. septembra 1994.

Vyhlaska €. 423/2002 Z.z. nadobudla ucinnost' 31. jula 2002, okrem polozky J a bodu 3 polozky C prilohy,
ktoré nadobudli u€innost’ 1. januara 2003.

Vyhlaska €. 607/2002 Z.z. nadobudla ucinnost’ 1. januara 2003.

1) § 3 zé&kona Slovenskej narodnej rady €. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej Cinnosti (Notarsky
poriadok)

2) § 5 zakona Slovenskej narodnej rady €. 323/1992 Zb.

3) Zakon €. 119/1992 Zb. o cestovnych nahradach.

4) Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky €. 163/2002 Zb. o odmenach a nahradach
advokatov za poskytovanie pravnej pomoci.

5) § 175 Obgianskeho stdneho poriadku v zneni zakona &. 263/1992 Zb., ktorym sa meni a dopifa

Obciansky sudny poriadok.

6) § 82 ods. 2 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 323/1992 Zb.

Priloha

Sadzobnik na vypocet odmeny notara za notarsku ¢innost

PolozZka A:
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Za spisanie notarskej zapisnice vratane vydania osvedéeného odpisu notarskej zapisnice

1. Ak ide o jednostranny pravny ukon s vynimkou bodu 2.

Z prvych 100 000 Sk ZO ZAKIAAU..................eeeieiiie e 1%,

z presahujucej sumy az do 500 000 SK ZaKIAQU..............c.coeeceeeeeesciiieeeeieee e 0,7 %,
z presahujucej sumy az do 1 000 000 Sk ZAKIaAU..............ccccueeeiiieiiiiiiicee e 0,5 %,

z presahujucej sumy az do 3 000 000 Sk zaKIaAU..............ccccueeeeeeciiiieeiiciies e 0,3 %,

z presahujucej sumy az do 2 000 0000 Sk ZaKIaQU ................ccoeevceiesiiiiniiiescii e 0,1 %,
z presahujucej sumy az do 50 000 000 Sk zaKIadu...............ccceeeivviies wovoieeeeeesieee e 0,05 %,
najmenej 500 Sk.

Ciastka nad 50 000 000 Sk sa do zakladu nezapoditava. Ak nemozno zéklad uréit alebo ak ho mozno
urcit' len s nepomernymi taZKOStami..............ccceeeieveoiiiiiiiiiiee e 2 000 Sk.

2. Ak ide o zavet alebo listinu o vydedeni alebo o odvolanie tychto ukonow..................... 800 Sk.
3. Za spisanie zavetu, ktory obsahuje zaroveri ustanovenie o vydedeni........................ 1 500 Sk.

4. Ak ide o zmluvu alebo osvedcenie o priebehu valnych zhromaZdeni a schédzi pravnickych oséb alebo
o0 osvedcenie inych skutkovych dejov alebo osvedéeni o vyhlaseni zprvych 100 000 Sk zo

= 1141 Lo [ 2%,

z presahujucej sumy az do 500 000 Sk ZaKIAQU...............cccuevviriiirciiesiiesie e 1 %,
z presahujucej sumy az do 1 000 000 SK ZAKIAAU...............c.ccoroeeirieiisiiiiiiieeiae e 0,5 %,
z presahujucej sumy az do 3 000 000 SK Z&KIQQU...............ccccovceeirceiieciieecieeeeeecee 0,3 %,
z presahujucej sumy az do 20 000 000 Sk ZakIadu.................cccueecveeencieeisieiiiie e, 0,1 %,
z presahujucej sumy az do 50 000 000 Sk ZaKIaQU.................ccoeerieiisciiaiciieiie e 0,05 %,

najmenej 1 000 Sk.
Ciastka nad 50 000 000 Sk sa do zakladu nezapoditava. Ak nemozno zéklad uréit alebo ak ho mozno
urcit len s nepomernymi taZKOStami...............cooooiiecoiiiieiiiiieee e 3 000 Sk.

5. Ak ide o osvedéenie o predloZzeni listiny alebo osvedCenie, Ze je niekto

0= 4 = SRS 400 Sk

6. Za zistenie totoZnosti pri predchadzajucich Ukonoch za kaZdu osobu, ktorej toftoZnost sa
ZISTUJE. ..ottt ettt 40 Sk

7. Za spisanie osved&enia o vykonani zapisu do Notarskeho centralneho registra uréenych pravnickych
Loy ) o RS 700 Sk

Polozka B:

Za spisanie pokracovania vV NOtarSKef ZAPISNICI..............cooeeeieeeeeieeeee e 500 Sk.

Za zistenie totoZnosti pri predchadzajiucom Ukone za kazdu osobu, ktorej totoZnost sa
ZISTUJE. ...ttt ettt e 40 Sk.

Polozka C:

1. Za osved&enie zhody odpisu alebo fotokdpie s listinou
za kazdu aj zacatu stranu listiny, ktorej odpis alebo fotoképia sa
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OSVEUCUJE....cceeeeeee ettt e ettt e e ettt e e e ettt e e e st e e e esnneeaaeeas 40 Sk.

2. Ak ide o osvedcenie zhody odpisu alebo fotokdpie listiny,
ktora ma vztah k cudzine, za kazdu aj zalatu stranu listiny, ktorej odpis alebo fotokdpia sa osvedCuje

........................................................................................................................... 100 Sk.

3. Za osvedCenie pravosti podpisu jednej osoby na  listine alebo jej rovnopise, za kazdy
oo e o1 TR 60 Sk

Polozka D:

1. Za Ghrn tkonov potrebnych na protestaciu zmenky alebo iného rubopisom
prevoditelného cenného papiera, za kazdy protestovany papier

Z prvyCh100 O00SK ZAKIAAU...........cccoeeeeeeeeeee ettt 1%,

z presahujiucej sumy az do 500 000 Sk ZAKIAAU. .............cccoeiioeeiiiiieiiiese e 0,5 %,
z presahujucej sumy az do 1 000 000 SK Z8KIAAU...............ccoeoeeeeiiiciiieeeee e 0,3 %,
z presahujucej sumy az do 3 000 000 SK ZAKIAAU.............c.cooeeeeeeeiiiieeeee e 0,1 %,
z presahujucej sumy az do 20 000 000 Sk ZaKIadU...............ccceeevieeisciaiiii e e 0,05 %,
najmenej 2 000 Sk.

Ciastka nad 20 000 000 Sk sa do zakladu nezapoditava.

2. Za vyhotovenie odpisu alebo vypisu z protestovanej

PolozZka E:
Za prijatie do uschovy
Y (o (=R I [ 1 1 RSP 800 Sk.

2. Ak ide o cenny papier alebo o peniaze

Z prvych 100 000 SK ZAKIQQU..............ccoveiiiiieee et 1,2 %,

z presahujucej sumy az do 500 000 SK ZAKIAQU...............ccoovoeeeiiiiiiiiiieiieee e 0,5 %,
z presahujucej sumy az do 1 000 000 SK ZAKIQAU...............ccccovcevirceianciieiciieeiie e 0,3 %,
z presahujucej sumy az do 10 000 000 Sk ZaKIQQU................c.ccoceere covcieeieiieiie e 0,1 %,
z presahujucej sumy az do 50 000 000 Sk zakladu.... ..........cccceeeemioeeeiiisiiiieeiisiiee e, 0,05 %,
najmenej 1 000 Sk.

nemoZzno zéklad urcit alebo ho mozno urcit len s nepomernymi tazkostami.................. 2 000 Sk.
Polozka F:

1. Za nahliadnutie do spisov opravnenymi osobami 6)

za kazdu, af Zaatt ROAINU..............oooo e 30 Sk.

2. Za zaslanie spisu inému notarovi, aby Ziadatel do neho nahliadol ............................ 100 Sk.

Polozka G:
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Za vydanie vypisu z notarskej zépisnice alebo dalSieho

osvedc¢eného odpisu notarskej zapisnice za kazdu, aj

zacatl Stranu vydan@ho tOXEU..............c..eeii i 100 Sk.
Polozka H:

Za vydanie odpisu notarskej zapisnice za kazdu, aj zacatu

SEranU VYAANENO TEXEU ........cceeeeeeeeeeeee ettt a e e 100 Sk.

Polozka I:

Za vydanie potvrdenia o skuto¢nostiach znamych zo spisov
za kazdu, aj zacCatu stranu vydan@ho teXIU ............c.coevoeieiiiciie e 100 Sk.

Polozka J:

1. Za registraciu zalozného prava v Notarskom centralnom registri zaloznych prav, zceny
zabezpecovanej pohladavky

Z prvych 100 000 SK ZAKIQAU...............cccueieiiiieiie e 0,7 %,

z presahujucej sumy az do 500 000 Sk ZAKIAAU. ..............ccoueevceiisiiiisieeie e 0,5 %,

z presahujucej sumy az do 1 000 000 SK Z&KIQAU................c.ccovceeivceiieciiiecee e 0,2 %,

z presahujucej sumy az do 3 000 000 SK ZAKIQAU..............c.c.occeeeeeiiiiniiesiieeeese e 0,1 %,

z presahujucej sumy aZz do 20 000 000 SK ZakIadu...........cccocooimmiiiimiiiiisiiianiiieniienennenn 0,05 %,

najmenej 700 Sk.
Ciastka nad 20 000 000 Sk sa do zakladu nezapoditava.

2. Za zapis poznamky, vymazu alebo dalSich skutoc¢nosti, ktoré ustanovuje zakon do Notarskeho
centralneho registra ZaloZNYCh Prav...............cooeeeeeeveeeiaaaeeeeesscciiiiiaeaaaaan, 500 Sk.

3. Za vyhladavanie a vydanie vypisu z Notarskeho centralneho registra zéaloZznych prav na jedného

zalozného dlznika za kazdu zacatu stranu vydaného textu................cccccccunn.... 100 Sk.
Polozka K
1. Za registraciu  Ziadosti  oznamenia o drazbe v Notarskom centralnom  registri
0= V4 =Y o S 500 Sk.
2. Za registraciu zmeny Udajov v Notarskom centralnom registri draZieb......................... 300 Sk.
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B/2

VYHLASKA
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

€.423/2002 Z.z.
o odmene Notarskej komore Slovenskej republiky

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 29 ods. 4 a § 95 ods. 3 zakona Slovenske;j
narodnej rady &. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej Cinnosti (Notarsky poriadok) v zneni zékona ¢&.
561/2001 Z.z. a § 374a zakona €. 99/1963 Zb. Obdiansky sudny poriadok v zneni zakona €. 263/1992 Zb.
ustanovuje:

Clanok I.

§1

Notarskej komore Slovenskej republiky patri za pristup do Centralneho informacéného systému odmena
v maximalnej vyske 1 000 Sk.

§2
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ZruSuje sa vynos Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky zo 17. septembra 1991 &. 5552/1991-
30, ktorym sa vydava platobny poriadok pre Statnych notarov a notarskych ¢akatelov.

Clanok IIl.

Tato vyhlaSka nadobuda u€innost diiom vyhlasenia.

Drom vyhlasenia je 31. jul 2002.

B/3
Vyhlaska
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 607/2002 Z.z.
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o Notarskom centralnom registri zaloznych prav.
Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 73i ods. 2 a § 95 ods. 3 zakona Slovenske;j
narodnej rady &. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej Cinnosti (Notarsky poriadok) v zneni zékona ¢&.

526/2002 Z.z. (dalej len ,zakon*) ustanovuje:

Clanok I.

§1

Predmet tGpravy

Tato vyhlaska upravuje vedenie Notarskeho centralneho registra zaloznych prav (dalej len ,register®)
a spOsob registracie v fiom.

Vedenie registra
§2

(1) Register vedie Notarska komora Slovenskej republiky (dalej len ,komora“) ako suc¢ast Centralneho
informacného systému (dalej len ,systém®).
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(2) Komora prostrednictvom veduceho spravcu zabezpec€uje podmienky na riadnu, bezpeénua a plynulu
prevadzku registra a v rdmci neho aj vSetkych ukonov s tym suvisiacich.
(3) Veduci spravca je v pracovnopravnom vztahu s komorou.

§3

Register je verejny a pristupny na vyhladavanie a registraciu v ktorejkolvek notarskej kancelarii a na
vyhladavanie prostrednictvom internetu.

§4

(1) Registraciu notéar vykonava elektronickym prevodom dat bezpecnou komunikciou v rdmci systému
tak, aby sa neopravnenej osobe zabranil pristup do systému.

(2) Na prihlasenie sa do systému veduci spravca prideli notéarovi pristupové kody v poéte podfa
poZiadavky notara.

(3) Veduci spravca vedie evidenciu pristupovych koédov notara, datum ich pridelenia, zmenu platnosti
a ukoncenie ich platnosti.

§5

(1) Zaregistrované udaje obsiahnuté v registri komora zabezpecuje pred stratou, zni€enim alebo inym
znehodnotenim.

(2) Za ucelom ochrany zaregistrovanych udajov veduci spravca denne vykonava ich zalohové
zaznamendavanie. Raz mesaéne, najneskdr v druhy pracovny den nasledujuceho mesiaca, veduci
spraca zaznamenané Uudaje na nosi¢i za predchadzajuci mesiac odovzdava Ministerstvu
spravodlivosti Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®), ktoré ich prevezme a zabezpedi ich
archivovanie. Komora so suhlasom ministerstva moze umiestnit zélozny server systému v budove
ministerstva.

(3) Komora umozni ministerstvu vykonat kontrolu registra, ktori ministerstvo vykondva najmenej raz
rocne.

(4) Veduci spravca raz mesacCne vyhotovi Statistické Udaje vo veciach registra, ktorych Struktaru ur&i
prezidium komory, a predklada ich prezidentovi komory, ktory képiu Statistickych udajov zasle
ministerstvu najneskor do desiateho dfia mesiaca.

(5) Prezident komory bez zbyto&ného odkladu informuje ministerstvo o podstatnych otazkach tykajucich
sa vedenia registra araz roCne predkladd ministrovi spravodlivosti Slovenskej republiky spravu
o vedeni registra, su€astou ktorej su Statistické udaje a udaje o technickej prevadzke registra za dané
obdobie, najneskdr do 15. februdra nasledujuceho roka.

Spdsob registracie v registri

§6

(1) Registraciu vzniku zaloZzného prava, jeho zmeny, poznamky alebo vymazu v registri vykona notar na
zaklade Ziadosti o registraciu opravnenej osoby alebo osoby opravnenej v jej mene konat' (dalej len
.ziadatel”).

(2) Notar na zaklade pisomného alebo uUstneho podania Ziadatela spracuje Ziadost o registraciu
v elektronickej podobe.

(3) Pred podpisanim Ziadosti o registraciu Ziadateflom notar vykona zistenie podfa § 73f ods. 2 a § 73g
ods. 2 zékona. Notar vytlaci vypis Ziadosti o registraciu v pisomnej podobe a predloZi ho Ziadatelovi
na odsuhlasenie a na podpis. Vypis Ziadosti o registraciu Ziadatel skontroluje a spravnost’ udajov
potvrdi svojim podpisom. Po odsuhlaseni Ziadatelom notar odo3le Ziadost' o registraciu v elektronickej
podobe na registraciu do registra.

(4) Po odoslani Ziadosti o registraciu do registra notar dostane z registra v elektronickej podobe vypis
o registracii podfa identifikalnych udajov zéloZcu, register v iom potvrdi datum a €as registracie, ako
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(1)
(2)

b)
c)
d)
e)

¢)]
h)
i)
(3)

(2)

(©)

(2)
(©)

aj spisovu znacku NCRzp, pod ktorou je vec v registri zaregistrovana. Prijaty vypis v elektronicke;j
podobe notar nasledne spracuje v pisomnej podobe a vyda ho Ziadatelovi ako potvrdenie o registracii.

§7

Register obsahuje udaje podfa § 73d zakona.

V registri sa vykonava najma registracia

zalozného prava vzniknutého na zaklade zaloZnej zmluvy, schvalenej dediCskej dohody alebo
vzniknutého na zaklade odovzdania veci '),

zalozného prava vzniknutého na zaklade rozhodnutia sudu alebo Statneho organu 1),

zalozného prava vzniknutého pred 1. januarom 2003 2),

zalozného prava vzniknutého odovzdanim veci pred 1. januarom 2003 3),

zmeny zalozného prava *),

zmeny v osobe zaloZcu °),

dohody zaloznych veritefov 0 zmene poradia ich zaloznych prav rozhodujlicom na ich uspokojenie °),
zacatia vykonu zéloZného prava 7),

vymazu zaloZného prava 8).

Na prijatie Ziadosti o registraciu do registra je prisludny ktorykolvek notar, ktory Ziadost' o registraciu
eviduje vo svojom registri N.

Notér pred prijatim Ziadosti o registraciu zisti totoZnost' Ziadatela podla § 48 zakona. Ak podava
Ziadost’ o registraciu ina ako opravnena osoba, notar preskima jej opravnenie konat za fu. Ak ide
o registraciu na zaklade rozhodnutia sudu alebo Statneho organu, Ziadatel predlozi notarovi aj
pravoplatné rozhodnutie, na zaklade ktorého vznika zalozné pravo.

Za obsah Ziadosti o registraciu, ako aj za skutkovy stav, Ze Ziadost o registraciu obsahuje vietky
Udaje ustanovené zakonom, ktoré sa zapisuju do registra, zodpoveda Ziadatel.

Po prijati a spracovani Ziadosti o registraciu notar vykona registraciu v registri, do ktorého sa prihlasi
uvedenim svojho mena a priezviska, spisovej znacCky registra N a svojim pristupovym kodom.
Register po vykonani registracie oznami notarovi presny datum a €as registracie, ako aj spisovu
znaCku NCRzp, pod ktorou bola registracia v registri vykonana. Po vykonani registracie notar zaloZi
képiu pisomného potvrdenia o registracii do spisu.

§8

Potvrdenie o registracii obsahuje meno, priezvisko a sidlo notéra, spisovu znacku registra N, pod
ktorou vo veci konal, spisovu znacku registra NCRzp, pod ktorou je vec zaregistrovana v registri,
datum a €as registracie, udaje o registracii zaloZzZného prava, odtlatok uradnej peciatky notara a jeho
vlastnoruény podpis.

Okrem ndleZitosti potvrdenia o registracii uvedenych v odseku 1 obsahuje aj Udaje o registracii
zélozného prava podla jednotlivych druhov registracii uvedenych v § 7 ods. 2 pism. a) az i) tejto
vyhlasky.

Ak ide o registracie vykonané podla § 7 ods. 2 pism. e) az i) tejto vyhlaSky, novopriradena spisova
znacka registra NCRzp priradi k pévodnej spisovej znatke registra NCRzp alebo k pévodnym
spisovym znackam registra NCRzp, ak sa vo veci vykonalo viac registracii.

§9

Kazdy mézZe v notarskej kancelarii poziadat' notara, aby mu v registri zistil a oznamil pozadované
Udaje za predpokladu, Ze presne identifikuje zaloZcu, a nasledne, aby mu notar o zistenych
skuto€nostiach vydal vypis z registra. Notar Ziadosti nevyhovie, ak Ziadatel zaloZzcu neidentifikuje
alebo ho identifikuje nedostatoéne. Tym nie je dotknuté pravo Ziadatela nahliadnut do registra
prostrednictvom siete internetu mimo notérskej kancelarie.

Ziadosti o vypis z registra notar zapi$e do svojho registra N.

Vypis z registra obsahuje UpIny vypis alebo &iasto&ny vypis z predmetného zaznamu v registri. Upiny
vypis z registra obsahuje vSetky platné zapisy zaloZcu v registri a neuplny vypis z registra obsahuje
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len platné zapisy, o ktoré Ziadatel poZiada.

(4) Notar méze na pozZiadanie vydat aj neaktualny vypis z registra, ktory obsahuje udaje, ktoré boli
zapisané v registri a ku dniu vydania vypisu uZ su neplatné; tento neaktualny vypis méze byt upliny
alebo Ciastocny.

(5) Na Ziadost mbzZe notar vykonat vyhladavanie podfa inych poloZiek obsiahnutych v registri. Na
z&klade vykonaného vyhladavania, ak bude o to notar poZiadany, notér vydé potvrdenie o tom, Ze
vocéi zaloZcovi, podla ktorého sa vykonalo vyhladavanie, nie je zriadené Ziadne zalozné pravo.

Clanok II.

Tato vyhlaSka nadobuda u€innost 1. januara 2003.

1) § 151b ods. 1 zakona €. 40/1964 Zb Obciansky zakonnik v zneni zakona €. 526/2002 Z.z.
2) § 879e ods. 2 Obcianskeho zakonnika.

3) §879e ods. 4 Obcdianskeho zakonnika

4) §151gods. 2 a § 151ma ods. 7 Obgianskeho zdkonnika.

5) § 151h ods. 5 Obcianskeho zakonnika.

6) § 151k ods. 3 Obgianskeho zékonnika.

7) § 151 I ods. 1 Obcianskeho zakonnika.

8) § 151md ods. 2 a 3 Obcianskeho zakonnika.
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B/4

VYNOS
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

z 25. januara 1993
€. 17214/1992-60, ktorym sa vydév1a
Kancelarsky poriadok pre notarov )
vzneni vynosu Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 29. septembra 1994
4148/1994-60, vynosu Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 26. aprila 2000
280/1999-60 a v zneni vynosu Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 28. maja 2002
5353/2002-53.

¢ O O«

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 85 ods. 3 zakona Slovenskej narodnej rady &.
323/1992 Zb. o notaroch a notarskej Cinnosti (Notarsky poriadok) vydava tento

Kancelarsky poriadok pre notéarov
§1
Notarska kancelaria
1. Na vykon udradu si notar zriaduje kancelariu vo svojom sidle, pripadne aj mimo tohto sidla v ramci
obvodu sudu 1. stupfia, do ktorého bol menovany.

2. Notari spolo¢nici si m6zu zriadit spolo€nu kancelariu.

§2
Zamestnanec prijimany notarom do pracovného pomeru musi byt pouCeny podla § 39 Notarskeho
poriadku.

§3

Notarska kancelaria musi byt otvorena pre verejnost v obvyklych uradnych hodinach najmenej osem
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hodin denne. Mimo uradnych hodin sa musia vykonat notarske ukony len v pripade, ak by nevykonanie
ukonu malo pre Uuc¢astnikov vazne nasledky.

§4

Oznadenie notarskej kancelarie

Kancelaria notara sa oznaci podla § 16 ods. 2 Notarskeho poriadku.

§5

Informacna tabula

Umiestnenie kancelarie notara, Udaje o pracovnom ¢ase, o ¢ase na poskytovanie pravnych rad, o mieste
a Case konania uradnych dni a dalSie udaje dblezité pre u€astnikov mézu byt uvedené na informacnej
tabuli umiestnenej na viditelnom mieste pri vchode do notarskej kancelarie.

§6

Uradna doska

Vyhladky a iné uradné informécie sa uverejiiuju na Uradnej doske notéra umiestnenej pri vchode do
notarskej kancelarie.

§7

Kancelarske prace

1. Zamestnanci notara plnia ulohy im zverené, najma zapisuju na pojednavani, pri inych ukonoch notara,
odosielaju spisy, vedu evidencné pomécky, pokladriu, vykonavaju spisovud manipulaciu, vyhotovuju
notarske pisomnosti, obsluhuju telefébnnu centralu a ostatné zariadenia notarskej kancelarie a
vykonavaju dalSie prace ulozené im tymto kancelarskym poriadkom.

2. Ak nie je v zmluve notarov spolo¢nikov dohodnuté inak, mbézu sa zamestnanci notarov spolo¢nikov
navzajom zastupovat.

§8

Jednotlivé ukony vykonavané pracovnikmi notarskej kancelarie

1. Jednotlivé ukony podfa § 27 ods. 2 Notarskeho poriadku, ktorymi méze notar pisomne poverit dalSich
zamestnancov, sU najma samostatné podavanie informacii, vybavovanie doziadani, spisovanie
ziadosti uc€astnikov o vykonanie notarskych ukonov, zhromazdovanie materialov potrebnych na
spisanie notarskych zapisnic a inych pisomnosti, vyberanie odmeny notara a nahrady hotovych
vydavkov.

54



Pisomné poverenie sa zalozi do osobného spisu zamestnanca. Poverenie zamestnanca mdze byt
notarom kedykolvek odvolané, ak sa zisti, Zze zamestnanec stratil spdsobilost na vykonavanie tychto
¢innosti, najma ak porusil zavaznym spésobom svoje pracovné povinnosti.

§9

. Pisomné podania, ziadosti, spisy a postové zasielky (pisomnosti) prijima uréeny zamestnanec notara.

Ak ide o postovu zasielku, kde nebol zaplateny postovy poplatok scasti alebo vébec, vyZiada si
zamestnanec notara na prijatie takej zasielky suhlas notara.

§ 10

. Na Ziadost podavatela potvrdi notarom povereny zamestnanec prijatie pisomnosti odtlatkom podacej

peciatky na rovnopise podania alebo na priloZzenej rubrike, ktora musi obsahovat oznacenie notara,
meno, priezvisko, zamestnanie a bydlisko u€astnika konania, ako aj udaj o tom, ¢o je predmetom
konania a o aky navrh alebo ukon ide.

Podavatelovi, ktory podava rozsiahlejSie podanie, mozno potvrdit' prijatie podania v osobitnej knihe na
to urenej, ktort podavatel predlozi.

§ 11

PrinaSanie postovych zasielok

Postové zasielky prinaSa najmenej raz denne zamestnanec notara na to ur€eny. Tento zamestnanec je
opravneny prevziat od dodacej posty v3etky druhy zasielok, na prevzatie ktorych je notdrom pisomne
povereny.

1.

§12
Podacia peciatka

Na podacej peliatke musi byt oznaCenie notarskej kancelarie, datum podania a udaje o pocte
rovnopisov a priloh. Ak maju prilohy viac ako 10 listov, oznacia sa skratkou ,Zv.“ (zvazok). Ak prilohu
tvori spis alebo viac spisov, vyznali sa slovo ,spis®, ,2 spisy* atd. K odtlacku peciatky pripoji
zamestnanec notéra aj svoj podpis.

Zamestnanec notara oznaci dosSlé pisomnosti, podania a vratené nedorucené zasielky podacou
peciatkou notarskej kancelarie.

Na podanie urobené do zapisnice sa odtlacok podacej peciatky nepripaja. Podanie sa odovzda v
kancelarii notara na zaevidovanie.

§13
Otvaranie zasielok
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1.

Zamestnanec notara nesmie otvorit' zasielky, ktorych otvaranie si vyhradil notar.

2. Podacia peCiatka sa v pripadoch uvedenych v odseku 1 odtla¢i na obalku. Notar, pripadne

zamestnanec nim urCeny sa po otvoreni zasielky na dorudené pisomnosti podpiSe s poznamkou
,Otvoril diia...“ a zabezpeci, aby bol na nich dodato&ne pripojeny odtlacok podacej peciatky, ktorej
datum sa musi zhodovat s datumom podacej peciatky na obalke zasielky.

Ak déjde omylom k otvoreniu zasielky uvedenej v odseku 1, urobi o tom zamestnanec notara, ktory
zésielku otvoril, zdznam na obalku a predloZi ju notarovi.

§14
Prijimanie penazi

Pisomné podania, ktoré obsahuju peniaze, opatri zamestnanec notara okrem odtlaCku podacej peciatky
Uudajom o vySke a druhu penaznej sumy a svojim podpisom. Tieto hodnoty odovzda osobne
zamestnancovi, ktory je notarom povereny vedenim pokladne (dalej len ,pokladnik®), a ktory zariadi ich
uloZenie na prislusny ucet notara. Odovzdanie pefiazi pokladnikovi potvrdi zamestnanec notara svojim
podpisom v pokladni¢nej knihe a pokladnik svojim podpisom na pisomnom podani, s ktorym peniaze
dosili.

1.

§15
Rozdelovanie posty

Doru€ené pisomnosti roztriedi zamestnanec notara a najmenej raz denne ich odovzda tym
zamestnancom notara, ktorym patria. Surne podania a telegramy odovzda ihned. Ak sa neda zistit,
komu podanie patri, zamestnanec notara odovzda pisomnost notarovi.

K podaniam doru¢enym poStou pripoji zamestnanec notéra obalku. Ak obalka obsahuje viac podani,
pripoji sa k tomu podaniu, v ktorom na posudenie, &i lehota bola zachovana, alebo z inych délezitych
dovodov treba poznat presny datum podania pisomnosti na poste. Na ostatné podania sa v pripade
potreby pripoji pozndmka ,Obalka pripojenda k...“, ,Podla peciatky posty podané na postu dfia...“. Ak
obalka nie je potrebna na dokazovanie, kedy bolo podanie podané na postu, alebo na dokazovanie o
vySke zaplateného postovného, notar alebo povereny zamestnanec notara obalku zo spisu vyradi. Na
podaniach odovzdanych osobne zamestnanec notara vyznali na podacej peciatke ,Podané osobne® a
pripoji svoj podpis.

Uprava listin

§16
Uprava verejnych listin

. Prvopisy notarskych listin, ktoré su verejnymi listinami, musia byt vyhotovené na pevnom, &istom,

nepoSkodenom bielom papieri obvyklého formatu. Tieto listiny musia byt pisané ciernym alebo
modrym pismom perom, pisacim strojom alebo inym mechanickym prostriedkom. Na peciatkovanie
méze byt pouZita len fialova alebo tmavomodra farba.

2. Listiny musia mat nalezitu upravu, musia byt Citatelné, bez chyb a skratiek, ktoré nie su vSeobecne
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5.

zname, nemozno Vv nich zatierat' alebo prepisovat, medzery v texte musia byt vy&iarknuté.

Ak sa verejna listina notara sklada z niekolkych listov alebo listin, treba vSetky strany pevne spojit’ tak,
Ze sa zoSiju trikolérou obsahujucou farby Statnej zastavy a volné konce sa prekryju uzaverou
(nalepkou) opatrenou Statnym znakom, pripadne odtlatkom okruhlej peciatky notéra. Trikoléra vo
farbach Statnej zastavy méze byt nahradena inou, dostatoéne pevnou Snurkou (stuzkou). Uzavera
(nalepka) méze byt bez Statneho znaku. Na nalepke musi vSak byt v takom pripade vzdy odtlacok
uradnej peciatky notara umiestneny z €asti na uzavere (nalepke) a z €asti na samotnej listine.
Spbsobom uvedenym v odseku 3 sa k verejnej listine pripoji aj geometricky plan, ak tvori sucast
zmluvy, splnomocnenie, a ak bola listina pisana so zastupcom u&astnika aj rozsudok, ak bol nim
nahradeny zmluvny prejav U¢astnikov, pripadne iné listiny.

Notar po spisani notarskej zapisnice podla § 73b ods. 2 Notarskeho poriadku bez zbyto¢ného odkladu,
najneskér v defi vykonania tohto ukonu, vykond registraciu v Notarskom centralnom registri ur€enych
pravnickych osOb. Notarsky centralny register uréenych pravnickych oséb mu po registracii tohto
osvedcCenia oznami, pod akou spisovou znackou je vec zaregistrovana. Notar nasledne na zaver
prvopisu tejto notarskej zapisnice, ako aj na zaver jej osved€enych odpisov pripoji polozku s textom: ,V
Notarskom centralnom registri ur€enych pravnickych osob registrované dna..., pod spisovou znackou
NCR po .../... “, dalej pripoji odtlacok svojej uradnej peciatky a svoj podpis.

§17

Odpisy (kopie) notarskych listin musia byt Citatelné a musia mat rovnaky format ako prvopis (original).

§18

Prvopisom je i listina vyhotovena formou tlace, pripadne elektrograficky snimok, ak su podpisy a odtlacky
peciatok na tychto listinach v originaloch.

§19
Zapisnica spisana notarom

. Zapisnica musi obsahovat denn a miesto spisania, meno, priezvisko a sidlo notara, oznacenie

prejednavanej veci, meno zapisovatela, mena, priezviska a adresy ucastnikov, pripadne svedkov a
timoénikov s udajmi o spésobe zistenia ich totoZnosti, Cas zagatia a skon&enia konania, pripadne tiez
Cas, po ktory bolo konanie preruSené a dévod, pre ktory sa tak stalo, obsah vlastného konania a dalSie
nalezitosti ustanovené Notarskym poriadkom. Pri zistovani totoznosti, v pripade potreby pribratia
svedkov totoZnosti, svedkov ukonu, pripadne timo&nika, sa postupuje podla § 48 aZz 53 Notarskeho
poriadku.

Zapisnica sa piSe Citatefne strojom, perom alebo inym trvalym spésobom. Ak sa v zapisnici vykona
oprava, uvedie sa v nej, kto a kedy opravu vykonal a notar pripoji svoj podpis.

Zapisnicu podpiSe notar, zapisovatel, ak sa podiefal na spisani zapisnice a uCastnici. Ak Uc€astnik
odmietne zapisnicu podpisat, urobi sa o tom zaznam s uvedenim dévodu.

Zapisnica sa diktuje nahlas, aby pritomni obsah diktovaného textu poculi. Zapisnica spisana notdrom
bez zapisovatefa sa pritomnym predlozi na nahliadnutie, alebo sa im precita a v zapisnici sa uvedie,
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Ze pritomni boli s obsahom z&pisnice oboznameni.

§20
Zaznam

Ak nie je potrebna forma zapisnice, pouziva sa v spise tykajucom sa notarskej a dalSej Cinnosti podla § 3
ods. 2 a § 5 Notarskeho poriadku na pisomné zachovanie dbélezitych skuto¢nosti zaznam. Zaznam
obsahuje datum a podpis zamestnanca, ktory ho vykonal, pripadne tieZ podpis u&astnika, ak bol zaznam
urobeny v jeho pritomnosti.

§21
Pisanie listov a podani

1. List alebo podanie (dalej len ,list*) musi byt pisany mechanickym sp6sobom, Citatelne, v nalezitej
Uprave, bez zbytoCnych preciarknuti, podla moznosti na papier s hlavickou obsahujucou meno,
priezvisko, sidlo a adresu notara s udajmi o moznosti telefénneho, pripadne tiez telefaxového spojenia.
Text listu méa byt zrozumitefny, struény a vystizny.

2. List musi obsahovat spisovi znaCku veci, pripadne Cislo konania, meno alebo nazov adresata,
ktorému je list uréeny, meno zamestnanca, ktory vec vybavuje u notara, datum spisania listu, pripadne
poznadmku ,Za spravnost vyhotovenia“ s menom a priezviskom zamestnanca, ktory list vyhotovil,
napisanu strojom alebo uvedenu v odtlacku peciatky a s podpisom tohto zamestnanca. Ak list
nepodpisuje priamo notar, ale jeho zamesthanec, ktory vec vybavuje, pripoji sa v takom pripade k
podpisu zamestnanca jeho meno, priezvisko a funkcia, a to mechanickym spésobom. Na list sa
nepripaja odtlacok uradnej peciatky notara. Do spisu sa zalozi képia listu, alebo jeho odpis.

§ 22
Pouzivanie tlaciv a domacich vzorov listin

V notarskej €innosti mozno pouzivat na zjednodusSenie a ufahcenie prace tlaciva a domace vzory, ak
nejde o listy ur€ené do cudziny. Pri notarskych listinach (§ 3 ods. 3 Notarskeho poriadku) vSak plati
ustanovenie § 16 ods. 2.

§23
Zbierka notarskych zapisnic

1. Do zbierky notarskych zapisnic sa ukladaju:
a) notarske zapisnice,
b) osved€ené odpisy tych &asti notarskych zapisnic, ktoré tvoria pokradovanie vlastnych notarskych
zapisnic (§ 46 Notarskeho poriadku),
c) osvedcené odpisy tych Casti notarskych zapisnic, ktoré tvoria pokracovanie v notarskej zapisnici
iného notara,
d) osved&ené odpisy notarskych zapisnic, ak ich prvopis bol zapozi€any (§ 45 Notarskeho poriadku)
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alebo zaslany podfa § 62 ods. 2.

2. Po uplynuti kalendarneho roku, najneskér do 31. januara nasledujiceho roku sa vykona kontrola, Ci
nechyba niektora z notarskych zapisnic spisanych v predchadzajucom roku a odstrania sa pripadné
zavady. Na prvej strane registra N, Nz, (§ 47) sa vyznaci zaznam o vysledku kontroly, kde sa uvedie
meno a priezvisko zamestnanca, ktory kontrolu vykonal, jeho podpis a datum vykonania kontroly.

3. Notarske zapisnice sa uschovavaju uzavreté v kovovej skrini. Oznaluju sa poradovymi Cislami
spisovych znacgiek Nz pre kazdy rok samostatne. Z tychto notarskych zapisnic sa tvori primerane velky
zvazok, ktory sa vklada do pevného obalu. Na obale sa vyznadi ro¢nik a poradové Cisla spisovych
znaciek Nz, ktoré su vo zvazku ulozené.

§24
Podpisovanie listin

Na listinach, ktoré podpisuje notar, musi jeho podpis obsahovat aspor priezvisko a mechanickym
spbsobom byt vyznaCené jeho meno, priezvisko, pripadne akademicky titul, sidlo, ak nie je uvedené v
zahlavi listiny a vzdy aj oznacenie ,notar“, ak sa nepripaja k podpisu notara odtlacok jeho uradnej peciatky
(§ 12 ods. 2 Notarskeho poriadku).

§ 25

Ak listinu vyhotovuje zamestnanec notara, pripoji na konci strany vpravo mechanickym alebo inym
spbsobom udaje uvedené v § 24, okrem podpisu notéara. Na lavej strane listiny sa strojom alebo pouZitim
peciatky pripoji doloZzka ,Za spravnost vyhotovenia“ s uvedenim mena a priezviska tohto zamestnanca.
Dolozku zamestnanec podpise.

§ 26

Na listinach, ktoré z poverenia notara vydavaju pod vlasthym menom jeho zamestnanci, musi okrem
podpisu tohoto zamestnanca byt mechanickym spésobom uvedené jeho meno, priezvisko, funkcia (napr.
notarsky koncipient, notarsky kandidat); pri ostatnych sa uvedie ,zamestnanec®. Pri vSetkych
zamestnancoch notara sa okrem toho k funkcii pripoji dolozka ,povereny notarom...“ s uvedenim sidla,
mena a priezviska notara, z poverenia ktorého vydava listinu alebo vykonava ukon, ak nie su tieto udaje
uvedené v zahlavi listiny (napr. ,Jozef VIK, zamestnanec povereny notarom JUDr. Miloslavom Rohaéom
so sidlom v Bratislave®). Ak je na listine pripojena uUradna peciatka notara (§ 12 ods. 2 Notarskeho
poriadku), uvedie sa vedla podpisu tohoto zamestnanca len jeho meno, priezvisko a funkcia (napr. ,Jozef
VIk, zamestnanec povereny notdrom®).

§27
Podpisovy vzor a vzor odtlacku uradnej peciatky
Notér zasle svoj podpisovy vzor s odtlatkami svojich uradnych peciatok najneskdér do jedného mesiaca

odo dha svojho vymenovania do prisluSsného sidla Ministerstvu spravodlivosti Slovenskej republiky (dalej
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len ,ministerstvo®) a Prezidiu Notarskej komory Slovenskej republiky. Rovnako postupuje pri zmene
uradnej peciatky a podpisového vzoru. Suc¢asne oznami i po€et uradnych peciatok, ktoré si dal vyhotovit.

§28
Uradna peéiatka

1. Uradné pediatky notara (§ 12 ods. 2 Notarskeho poriadku) mézu byt vyhotovené v piatich kusoch
ogislovanych 1 az 5. Cislo Uradnej peciatky sa uvedie v texte.

2. Zamestnanec notara potvrdi prevzatie uradnej peciatky svojim podpisom vedla odtlacku tejto peciatky
na samostatnej listine s uvedenim datumu prevzatia. Na tejto listine sa eviduje tiez derl vratenia
peciatky s podpisom notara, potvrdzujuceho jej prijatie. Tuto listinu zaloZi notar do osobného spisu
zamestnanca.

3. Okrem peciatky uvedenej v odseku 1 mdéze mat notar v jednom vyhotoveni kovovu uradnu peciatku na
vytlaCovanie do vosku s udajmi podla § 12 ods. 2 Notarskeho poriadku. Tuto peciatku pouziva
zamestnanec povereny notarom. Prijatie kovovej peciatky a jej odovzdanie sa eviduje spdsobom
uvedenym v odseku 2.

4. Notar je zodpovedny za stratu alebo zneuZitie uradnej peciatky. Zamestnanci, ktorym bola peciatka
zverena, zodpovedaju notarovi za jej stratu alebo zneuzitie. Peciatka musi byt ulozena tak, aby k nej
nemali pristup nepovolani. Po pracovhom ¢ase musi byt peCiatka uzamknuta. Stratu, odcudzenie,
zni€enie alebo poSkodenie pecliatky musi notar bezodkladne po zisteni hlasit Notarskej komore
Slovenskej republiky, (dalej len ,notarska komora®), ministerstvu a organu ¢innému v trestnom konani.
Rovnako postupuje pri zisteni falSovania alebo zneuzitia Uradnej peciatky.

5. V pripadoch uvedenych v odseku 4 si notar zadovazi novu uradnu peciatku s Ciselnym oznacenim
nadvazujucim na doterajSie Cislovanie uradnych peciatok. Vyhotovenie novej uradnej peciatky oznami
ministerstvu a notarskej komore.

§ 29
Dalsie peéiatky notara

1. V notarskej ¢innosti mozno pouzivat i dalSie peciatky, ktoré obsahuju udaje uvedené v § 57 ods. 2 a §
58 ods. 2 Notarskeho poriadku.

2. Peciatky uvedené v odseku 1 mézu byt vyhotovené v poéte uréenom notarom.

3. Na ulahéenie Cinnosti notarskej kancelarie mozno vyhotovit i dalSie peciatky, ktorymi sa vyznacuje
napriklad obeh spisov.

§30
Manipulacia so spismi

Predpokladom na riadne a v€asné vybavovanie veci je dokonalé vedenie evidencie spisu, jeho v€asné
predkladanie notarovi a prehlad o tom, kde sa spis nachadza.

§ 31
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Spis

. V8etky pisomnosti, ktoré sa vztahuju k veci (Ziadosti, podania, zaznamy, osved&ené odpisy notarskych
zapisnic, odpisy ako aj kopie listov a pod.) tvoria spis.
. V8etky pisomnosti v spisoch okrem priloh sa postupne zoSiju, pripadne lepia na lavej strane.

§ 32
Spisovy obal

. Spisy sa vkladaju do spisového obalu.

. Na spisovom obale okrem spisovej znacky (vpravo hore a vlfavo dole) musi byt oznagenie veci, udaj o
suvislosti s inym spisom, udaj o poradovom c¢isle suvisiacej uschovy a dalSie Udaje, podla uvazenia
notara.

§33
Spisova znacka

. Kazdy spis dostane spisovu znacku. Spisova znacka sa sklada z oznacenia prislusného registra, do
ktorého je vec zapisana, poradového Cisla veci a posledného dvojcisla kalendarneho roku (napr. N
128/93).

. Vo veciach, v ktorych notar posobi ako sudny komisar, pripoji svoju spisovu znacku na obal sudneho
spisu, ktory mu bol prideleny, a to trvalym spdsobom vpravo hore pod spisovu znacku sudu.

. Pri opatovnom konani vo veci, kde notar pésobil ako sudny komisar a ktora nebola pravoplatne
skon&ena, sa konanie vedie pod pévodnou spisovou znackou.

. Spisova znacka, ktoru vec dostane u doziadaného notara, sa vyznaci trvalym spdsobom na Cisle listu,
ktorym sa vykona doziadanie. Na obal sa zapiSe len ceruzkou a po vrateni spisu sa tato znacka
vymaze.

§ 34

. Jednotlivé pisomnosti, vratane splnomocneni, sa opatria pri zalozeni do spisu zna¢kou a ¢islom listu, a
to spravidla v pravom hornom rohu. Takto sa oznaci aj vratena a nedoru€ena zasielka. Doru¢enky a
prilohy, ktoré treba po skon&eni veci u€astnikom vratit, nedostavaju €islo listu.

. Vo veciach, v ktorych sa kona z nejakého dévodu opatovne po ich skoneni, pokraduje sa v pdvodnom
Cislovani listov.

. Ak je v texte pisomnosti uvedena spisova znacka, staci, ak sa pisomnost zalozi do spisu len pod
Cislom listu.

§ 35
Cislo konania

. Spisova znacka a €islo listu tvoria €islo konania (napr. N 138/93-2). Ak pisomnost obsahuje viac Cisel
listov, v Cisle konania sa uvadza len prvé Cislo listu.
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2. Cislom konania sa oznadia vSetky pisomnosti, ktoré sa expeduiju, ako aj obalky a dorugenky.

§ 36
Spisovy prehlad

Do spisov, kde je potrebna rychla orientacia, mozno vlozit pred prvu stranu spisu spisovy prehlad.
Zapisuju sa do neho vSetky podania a pisomnosti hned po doruceni.

§37
Doruéenky

1. DoruCenka sa pripaja k listu, na ktorom je vyhotovenie doruovanej pisomnosti. Ak sa jednou
doruéenkou doruduje viac pisomnosti, pripevni sa doru€enka, ktord obsahuje oznalenie vSetkych
spolo¢ne doruCovanych pisomnosti, k listu, na ktorom je vyhotovenie poslednej dorucovanej
pisomnosti. Na vyhotoveniach predchadzajucich doru¢ovanych pisomnosti sa vyznaci, pod ktorym
Cislom listu sa nachadza dorucenka, ktorou bola pisomnost dorucena. Doru¢enka o doruceni inych
pisomnosti sa pripoji k listu, kde bol vyzna&eny pokyn doruéenia.

2. Dorucenky o predvolani u¢astnikov a inych os6b sa vyradia zo spisu hned, ako je zo spisu zrejmé, ze
predvolani sa dostavili na uréeny termin. Ostatné doru€enky sa vyraduju len na pokyn notara.

§38
Prilohy

1. Prilohy spisu tvoria listiny a spisy, ktoré nezostavaju v spise a ktoré sa po skon&eni veci vracaju (napr.
nadobudaci titul).

2. Prilohy sa oznacuju pri zalozeni do spisu v pripade potreby ceruzkou podla abecedného poradia. Ak je
to potrebné, vlozia sa prilohy do prilohovej obalky, ktora sa pripoji na koniec spisu s vyznadenim
spisovej znacky. Obdobne sa na koniec spisu pripoja prilohové spisy, ktoré k nemu boli vyziadané.

3. Po skonc&eni veci treba prilohy vratit tomu, kto ich predlozil. Prilohové spisy sa vratia tomu, kto ich
pozi€al. Vlastné spisy sa zaloZia medzi skon&ené spisy, pripadne sa zaradia do spisového obehu.

4. Vrétenie priloh potvrdi prijemca v spise. Ak sa vracaju prilohy postou, pripoji sa doru¢enka k pokynu
na ich vratenie. Obdobne sa postupuje pri vrateni prilohovych spisov.

§39
Kontrolna peciatka

1. Notar mdéze rozhodnut, aby pisomné pokyny uréené kancelarii oznacil zamestnanec, ktory vedie
prislusny register, odtlatkom kontrolnej peciatky, kde vyznaci deri, kedy pisomnost doSla do kancelarie
notara.

2. Kontrolnu peciatku oznaci datumom vykonania pokynu a podpisom zamestnanec, ktory pokyn vykonal.
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§40
Uschova nevybavenych spisov

. Pokial nie su spisy vybavené, musia byt ulozené tak, aby sa dalo zistit z prisluSného registra, kde sa

nachadzaju.

V kancelarii sa nevybavené spisy vedu spravidla oddelene, podla jednotlivych druhov agendy, pri¢om
sa zoradia spravidla podla poradovych Cisel prislusného registra. Spisy, v ktorych je vytyéeny termin,
plynie lehota a pod., sa ukladaju osobitne podla prislusnych datumov.

§41

. DoruCovanie pisomnosti notara vykonava uréeny zamestnanec notara.

VSetky dorucenia musia byt vykonané bezodkladne.

§ 42

Zamestnanec, ktory je zodpovedny za doruCovanie pisomnosti, dba o to, aby jednému adresatovi boli
zasielané pisomnosti v jednej obalke. Pisomnosti uréené na dorucenie, roztriedené podla spdsobu
dorucenia (postou, doruCovatelom), odovzda uréeny zamestnanec na poste alebo vykona ich dorucenie.
V naliehavych pripadoch mézu byt pisomnosti doru¢ované i jednotlivo.

§43
Kniha postovych zasielok a doru€ovacia kniha

Evidencia odosielanych pisomnosti sa vedie v knihe poStovych zasielok a doru€ovacej knihe na
dorucovanie vykonavané zamestnancom notara.

1.

2.

§44
Kniha postovych zasielok

Do knihy poStovych zasielok sa zapisuju doporucené zasielky jednotlivo podla Cisel konania s
uvedenim mena adresata a jeho adresy. Zapisy do tejto knihy treba urobit v der skutoéného
odovzdania pisomnosti na poste. Zapisy tvoria pre kazdy den uzavretd skupinu s uvedenim datumu,
oddelené c&iarou od predchadzajuceho zapisu. Den dorucenia ako i vratenia nedorugitelnych zasielok
sa v knihe neuvadza.

Zamestnancovi notara, ktory odnaSa zasielky na posStu, potvrdi pracovnik posty prevzatie
doporucéenych zasielok v knihe postovych zasielok, a to odtlackom postovej peciatky a podpisom.

§45
Dorucovacia kniha
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1. Do doruCovacej knihy sa zapisuju vSetky pisomnosti, ktoré maju byt dorudené doruCovatelom
(zamestnancom notara), s vynimkou pisomnosti doru¢ovanych na potvrdenie dorucenia (dalej len
,<doruéenka®), a to vzdy v den ich skutoéného odovzdania doru€ovatefovi. Zapisy sa vykonavaju v
skupinach s uvedenim datumu, oddelené Ciarou od zapisov pri predchadzajucom datume.

2. Pisomnosti odovzdané do vlastnych ruk priamo adresatovi sa do tejto knihy nezapisuju. O odovzdani
sa vykona zédznam v spise a pripoji sa podpis adresata, ktory pisomnost’ prevzal.

§ 46

1. Vratené doruenky a nedorucené zasielky sa v deri kedy dosli, odovzdaju poverenému zamestnancovi,
ktory je povinny zaloZit' ich do prislusnych spisov.

2. Doruc¢enky doporu€enych zasielok, ktoré neboli v€as vratené postou, vyziada povereny zamestnanec
notara u dodacej posty. Reklamacie sa zasielaju poste v obci, kam bola uréena pévodna zasielka, vo
velkych mestach poste prislusnej podla uzemného obvodu. Reklamacie tykajuce sa nespravneho
postupu doru€ovatela posty sa zasielaju dodacej poste.

Registre a ostatné evidenéné pomocky

§47
Druhy registrov a ostatnych evidenénych pomécok

1. Na evidenciu spisov, niektorych ukonov a skutoCnosti sa vedu tieto registre a evidenéné pombcky
(dalej len ,registre®):

a) register D not (priloha €. 1)
b) register N, Nz (priloha €. 2)
c) osvedcovacia kniha O (priloha €. 3)
d) kniha protestov (priloha €. 4)
e) kniha notarskych uschov Knu (priloha €. 5)

f) kniha doporuc¢enych postovych zasielok

g) doru€ovacia kniha

h) spravny dennik (priloha €. 6)
2. Vzory registrov a pokyny o zapisoch do nich tvoria prilohy €. 1 az 6, ktoré su sucastou tohto vynosu.
3. Notari spolo&nici méZu viest registre spolo¢ne alebo oddelene.

§48
Spoloéné ustanovenie

Registre su uréené pre vnutornu potrebu a su pristupné aj pracovnikom kontrolnych organov, ktori su
opravneni dohliadat na €innost' notara. Do registrov nemo6zu nahliadat’ u€astnici konania.

§49
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Zakladanie a vedenie registrov

1. Registre, okrem knihy protestov, sa zakladaju pre kazdy kalendarny rok znova a osobitne.

2. Okrem knihy protestov, knihy doporu€enych postovych zasielok a doru€ovacej knihy (§ 47 ods. 1 pism.
d/, f/, g/) notar vedie registre v elektronickej podobe a uklada registrové udaje do databazy pocitaca.
Registre uvedené v § 47 ods. 1 pism. a) az e) musia byt oznagené vzostupnym &islovanim listov.
V tychto registroch sa nesmu vytrhavat strany ani vymienat’ listy.

3. Poradové Cislo v osvedCovacej knihe O a poradové Cislo pre notarsku zapisnicu v registri N, Nz
prideluje notarovi na jeho poZiadanie Centralny informaény systém z Centralneho registra notarskych
zapisnic a z Centralneho registra osved€enych podpisov, ktory vedie notarska komora podla § 29 ods.
4 Notarskeho poriadku.

4. Centralny register notarskych zapisnic obsahuje
a) poradové Cislo pridelenej spisovej znacky Nz,

b) datum pridelenia poradového ¢isla,

¢) meno, priezvisko a sidlo notéra, ktory poziadal o pridelenie poradového &isla Nz,

d) spisovu znacku N, ku ktorej sa poradové Cislo Nz vyziadalo,

e) oznacenie listiny, pre ktoru sa poradové Cislo Nz vyziadalo, a datum jej spisania, ktory musi byt
totoZzny s datumom pridelenia poradového ¢isla Nz,

f) poznamku, kde sa uvedie najma dévod nevykonania ukonu na zaklade prideleného Nz.

5. Centralny register osved¢enych podpisov obsahuje

a) poradové €islo O,

b) datum pridelenia poradového ¢isla O,

¢) meno, priezvisko a sidlo notara, ktory poziadal o pridelenie poradového gisla O,

d)oznacenie listiny, na ktorej sa osvedcCuje pravost podpisu a datum osved&enia pravosti podpisu,

ktory musi byt totozny s datumom pridelenia poradového Cisla O,
e)meno a priezvisko osoby, ktorej pravost podpisu sa osvedduije, jej rodné Cislo alebo
datum narodenia, ak rodné €islo alebo datum narodenia nemozno zistit poznamku, kde sa

uvedie najma kéd zamestnanca, ktory je notarom povereny vykonavat tieto ukony, alebo
iné zaznamy.

§ 50
Zapisovanie do registra

1. Kazda pisomna ziadost o notarsku ¢innost (§ 3 ods. 1 Notarskeho poriadku) alebo pravnu pomoc (§ 5
Notarskeho poriadku) sa zapiSe do registra N, Nz. Ak sa vo veci spiSe notarska zapisnica, vyZiada sa
k spisovej znatke N z Centralneho informacného systému poradové Cislo Nz pre notarsku zapisnicu.
Spis zaslany sidom (§ 3 ods. 2 Notarskeho poriadku) sa zapiSe do registra D not.

2. Cislo, pod ktorym je vec zapisana do registra, sa uvadza az do vybavenia veci. Dal$ie pisomnosti,
vztahujuce sa na vec uz zapisanu do registra, nedostavaju novu spisovu znacku, ale sa zalozia do
spisu uz zalozeného v predmetnej veci.

§ 51

1. Za spravnost a v€asnost zapisu do registra zodpovedd zamestnanec notéra, ktory bol vedenim
registra povereny. Zapisy musia byt pravdivé a musia suhlasit so stavom spisu, ktory mu bol
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predloZeny a o obsahu ktorého sa sam presvedgil.
2. Notar uklada registrové udaje do databazy pocitaa, zabezpedi ich vytlaCenie a zviazanie do
materialnej podoby spbsobom zodpovedajucim ustanoveniam tohto vynosu vZzdy do 15 dni odo dha

uzavretia tychto registrov.

3. Najneskér do 30 dni odo dha uzavretia registra notar predlozZi register na kontrolu prezidentovi
notarkskej komory. Prezident notarskej komory podpiSe v registroch a na eviden&nych pomockach
posledny list s uvedenim poctu listov prislusného registra a pripoji svoj podpis, datum vykonania
kontroly a odtlacok peciatky notarskej komory.

4. Pre pripad znehodnotenia alebo straty registrovych udajov v databaze pocitata vykonava sa ich

zalohové zaznamenavanie, ktoré vykonava notar najmenej raz tyzdenne.

§ 52

1. Ziadost alebo spis (§ 3 ods. 2 Notarskeho poriadku) sa zapiSe do prisluéného registra v defi
doruéenia. Do stipca ,Do$lo diia“ sa vzdy zapiSe datum uvedeny na podacej pediatke. Pri Ziadostiach
urobenych ustne do zapisnice (napriklad § 66, 68, 71 a 73 Notarskeho poriadku) sa do stipca ,Do$lo
dna“ zapiSe den spisania zapisnice.

2. Dal$ie zapisy vykona zamestnanec povereny vedenim registra bez prietahov a bez osobitného prikazu
ihned po doru€eni prislusnych pisomnosti. Je nepripustné odkladat zapisy a vykonavat' ich naraz az
po skongeni veci.

3. Pri datumoch sa uvadza vzdy den a mesiac; rocnik (posledné dve Cislice letopoctu) len v pripade, ze
ide o iny nez bezny kalendarny rok.

4. Zapisy musia byt trvalé, nesmu sa dodatocne opravovat ani menit.

§53
Mylny zapis
V pripade zapisania veci do registra omylom, podgiarkne sa poradové &islo a v poznamkovom stipci sa
uvedie ,Omylom zapisané®, pripadne i vykonané opatrenie.
§ 54
Od¢iarkovanie veci z registra

1. Skoncenie veci sa vyznadi v registri pri poradovom ¢isle od¢iarkovacim znamienkom ,L*.
2. Pokyny na vedenie jednotlivych registrov uréuju, kedy sa veci od¢iarkuju.

§ 55
Veci nevybavené koncom roka a uzavierka registra

1. V posledny den kalendarneho roka sa uzavrie poradie Cisel vregistri takym spdsobom, ZzZe
v nasledujucom kalendarnom roku nie je mozné pokracovat v zapisoch dalich poradovych €isel.
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2. Cisla veci zapisanych v registri av posledny defi roka nevybavenych, sa v registrovom prevode
prevedu do registra nasledujuceho kalendarneho roka vo vzostupnom poradi ako veci nevybavené,
pred vzostupné &islovanie nasledujuceho kalendarneho roka v prislusnom registri.

3. Po oddiarknuti poslednej veci v registri sa register uzavrie bez moznosti robit v iom dalSie zapisy
a vykona sa postup podla § 51 ods. 3.

§ 56
Ukladanie registrov

V kancelarii notara zostanu registre ulozené po €as potreby ich pouzivania, spravidla do od¢iarknutia
poslednej veci. Po vykonani postupu podla § 51 ods. 3 sa uloZia ku skonéenym spisom.

§ 57
Usporiadanie spisovne

Spisy, registre a iné pombcky sa uschovavaju oddelene podfa druhov agendy a podla ro€nikov. Spisy
notara sa ukladaju v Ciselnom poradi podla registrov alebo inych pomdcok; prie€inky, v ktorych sa
ukladaju, sa oznacia prisluSnymi nadpismi. Spisy jednotlivych notarov spolo¢nikov sa ukladaju spolo¢ne
alebo oddelene.

§ 58

Odovzdanie spisu do spisovne vyznadi povereny zamestnanec notara v stipci prislusného registra
poznamkou ,Spisovna®, spravidla odtlackom peciatky. V pripade, Ze spis je znovu v obehu, poznamka sa
preciarkne.

§ 59
Uschova vybavenych spisov

1. V kaZdej skon&enej veci musi byt vykonana spisova kontrola, vratane kontroly doru€eniek, ktoré sa zo
spisu nevyraduju. Pri tejto kontrole treba najma zistit, ¢i boli vyluCené a vratené pripojené spisy,
zaslané doklady ucastnikom a podobne.

2. Kontrolu spisov vykonava povereny zamestnanec notéara.

3. Vykonanie spisovej kontroly sa vyznali na kazdom spisovom obale dolozkou, napriklad vo forme
odtlacku peciatky ,Spisovo preverené dia...“. Dolozku podpiSe povereny zamestnanec notara. Bez
tejto doloZzky nembze byt spis uloZzeny medzi skonéené spisy.

§ 60
Pozic¢iavanie skonéenych spisov
1. Ak bol vyziadany spis, ktory je uz skonéeny, v poznamkovom stipci spisu v prislusnom registri sa

ceruzkou preciarkne zapis ,Spisoviia“ a uvedie sa kedy, kam a k akému ¢islu bol spis pozi¢any.
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Po vrateni pozi¢aného spisu a jeho zaloZeni medzi skondené spisy sa v poznamkovom stipci spisu
prislusného registra obnovi zapis ,Spisovia“.

§ 61

. O pozi¢anych spisoch zalozi notar osobitny obal, oznadeny ,Zoznam pozi¢anych spisov“. Do obalu sa

zakladaju kopie ziadosti opravnenych osd6b a organov o pozi¢anie spisu, spolu s doru¢enkou
potvrdzujucou, Ze Ziadatel spis prevzal.

Ziadosti uvedené v odseku 1 sa oznadia spisovou znagkou odosielaného spisu a po vrateni spisu sa
do neho zalozia.

Vratenie spisu treba po urcitej dobe, spravidla po troch mesiacoch urgovat.

§ 62
Doziadanie

. Notar mbéze pisomne poZiadat iného notara o vykonanie jednotlivych Ukonov. V doziadani uvedie

spisové udaje, znalost ktorych je potrebna na riadne vykonanie ukonu.

Ak je to potrebné, pripoji dozadujuci notar spisy alebo listiny a poukaze na tie €asti, v ktorych su
potrebné udaje obsiahnuté.

Doziadanie musi byt vykonané podla moznosti ¢o najskor.

Ak notar, ktory bol doziadany, postupuje doziadanie inému notarovi, oznami to dozadujicemu notarovi.
Naklady, ktoré vznikli doZiadanému notarovi vykonanim ukonu, doZadujuci notar doZadovanému
notarovi neuhradzuje. Dozadujuci notar oznami doziadanému notarovi, kto je v danej veci poplatnikom
a doziadany notar tomuto poplatnikovi vyuctuje svoju odmenu a nahradu hotovych vydavkov.

§ 63
Pokra¢ovanie v notarskej zapisnici

. Dozadujuci notar zasle doziadanému notarovi prvopis notarskej zapisnice, v ktorej sa ma pokracovat,

so Ziadostou o spisanie pokracovania obsahujucou oznacenie osoby alebo osdb, s ktorymi sa ma v
notarskej zapisnici pokracovat. Na miesto zaslanej notarskej zapisnice zalozi dozadujuci notar jej
osvedceny odpis.

DoZiadany notar spiSe pokraCovanie notarskej zapisnice a prvopis tohto pokracovania za$le spolu s
notarskou zapisnicou na doru¢enku dozadujucemu notarovi, ktory pokracovanie v notarskej zapisnici
spbsobom uvedenym v § 16 ods. 3 pripoji k notarskej zapisnici.

DoloZka o osved&eni spravnosti odpisu notarskej zapisnice obsahuje udaj o tom, Ze sa odpis notarske;j
zapisnice zhoduje s jej prvopisom a pokraCovanim v notarskej zapisnici.

Dolozka sa umiestni za pokraCovanie v notarskej zapisnici.

Cislovanie listov v pokragovani v notarskej zapisnici nadvézuje na &islovanie listov predchadzajucich.

§ 64
Osvedcovanie pravosti podpisov a spravnosti odpisov (kopii)

68



1.

Notar vykonanim osvedcéovacieho ukonu potvrdzuje, Ze osoba, ktora sa uvadza v listine, je totozna s
osobou, ktora pred notarom listinu vlastnoruéne podpisala alebo vyhlasila, Ze uznava svoj podpis na
listine za vlastny, alebo Ze odpis (képia) suhlasi doslovne s listinou, z ktorej sa vyhotovil.

Ak neovlada notar vykonavajuci osvedCovanie jazyk, v ktorom je listina spisana, vyzve ziadatela, aby
zadovazil k listine preklad do uradného jazyka vyhotoveny timo&nikom.

K osved&ovacej dolozke, obsahujucej udaje podla § 57 ods. 2 Notarskeho poriadku, pripadne podla §
58 ods. 2 Notarskeho poriadku, sa pripoji odtlaCok uradnej pediatky notara.

§ 65

Notarske uschovy

. Peniaze, cenné papiere a iné listiny s vynimkou zavetu sa ukladaju v bezpelnostnej schranke

umiestnenej u notara a v jeho kancelarii, alebo v bezpeénostnej schranke notara v pefaznom Ustave.
Peniaze mézu byt pripadne uloZzené na osobitny uUcet znejuci na meno notara. Cenné papiere a
ostatné listiny méZu byt uloZené do depozitu v pefiaznom uUstave.

V pripade, ak notar nema bezpecnostni schranku vo svojej kancelarii, musi vyuzit na ukladanie
uschov sluzby penazného ustavu.

§ 66
Kniha notarskych uschov

. Notarske uschovy sa eviduju v knihe notarskych uschov, vedenej podla ro¢nikov pre kazdého notéra

jeho zamestnancom, ktorého tym poveril. Kniha notarskych uschov sa vedie jednotne pre vSetky druhy
uschov.

Pri kazdej z uschov sa vyznaci miesto, kde je predmet Uschovy ulozeny (bezpecnostna schranka v
kancelarii notara, bezpeénostna schranka v pefaznom ustave, beZzny alebo depozitny ucet v
penaznom ustave).

Zapisy do knihy notarskych uschov musia byt vykonané ihned' po prijati notarskej uschovy.

Do knihy notarskych uUschov sa nezapisuju zavety, listiny o vydedeni, listiny o odvolani zavetu a o
odvolani vydedenia.

Doklady k uschovam su vedené v spise tykajucom sa veci, v ktorej, pripade v suvislosti s ktorou, bola
uschova prijata.

§ 67
Uschova v bezpeénostnej schranke v kancelarii notara

Cenné papiere a iné listiny ukladané do bezpeénostnej schranky notara sa pri zapise do knihy notarskych
uschov presne opiSu a pred ulozenim sa vlozia do pevného obalu (obalky), ktory je zalepeny a na ktorom
je odtlatok peciatky notara, jeho podpis, pripadne podpis zamestnanca povereného vedenim knihy
notarskych uschov. Ak je pri vkladani predmetu uschovy do obalu pritomny jeho zloZitel, podpiSe sa aj on
na zalepeny obal. Zapecatit obal (obalku) mozno aj voskom a odtlackom kovovej pediatky notara. Na
obale sa vyznaci polozZka knihy Uschov, druh veci a spisova znacka.
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§ 68
Vydavanie uschov

. Predmet uschovy vyda zamestnanec povereny vedenim knihy notarskych uschov na pokyn notara.

Prijemca potvrdi prevzatie predmetu tschovy svojim podpisom, pri ktorom v prislusnom stipci knihy
notarskych uschov uvedie aj svoje bydlisko a Cislo preukazu totoznosti.

Na Ziadost opravneného a na jeho zodpovednost moZno zaslat predmet uschovy aj poStou.
Potvrdenie o podani zasielky sa pripoji k pisomnému pokynu na vydanie uschovy ako doklad
nahradzujuci potvrdenie o prijati.

§ 69

. Pristup do bezpec€nostnej schranky notara ma len notar a zamestnanec povereny vedenim knihy

notarskych uUschov, ktory zodpoveda za evidenciu a za nakladanie s uschovami v bezpeénostnej
schranke v kancelarii notara.

Kli¢e od bezpec&nostnej schranky musia byt zabezpe€ené pred zneuzitim. Po skon&eni uradnych
hodin nesmu byt ulozené v tej istej miestnosti, kde sa nachadza bezpecénostna schranka.

Notar vykona najmenej raz za rok kontrolu uUschov uloZenych v bezpelnostnej schranke, a to
porovnanim skutoného stavu so zaznamom uvedenym v knihe uschov, priCom porovna aj udaje
uvadzané v prislusnych registroch a spisoch.

Vykonanie kontroly sa vyznaéi v knihe notarskych uschov doloZzkou ,Kontrolu vykonal dna...“ s
podpisom notara.

§70
Uschova v peiiaznom ustave

Sluzby spojené s notarskymi uschovami poskytuju notarom penazné ustavy na zaklade zmluv uzavretych
s nimi. V zmluve notar mdze uviest aj svojich zamestnancov, ktori su tiez opravneni podpisovat dispozicie
s notarskymi uschovami v pefiaznom ustave.

1.

§ 71

Cenné papiere a iné listiny sa odovzdavaju v pefiaznom uUstave na podklade poukazu notara, na
ktorom je pripojeny odtlacok jeho uradnej peciatky, jeho podpis alebo podpis poverenej osoby. Poukaz
sa vyhotovi dvojmo, jeden rovnopis sa po potvrdeni prijatia Uschovy pefiaznym ustavom vrati notarovi.
Peniaze sa ukladaju na osobitny ucet znejuci na meno notara s oznacenim ,Notarska uschova“. Na
ucte sa vyznaci podla poukazu notara nazov veci a spisova znacka. Cenné papiere a iné listiny sa
ukladaju do uschovy v pefiaznom Ustave v pevnych obaloch zabezpeéenych paskou s podpisom oséb
uvedenych v § 67. Peflazné poukazy sa vypisuju dvojmo, jeden z nich sa po potvrdeni prevzatia
penazi vrati notarovi.
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1.

§72

Poukazy, ktorymi sa nariadi vydanie uschovy uloZenej v pefiaznom Ustave, obsahuju ozna&enie
penazného ustavu a Cisla prijemcu, na ktory sa maju peniaze poukazat. Poukaz podpisuje notar, ktory
pripoji aj odtlaCok svojej uradnej peliatky. Na poukaze sa uvedie, ze penazny Ustav je opravneny
pozadovat' od prijemcu uhradu manipulaénych poplatkov.

Poukaz sa zasiela dvojmo, druhé vyhotovenie so zaznamom o vykonani si ponechd notar.

Notar odovzda penaznému Ustavu vzor svojho podpisu a podpisov svojich zamestnancov, ktori su
opravneni nakladat s notarskymi uschovami a informuje pefiazny Ustav o kazdej zmene tohto
opravnenia.

§73
Kontrola tischov

Notar vykona kontrolu Uschov v pefiaznom ustave spésobom uvedenym v § 69 ods. 3.

-_—

§74
Uschova zavetov

. O prijatie zavetu do notarskej uUschovy poziada zavetca osobne alebo pisomne, pripadne

prostrednictvom inej osoby.

Ak odovzda zavetca svoj zavet do notarskej uschovy osobne, notar ho pou&i o formalnych a
obsahovych nalezitostiach zavetu.

O prijati zavetu do Uschovy sa spiSe dvojmo zapisnica, v ktorej sa uvedie najma meno a priezvisko,
pripadne rodné alebo skorSie priezvisko zavetcu, datum narodenia a rodné Cislo, miesto narodenia,
bydlisko, spdsob zistenia totoznosti zavetcu, datum zriadenia zavetu, pocet listov, z ktorych sa sklada,
ak nie je na papieri, aj druh materialu, na ktorom je spisany.

Do zapisnice sa uvedie aj upozornenie na potrebu, aby zavetca bezodkladne oznamil notarovi, ktory
ma zavet v uschove, kazdi zmenu svojho priezviska, ako aj zmenu svojho bydliska, ak jeho nové
bydlisko je v obvode iného sudu 1. stupfia, nez bolo v Case ulozenia zavetu do uUschovy. Jedno
vyhotovenie zapisnice sa vyda zavetcovi s vyznatenim poradového Cisla registra N, pod ktorym je
uschova zavetu vyznaéena.

Ak dojde notarovi zavet so ziadostou o jeho uloZenie do notarskej uschovy postou, postupuje sa
obdobne podla odseku 3 a 4. Jedno vyhotovenie zapisnice o prijati zavetu do notarskej uschovy sa
zasle zavetcovi do vlastnych rik. Doklad o doru€eni do vlastnych rdk sa pripoji k spisu. Tymto
spbsobom postupuje bezodkladne po dbjdeni ziadosti, ak su v nej uvedené vSetky potrebné udaje
podla odseku 3. V opanom pripade notar vyzve Ziadatela, aby potrebné udaje oznamil dodato¢ne. Po
ich oznameni spiSe zapisnicu o prijati zavetu do notarskej uschovy.

Ak odovzda zavet do notarskej uschovy ina osoba ako zavetca, spiSe sa obdobne podla odseku 3
zapisnica o prijati zavetu do uschovy, avSak trojmo. Jedno vyhotovenie sa vyda tomu, kto zavet
odovzdal do notarskej uschovy a jedno sa zasle postou do vlastnych ruk zavetcu.

§75
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1. Prijatie zavetu do notarskej uschovy alebo spisanie zavetu vo forme notarskej zapisnice sa bez
zbytoéného odkladu najneskdr v deri vykonania tohto uUkonu, zaregistruje v Notarskom centralnom
registri zavetov (§ 73a Notarskeho poriadku).

2. V oznameni pre Notarsky centralny register zavetov sa uvedie
a) meno a priezvisko zavetcu,

b) rodné Cislo zavetcu, pripadne datum jeho narodenia, ak nemozno rodné €islo zistit,
c) spisova znacka N pod ktorou bol zavet prijaty do uschovy, pripadne spisova znacka Nz, pod ktorou
bol zavet spisany formou notarskej zapisnice.

3. Zavety prijaté do notarskej uschovy sa ukladaju do kovovej skrine notarskej kancelarie osobitne, v
uzavretej obalke, na ktorej je vyznacena spisova znacka, priezvisko a meno zavetcu, jeho rodné Cislo
(datum narodenia, ak rodné Cislo nemozno zistit) a bydlisko. V prisluSnom spise N zostava zapisnica o
prijati zavetu do Uschovy, pripadne dalSie suvisiace listiny.

4. Notar za zivota zavetcu vyda zavet zo svojej uschovy iba zavetcovi osobne alebo tomu, kto sa
preukaze osobitnym splnomocnenim opraviujucim prevziat zavet z notarskej uschovy. Podpis zavetcu
na splnomocneni musi byt Uradne overeny.

5. O vydani zavetu z notarskej Uschovy sa spiSe zapisnica; jej odpis sa zasle zavetcovi do vlastnych ruk,
ak zavetca neprevzal zavet osobne. Splnomocnenie a doklad o doru€eni odpisu zapisnice do
vlastnych ruk sa zalozia do spisu. Vydanie zavetu z notarskej Uschovy sa zaregistruje bezodkladne,
najneskér v defi vykonania tohto ukonu, v Notarskom centralnom registri zavetov.

6. Po zisteni stavu a obsahu zavetu, ktory nebol spisany formou notarskej zapisnice, zasle sa jeho
original sudu na zalozZenie do zbierky vyhlasenych zavetov. Doklad o prevzati zavetu sudom sa zalozi
do prislusného spisu N. Po vyhlaseni zavetu sa zavet bez zbyto¢ného odkladu, najneskér v den jeho
vyhlasenia v zozname vyhlasenych zavetov zaregistruje v Notarskom centralnom registri zavetov.

§76
Spravna agenda notara

Hospodarsko-finanénu, uctovnu a pokladniénu sluzbu vykonava pre notara nim povereny zamestnanec
podla osobitného predpisu, ktory upravuje vedenie uctovnych knih, prijimanie pefiazi a vedenie pokladne.

§77
Spravny dennik

1. Do spravneho dennika sa zapisuju pisomnosti, ktoré poslali notarovi organy notarskej samospravy,
ministerstvo, sudy a iné organy a organizacie, s vynimkou listin, tykajucich sa konkrétnej veci
zapisanej v inom registri. Dalej sa sem zapiSu listiny notéra tykajlce sa organizacie notarskej ¢innosti,
jeho hlasenia, spravy, dotazy a dafiové priznania. Jednoduché oznamenia a informacie, potreba
ktorych pre notara nie je zrejma, sa do spravneho dennika nezapisuju.

2. Do spravneho dennika zapiSe povereny zamestnanec doru€ené pisomnosti v poradi, v akom dosli.
Kazda pisomnost sa zapiSe pod novym cCislom, a to aj v pripade, ak sa tyka veci, ktora uz bola v
spravnom denniku zapisana.

72



§78
Zalozenie spojenych vecnych spisov a osobnych spisov

Spojeny vecny spis a osobny spis sa zalozi podla spisovej znacky prvej doru€enej pisomnosti. Toto Cislo
sa pouzije ako Cislo spisu, a cely spisovy material sa vedie pod tymto €islom aZ do uplného skon&enia
veci. Spojené vecné spisy sa zakladaju na z&klade hesla, ktoré je uvedené v prilohe €. 6 tohto vynosu.

§79
Spojené vecné spisy

1. Na vonkajsej strane spisového obalu sa vyznaci heslo, pripadne blizSie oznacenie veci a spisova
znacka. Na vnutornej strane spisového obalu sa jednotlivé vlozené pisomnosti eviduju uvedenim
spisovej znacky, pod ktorou bola vec zapisana v spravnom denniku.

2. Spojeny vecny spis sa vedie podla potreby po dobu niekolkych rokov, kym sa jeho obsah nerozsiri tak,
ze treba zalozit novy spis. Pri zakladani nového spisu sa uvedie na spisovom obale spisova znacka
prvej pisomnosti, ktora sa zakladd do nového spisu. Okrem toho sa na obale v zatvorke uvedie €islo
predchadzajuceho spisu (pdvodné Cislo).

3. Spojené vecné spisy sa ukladaju v abecednom poradi podla hesla.

§ 80
Osobné spisy

1. Osobné spisy sa oznac¢ia menom a priezviskom zamestnanca, ktorého sa tykaju. Na vonkajsej strane
spisového obalu sa vyznali meno a priezvisko zamestnanca a spisova znacka.

2. Spisovu znacku tvori znacka prvej pisomnosti zaloZzenej do spisu; pod fou sa vedie spis do Uplného
skoncenia.

§ 81
Menej dolezité podania

1. Pisomnosti, z ktorych nemozno zalozit spojeny vecny spis na heslo ani osobny spis, vkladaju sa do
oby¢ajného obalu ozna¢eného &islom dennika a ukladaju sa do spojeného vecného spisu pod heslom
~R6zne“.

2. Okruh nezapisovanych pisomnosti urci notar podla podmienok pracoviska. Nezapisované pisomnosti
sa len pripoja k predchadzajucim spisom. Ak takych niet, ukladaju sa do obalu zaloZzeného na tento
ucel a po uplynuti bezného roku sa likviduju.

§ 82
Uschova spravnych spisov

Spravne spisy sa ukladaju uzamknuté.
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§83
Uprava pisomnosti spravnej agendy

Pisomnosti spravnej agendy podpisuje notar. Odtlacok Uradnej peciatky sa nepripaja.

§ 84
Uschova skonéenych spisov

Skonc¢ené spravne spisy, v ktorych sa uz nekona, sa ulozia ku skonéenym spisom v notarskej kancelarii.
Na obale spojenych vecnych a osobnych spisov sa vyznaci rok uloZenia. Spojené vecné spisy sa ukladaju
podla hesla, osobné spisy oddelene podla abecedného poradia

§85
ZrusSovacie ustanovenie

ZruSuje sa uprava Ministerstva spravodlivosti Slovenskej socialistickej republiky z 20. oktébra 1986 ¢.
4135/1985-50, ktorou sa vydava Spravovaci poriadok pre $tatne notarstva. Uprava bola registrovana v
Ciastke 27/1986 Zb.

§ 86

Tento vynos nadobuda ucinnost diiom vyhlasenia.

Vynos Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 25. januara 1993 €. 17214/1992-60, nadobudol
ucinnost dha 11. marca 1993, bol publikovany v Zbierke zakonov ako Oznamenie Ministerstva
spravodlivosti Slovenskej republiky pod €. 57/1993 Z.z..

Vynos Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 29. septembra 1994 ¢&. 4148/1994-60, nadobudol
ucinnost dna bol publikovany v Zbierke zakonov ako Oznamenie Ministerstva spravodlivosti Slovenske;j
republiky pod . Z.z..

Vynos Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 26. aprila 2000 &. 380/1999, nadobudol uginnost
dha 1. jula 2000, bol publikovany v Zbierke zakonov ako Oznamenie Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky pod ¢. 156/00 Z.z..

Vynos Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 28. maja 2002, nadobudol uginnost dia 1.
januara 2002, okrem bodu vypustenia ustanovenia § 64 ods. 4, ktory nadobudol G&innost dhom
vyhlasenia, bol publikovany v Zbierke zakonov ako Oznamenie Ministerstva spravodlivosti Slovenskej
republiky pod €. 322/02 Z.z..
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PRILOHY
k vynosu Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 25. januara 1993 €. 17 214/1992-60,
ktorym sa vydava Kancelarsky poriadok pre notarov

v zneni vynosu Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 29. septembra 1994 ¢&.
4148/1994-60, vynosu Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 26. aprila 2000 c.
280/1999-60 a v zneni vynosu Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 28. maja 2002 ¢&.
5353/2002-53.

Priloha ¢. 1
Register Dnot
Por. Doslo Priezvisko, meno, Sp. zn. Vyba- Odm. Poznamky
Cislo dna bydlisko a defi smrti reg. D vené —
porucitela sudu dna Nakl.
1 2 3 4 5 6 7

l.
VsSeobecné ustanovenia

Do registra sa vec zapiSe po zaslani spisu sudom prislusnym na prejednanie veci.

Ak sa vracia notarovi spis, ktory eSte nebol pravoplatne skon&eny, novy zapis veci sa nevykona a vec sa
vedie pod pévodnou spisovou znackou.

V pripade zaslania spisu notarovi sidom po pravoplathom skonCeni veci (napr. z titulu dodatocného
prejednania dediCstva), spis sa zapiSe do registra pod novou spisovou znackou.

Il.
Vypliiovanie jednotlivych stipcov registra

1. stipec

Poradové €isla zaCinaju kazdy rok jednotkou.

2. stipec

Vyznaduje sa datum, kedy spis zaslany sudom dosiel.

5. stipec

Uvadza sa datum, kedy bol spis sudu s navrhom kone¢ného rozhodnutia vo veci odoslany. Ak je spis
sudom vrateny na dal$ie konanie, datum v tomto stipci sa preciarkne. Po skon&eni veci sa vyznaéi novy
datum odoslania spisu sudu.

6. stipec
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ZapiSe sa vySka odmeny notara, ktora mu bola pravoplatne priznana sudom.

Pod tymto udajom sa vyznaci vySka sidom pravoplatne uréenych nahrad nakladov. Ak nahrady neboli
priznané, uvedie sa ,0“ (nula).

7. stipec

Zaznamena sa, kde sa spis nachadza (napr. u notara znackou ,N“ na lehote znac¢kou ,L* na termine
znackou ,T* s uvedenim datumu). Dalej sa vyznadia aj dal$ie bezné poznamky, ako udaje o odoslani
spisu s uvedenim adresata a Cisla konania, ku ktorému bol spis zaslany.

M.
Odciarkovanie

Vec sa od&iarkne ako vybavena po vyplneni stipca 5. V pripade, ak sud vréati spis na dalSie konanie,
odgiarkovacie znamienko sa ceruzkou prediarkne; po novom vyplneni stipca 5 sa pregiarknutie vymaze.
Ak sud vrati spis na dalSie konanie, od¢iarkovacie znamienko sa vymaze.

V.
Registrovy prevod

Poradové &isla veci, ktoré do konca roku neboli odg&iarknuté (nebol vyplneny 5. stipec), sa uvadzaju na
prvej strane nového ro¢nika registra takto:

.Prehlad veci doteraz nevybavenych:

z roku 1993:

z roku 1994

z roku 1995:¢

Po vyplneni 5. stipca u niektorych veci sa preciarkne i &islo v registrovom prevode.

V.
Menoslov

K registru D sa vedie zoznam mien (menoslov) porucitelov v abecednom poradi podla priezviska a mena,
s uvedenim datumu umrtia a spisovej znacky sudneho registra D a spisovej znacky D not. Ak dostane
spis novu spisovu znaCku, zapiSe sa do zoznamu mien toho roénika, kde je vec zapisana, znovu do
registra. Ak sa vSak ma poruditel zapisat v priebehu kalendarneho roku viackrat do menoslovu, pripiSu sa
nové spisové znacky len pri jeho prvom zapise.

Priloha ¢. 2
Register N, Nz
Por. &islo Datum Ugastnici Ukon Odm. Skoné. Pozn.
N Nz — dia
Nakl.
1 2 3 4 5 6 7 8
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l.
VsSeobecné ustanovenia

Do tohoto registra sa zapisuju ziadosti o spisanie listin v notarskej Cinnosti podfa § 3 ods. 1 Notarskeho

poriadku (okrem legalizacie a vidimacie), ziadosti o Cinnost podla § 5 Notarskeho poriadku (okrem

poskytovania pravnych rad, kde nedosSlo k podaniu pisomnej Ziadosti o notarsky ukon podfa § 5

Notarskeho poriadku, ktoré sa nezapisuju do ziadneho registra).

Dalej sa do tohto registra zapisu

— Ziadosti o spisanie pokraCovania v notarskych zapisniciach doru¢enych od inych notarov, Ziadosti o
poziCanie verejnych listin podla § 45 Notarskeho poriadku a pozi€anie notarskych spisov (§ 83
Notarskeho poriadku),

— veci, ktoré sa nezapisuju do inych registrov, najma doru¢ené podania, Ziadosti a iné pisomnosti, z
obsahu ktorych nemozno zistit, ¢oho sa pisatel domaha, a ktoré nie je mozné z toho dévodu zapisat’
do prisluSného registra, alebo ktoré neobsahuju udaje potrebné na vyhladanie prislusného dedi¢ského
spisu, podnety na zacatie konania vo veci, v ktorej notar nie je prisludny alebo opravneny konat,
pripadne kde notar kona len z poverenia sudu (§ 3 ods. 2 Notarskeho poriadku). Dotazy, tykajuce sa
spisov ulozenych u notara a ziadosti a vyhotovenie odpisov listin, vypisov a potvrdeni zo spisu notara,
sa vybavuju pod pdévodnou spisovou znackou.

Il.
Vypliiovanie jednotlivych stipcov registra

1. stipec

Poradové Cisla zaginaju v kazdom kalendarnom roku jednotkou.

2. stipec

Poradové €isla prideluje Centralny informacny systém.

Ak sa suéasne s napadom novej veci v registri N spisuje notarska zapisnica, v 2. stipci sa uvadza &islo
notarskej zapisnice, ktora bola si¢asne spisana. Ak sa notarska zapisnica nespisuje suéasne, stipec 2. sa
prediarkne. Ak sa spisuje notarska zapisnica neskér, 1. stipec sa prediarkne a 2. stipec sa vyplni
poradovym &islom notarskej zapisnice. Poradové &isla notarskych zapisnic v 2. stipci sa neodgiarktvaju
ako skonéené. Ak Centralny informaény systém prideli poradové Cislo Nz a listina sa nespiSe alebo
neuzavrie z dévodu na strane Ucastnikov, poradové Cislo Nz sa nezruSi; v poznamke sa stru¢ne uvedie
doévod nevykonania ukonu, dévod ktorého sa v ten isty defi musi poznamenat aj v Centralnom registri
notarskych zapisnic.

3. stipec

Uvedie sa datum, kedy bol notar o ukon poziadany, alebo kedy Ziadost o vykonanie ukonu doSla. V
pripade, ak sa spisuje notarska zapisnica bez sti¢asného vypinenia 1. stipca, uvedie sa datum spisania
notarskej zapisnice.

4. stipec

Uvedu sa ucastnici (priezvisko, meno, bydlisko, a ak ide o pravnicku osobu, jej nazov a sidlo).

Zapis musi byt Citatelny. U fyzickych osbb sa uvadza najskér priezvisko a potom meno. Zapis manzZelov
sa vykona napriklad takto: ,Novak Jan a Anna“. Zapis viacerych oséb pri jednom poradovom d&isle sa
vykona pod sebou s uvedenim bydliska pod menom, v pripade spoloéného bydliska pod poslednym
menom. Pri dvojstrannom pravnom ukone staci uviest na kazdej strane len jedného z ucastnikov s
poznamkou ,a spol.“.
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5. stipec
Uvedie sa stru¢ne a jasne obsah ¢innosti (napr. kiipna zmluva k. G. Susany s vecnym bremenom).

6. stipec
Uvadza sa vySka odmeny notara. Pod tymto udajom sa vyznaci vySka nahrady nakladov notara. Pokial
neboli naklady uctované, uvedie sa ,,0“ (nula).

7. stipec

Uvedie sa datum vybavenia veci, ktorym je najma

a) datum, kedy boli vSetky pozadované ukony vykonané,

b) datum, kedy bolo ich vykonanie odopreté z dovodov uvedenych v zakone,

c) datum prijatia zavetu (listiny o odvolani zavetu, listiny o vydedeni alebo listiny o odvolani vydedenia),
pripadne datum vydania takychto listin,

d) datum spatvzatia Ziadosti Ziadatefom,

e) datum vykonania ukonu, o ktory bol notar poziadany (pri zapozi€ani notarskej listiny podla § 45
Notarskeho poriadku sa uvedie datum jej vratenia notarovi).

8. stipec

Vyznadi sa udaj otom, kde sa spis nachadza (napr. u notara znackou ,N“ na lehotach znackou ,L*

s uvedenim datumu). Taktiez sa vyznacuju dalSie Udaje o odoslani spisu s uvedenim adresata a Cislo

spisu, ku ktorému bol spis zaslany, udaj o pripojeni spisu k inému spisu a pod. Tieto udaje sa odstrania,

len Co stratia opodstatnenie, najneskér pred odovzdanim spisu do spisovne.

Trvale sa vyznacuje:

a) odkaz na poradové Cislo N, ak sa notarska zapisnica spisuje neskdr, ako bol pri dojdeni veci vyplneny
1. stipec (pri zapise Nz),

b) odkaz na poradové Cislo Nz, ak sa notarska zapisnica spisuje neskér, ako bol pri déjdeni veci vyplneny
1. stipec (pri zapise N),

c) suvislost spisovych znaciek,

d) meno, priezvisko notara, ktorému bola vec postipena a jeho sidlo,

e) polozZka knihy notarskych uschov,

f) spisova znacka registra D sudu, pre ktory bol zisteny stav a obsah zavetu.

M.
Odciarkovanie

Vec sa odéiarkne ako skonéena po vyplneni 7. stipca.

V.
Registrovy prevod

Poradové Cisla veci, u ktorych koncom roku nedoS$lo k odCiarknutiu, sa uvedu na prvej strane nového
registra napriklad takto:

.Prehlad veci doteraz nevybavenych:

z roku 1993:

z roku 1994:

z roku 1995:¢

Po od&iarknuti veci v registri sa poradové €islo preciarkne.

78



V.
Menoslov

K registru N, Nz mozZno viest abecedny zoznam uc€astnikov podla priezviska a mena (u organizacii podla
nazvu s pripojenim sidla) s uvedenim spisovej znacky N

Osvedcovacia kniha

Por.
¢islo

Osv.

Datum
osV.

Meno, priezvisko, rodné Cislo  Listina bola
(datum narodenia) a bydlisko  podpisana
osoby, ktorej podpis sa
osvedCuje a jej podpis

3 4

TotoZnost bola zistena
Svedkami totoznosti Preukazom
(meno, priezvisko, totoznosti
bydlisko a podpis) (jeho druh a &islo)
8 9

l.
VSeobecné ustanovenia

Priloha ¢. 3
Podpis bol Oznacenie
uznany listiny
za vlastny
5 6

VySka odmeny

10

Osvedcovacia kniha sa zaklada pre kazdy rok osobitne. Zapisuju sa do nej vSetky osvedCenia pravosti
podpisov na listindch. Pre osvedCovanie mimo kancelarie notara sa v pripade potreby zalozia dalSie
osvedCovacie knihy oznacené rimskymi Cislicami (napr. O l. 22/93). Pre poradové Cisla zakladnej
osvedcCovacej knihy v kancelarii notara sa uziva len oznacenie O (napr. O 22/93).

Vypliiovanie jednotlivych stipcov osvedéovacej knihy
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1. stipec

Poradové Cisla v osvedcovacej knihe notara pridefuje Centralny informacény systém.

Pre kazdy podpis v osved€ovacej knihe sa prideli jedno poradové &islo. Ak u€astnik podpisuje sucasne
origindl a niekolko odpisov (kopii) listiny, podpiSe sa v osvedCovacej knihe len raz a v tomto riadku sa
prideli len jedno poradové Eislo.

2. stipec

Uvedie sa datum osvedcZenia podpisu.

3. stipec

Uvedie sa meno, priezvisko, rodné Cislo (datum narodenia, ak rodné €islo nemozno zistit) a bydlisko
osoby, pravost podpisu ktorej je osvedCovana.

4. a 5. stipec

V stipcoch sa urobi zvisla &iarka, ak ide o pripad tam uvedeny.

6. stipec

Uvedie sa druh (nazov) listiny, na ktorej sa osvedcCuje pravost podpisu a datum jej spisania. Ak je to
potrebné, uvedie sa aj struény obsah.

V pripade, ak sa podpisuje su€asne prvopis a niekolko odpisov (képii) tej istej listiny, uvedie sa tiez pocet
podpisanych listin.

7. stipec

V stipci sa urobi zvisla &iarka, ak ide o pripad tam uvedeny a osveddujucemu je osobne znama osoba,
ktorej podpis osvedcuje.

8. stipec

Stipec sa vyplni, ak sa zistuje totoZnost osoby, ktorej podpis sa osved&uje pomocou svedkov (&islo
preukazu totoznosti sa zapi$e do 9. stipca, ak ich osvedgujtici notar nepozna osobne), inak sa preéiarkne.
9. stipec

Uvedie sa druh a Cislo uradného preukazu osoby, pravost podpisu ktorej sa osvedcuje, pripadne svedkov
totoZnosti, ak ide o notarovi neznamu osobu. V opadnom pripade sa stipec preéiarkne.

10. stipec

Uvedie sa vySka odmeny notara.

Il
Kniha osvedéenych podpisov

Notar vedie knihu osvedéenych podpisov v materialnej podobe, ktora obsahuje poradové ¢gislo, datum
vykonania ukonu, poradové Cislo O pridelené Centralnym informacnym systémom, podpis osoby, ktorej
podpis sa osvedcil. Takéto knihy vedie notar dve, jednu pre podpisy osvedcené v kancelarii notara, jednu
pre osved&ovanie mimo kancelarie notara. Pre tieto knihy plati postup podla § 51 ods. 2 druha veta tohto
Vynosu.

V.
Zakladanie pisomnosti spojenych s osvedéovanim podpisov

V pripade, ak treba predloZit' v suvislosti s osved&ovanim podpisu nejaku listinu (napr. lekarske potvrdenie
0 spbsobilosti osoby na taky pravny ukon), tato listina sa v pravom hornom rohu oznaci prisluSnym
poradovym ¢islom osved&ovacej knihy, ku ktorej sa listina vztahuje a v tomto poradi sa zaloZi do
osobitného obalu; po skonceni kalendarneho roku sa tieto listiny vioZia medzi stranky osved&ovacej knihy,
kde sa nachadza poradové ¢islo osved€ovanych podpisov, ku ktorym patria.
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Priloha ¢. 4
Kniha protestov

Vlastné Ziadosti o protestaciu zmenky alebo 8eku sa zapisuju do registra N (priloha €. 2).

Kniha protestov sa sklada z obalu, na ktorom sa vyznacia udaje podla § 52 ods. 2.

Protesty zmeniek a Sekov sa zakladaju do tohto obalu ako volné listiny knihy protestov a tvoria ich
osved&ené odpisy protestov, obsahy tychto listin, alebo vypisy z nich.

Priloha ¢. 5
Kniha notarskych uschov
Por. Den Spis. Druh uschovy Miesto uloZenia Den
Cislo  prijatia znacka vydania
1 2 3 4 5 6

l.
VsSeobecné ustanovenia

V knihe notarskych Uschov su evidované notarske uschovy s vynimkou Uschov zavetov.

Il.
Vypliovanie jednotlivych stipcov

1. stipec

Tu sa poradovymi €islami poloZiek zapisuju uschovy v chronologickom poradi ich prijatia bez rozliSenia
miesta ich uloZenia. Pri si¢asnom ulozeni viacerych predmetov v jednej veci sa tieto uschovy zapisu pod
jednou polozkou s evidenénym rozli$enim uvedenym v 4. stipci, pripadne v 5. stipci.

Poradové ¢&isla zaCinaju kazdy kalendarny rok jednotkou. Znacka uUschovy zapisanej do tejto knihy sa
vytvori nazvom knihy notarskych uschov (Knu), poradovym &islom a poslednymi dvoma cislicami ro¢nika
(napr. Knu 6/93). Tato znadka sa vyznadi na spisovom obale spisu uvedeného v 3. stipci tejto knihy.

2. stipec

Uvedie sa datum, kedy bol predmet Uschovy prevzaty do uschovy.

3. stipec

Vyznadi sa spisova znacka, pod ktorou bola uschova prijata.

4. stipec

OpiSe sa predmet uschovy (napr. peniaze, cenny papier). Pri prijati penazi sa uvedie suma a menova
jednotka, v pripade uschovy cennych papierov ich nominalna hodnota. V pripade prijatia viacerych
predmetov do Uschovy v jednej veci, zapi$u sa v 1. stipci pod jednym poradovym &islom a v tomto stipci
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sa jednotlivo oznacia malymi pismenami abecedy.

5. stipec

ZapiSe sa miesto ulozenia predmetu Uschovy (napr. bezny uc¢et, depozitny ulet, v safe u notéra, v safe u
pefaznej organizacie).

6. stipec

Tu sa uvedie datum vydania uschovy.

V pripade zaslania Uschovy opravnenému pos$tou na jeho Ziadost, vyplni sa tento stipec datumom
prevzatia uschovy postou, uvedenym na podacej peciatke posty, dalej sa tu uvedie adresa opravneného,
oznalenie podacej posty a podacie €islo podla potvrdenia o podani zasielky.

M.
Odciarkovanie

Poradové €islo uschovy sa od¢iarkne pri Uplnom vydani uschovy.

V pripade &iastoéného zru$enia, a to pri vydani len niektorych predmetov, zapisanych v 4. stipci,
odg&iarkne sa len pismeno, pod ktorym bol vydany predmet Uschovy oznad&eny v 4. stipci. Poradové &islo
uvedené v 1. stipci sa v takom pripade odg&iarkne aZ po vydani vSetkych predmetov Gschovy uvedenych v
4. stlpci.

Priloha ¢. 6
Spravny dennik
Por. Doslo Predmet Datum Poznamky
Cislo dna od vybavenia
Veci
1 2 3 4 5 6

Do spravneho dennika sa zapisuju pisomnosti tykajlce sa spravnej agendy notara.
Jednotlivé stipce sa vyplriuju takto:

3. stlpec

Uvedie sa meno a priezvisko (oznagenie) a adresa odosielatela. V pripade pisomnosti notara sa uvedie
poznamka ,Vlastné®.

4. stipec

Uvedie sa stru€ne blizSie oznacenie doslej veci. Pri spojenych vecnych spisoch sa zapiSe aj heslo; pri
osobnych spisoch meno a priezvisko toho, koho sa vec tyka.

6. stipec

Pri spojenych vecnych spisoch sa v favom dolnom rohu zapi$e &islo spisu. Dalej sa zapisuju obvyklé
poznamky (napr. lehoty, odovzdanie spisu do spisovne a pod.).

Vybavené veci sa neodCiarkuju.

K spravnemu denniku sa vedie zoznam hesiel uvedenych v pripojenom heslovniku.

82



Zoznam hesiel

Hesla uvedené v zozname su uréené na tvorenie vecnych spisov.

Pri uvedenych heslach v zozname sa mdze uviest aj podheslo, pripadne mozno vytvorit aj dalSie hesla,
ak sa pisomnost neda zaradit pod heslo, uvedené v tomto zozname.

Zoznam hesiel sa pripoji k spravnemu denniku a pri jednotlivych heslach (podheslach) sa vyznadi veduce
Cislo spojeného vecného spisu, ktory je pod tymto heslom (podheslom) zalozeny. V pripade, Ze je
zalozeny spojeny vecny spis, prislusné heslo sa vyznadi vyrazne na spisovom obale. Vecné spisy sa
zakladaju podla abecedného poradia.

Hesla
Mzdové veci Porady
Dane Uétovnictvo
Kontroly Notarska komora
Poistenie R6ézne

cn

ORGANIZACNY PORIADOK
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NOTARSKEJ KOMORY SLOVENSKEJREPUBLIKY

CL 1
Notar a jeho povolanie

§l

Notar je nezavisly nositel verejného Uradu, ustanoveny Statom, aby vykonaval Cinnost v rozsahu
stanovenom zakonom.

§2

Notar nesmie zastavat' funkciu €lena predstavenstva, riaditefa, prokuristu a nesmie byt ¢lenom takého
podniku, ktorého €innostou je celkom alebo s€asti poskytovanie pravnej pomoci. Notar nesmie byt ¢lenom
inej profesijnej komory.

§3
V zaujme zachovania povinnosti mi¢anlivosti notara musi notar v pripade domovej prehliadky vykonavanej

v jeho byte alebo kancelarii ziadat, aby sa jej zuCastnil zastupca Notarskej komory Slovenskej republiky
/dalej len ,komora®/.

§4

V suvislosti s vykonom povolania notar nesmie utajenym spdsobom vyhotovit zvukovy alebo obrazovy
zadznam o rozhovore s klientom alebo inou osobou.

§5

Povinnost mi€anlivosti musi byt obsiahnuta tiez v pracovnej zmluve zamestnanca notara. PoruSenie
povinnosti mi€¢anlivosti sa povaZuje za hrubé porusenie pracovnej discipliny podla Zakonnika prace.

CLI
Vzt'ah notara ku klientom

§6

Notar musi klienta bezodkladne upovedomit o vSetkych ddlezitych ukonoch, oboznamit ho s podstatnymi
pisomnostami, ktoré dostava alebo odosiela a v primeranej lehote zodpovedat dopyty klienta.
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§7

Notér je povinny urobit opatrenie proti strate, zni€eniu alebo poSkodeniu uradnych listin a dokladov, ktoré
mu boli zverené.

cLm
Vzt'ah notarov navzajom

§8
Notéri sa navzajom vodi seba spravaju zdvorilo a v sulade so zasadami dobrych mravov a su povinni
reSpektovat opravnené zaujmy kolegov.

§9

Notér na poZiadanie iného notara je povinny ho v primeranej lehote informovat’ o spdsobe vybavenia jeho
doziadania, pripadne mu oznamit’ prekazky, ktoré mu v tom brania.

§10
Spolocnici v zmysle §16 ods. 3 zakona SNR ¢&. 323/1993 Zb. o notaroch a notarskej ¢innosti /dalej len

Notarsky poriadok/ su povinni uzavretie a zruSenie pisomnej zmluvy o vykonavani notarskeho Uradu
spolo€ne oznamit’ prezidiu komory do 15 dni odo dfa uzavretia pisomnej zmluvy.

CLIvV
Vzt'ah notara ku koncipientovi

§11

Notar zabezpecuje koncipientovi poCas vykonu koncipientskej ¢innosti jeho pripravu na povolanie notara,
vytvara mu na to vhodné podmienky a umozfiuje mu primerany vykon praxe.

§12

Notar je povinny viest zaznam o vykone koncipientskej praxe a na poziadanie koncipienta vydat o tom
potvrdenie.
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§13
Doba, pocas ktorej koncipient nevykonaval koncipientsku prax z akéhokolvek dévodu dihsie ako 30 dni v
kalendarnom roku, sa nezapocita do vykonu praxe notarskeho koncipienta. Do tejto doby sa nezapocitava
Cerpanie riadnej dovolenky.

§14
Notarsky koncipient sa pri vykone svojej koncipientskej praxe riadi pokynmi notara a primerane
povinnostami notara.

§15
Notar sa musi vyvarovat akejkolvek €innosti, ktord by ho mohla priviest' do finanénej alebo inej zavislosti
na koncipientovi alebo kandidatovi.

§16
Vykon c¢innosti notarskeho koncipienta a kandidata je nezluCitefny s inou zarobkovou c&innostou s
vynimkou vedeckej, pedagogickej, literarnej, publicistickej, timo¢nickej a umeleckej €innosti.

CLV

Oznacenie kancelarie

§17
Oznadenie kancelarie notara podla prilohy &. 2Notarskeho poriadku musi spifiat’ technické a materialne
podmienky, ktoré su uvedené v prilohach 1 a 2 tohto Organizaéného poriadku.

§18
Oznacenie kancelarie notara musi byt umiestnené na budove alebo v budove, v ktorej sa kancelaria
nachadza.

§19

Ak je to s ohladom na umiestnenie kancelarie nutné, mézu byt pouzité orientacné tabule s napisom
,NOTAR*, pri¢om rozmery tabule mézu byt maximaine 30 x 60 cm.
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§20
V pracovnych diioch musi byt kancelaria notara otvorena minimalne 6 hod. denne, a to v ¢ase od 8.00 do
18.00 hod.
§21
V oznaceni a v suvislosti s nim /obélky, peciatky, hlavi¢kovy papier, vizitky a pod./ je mozné okrem udajov
uvedenych v § 12 ods. 2 Notarskeho poriadku uvadzat este adresu kancelarie notara, Cislo telefonu, faxu,
uradné hodiny, pripadne znak obce.
§22
Pri oznaceni obalok, inych tla€iv a peciatok sa ma notér vyhnat napadnym formam.
CL VI
Reprezentacia notara
§23
Notar sa prezentuje kvalithnym vykonom svojho povolania. Vo svojom urade vystupuje dostojne, slusne a
diskrétne. Jeho pracovné oSatenie musi zodpovedat jeho spoloenskému postaveniu a prostrediu, v
ktorom sa pohybuje. Jeho pracovnym oSatenim je spoloCenské oSatenie, opatrené trvalo z licnej strany
logom NK SR.
§24
1/ Notar si nesmie robit reklamu a dba, aby sa tak nestalo ani prostrednictvom tretich oséb. Notar nesmie
pripustit ziskavanie klientov ani tretimi osobami, najma slubit alebo poskytnut pinenie za ziskavanie

klientov.

2/ Prezentacia notarskeho uradu prostrednictvom pocitacovej siete Internet sa nepovazuje za reklamu.

§25

Pri vystupovani na verejnosti, vratane styku s masovokomunikaénymi prostriedkami, sa ma notar vyhnut
vyzdvihovaniu svojej osoby a €innosti.

§26

Notar smie oznamit’ otvorenie alebo prestahovanie svojej kancelarie jedenkrat v miestnej tlaci a jedenkrat
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v celostatnej tladi.

§ 27

Zoznam notérov je opravnena vydavat a publikovat' iba komora.

CL vl
Vyberové konanie

§28

1/ Vyberové konanie vyhlasuje a uskutoCriuje Prezidium Notarskej komory Slovenskej republiky (dalej len
~prezidium“) na neobsadené miesto notara (ak sa zvysi pocet notarskych uradov, alebo ak vykon
notarskeho uradu zanikol) v lehotach podla § 10 ods. 3, 4 Not. por..

2/ Na vyberovom konani mdze byt pritomny kazdy notar, z dévodu vykonu Statneho dohfadu v zmysle § 9
Not. por., méze byt pritomny minister spravodlivosti, pripadne nim povereny zastupca.

§29

Ugastnik vyberového konania musi spifat podmienky uvedené v § 11 ods. 1 Not. por. najneskér
v posledny deri lehoty, ktory je uréeny u€astnikom na prihlasenie sa do vyberového konania.

§30

1/ Ak sa na neobsadené miesto notara prihlasi jeden u€astnik a vo vyberovom konani uspeje, prezidium
oznami ministrovi spravodlivosti, aby na zaklade vysledkov vyberového konania bol menovany za notara.
Ak vo vyberovom konani neuspeje, prezidim takisto tuto skuto&nost ministrovi spravodlivosti oznami.

2/ Ak sa na neobsadené miesto notara prihlasi viac uc€astnikov, prezidium ur&i podfa hodnotenia
vysledkov vyberového konania poradie uspesnych u€astnikov a oznami ministrovi spravodlivosti, aby bol
menovany za notara u€astnik hodnoteny ako najlepsi. Prezidium oznami ministrovi spravodlivosti, ktori
ucastnici vo vyberovom konani neuspeli.

CL v
Komora a jej organy

KONFERENCIA NOTAROV
§31
Prezidium komory oznami termin konania konferencie vSetkym notarom pisomne najneskér do 30 dni
pred konanim konferencie. V oznameni uvedie dévod zvolania konferencie a navrhne jej program.

§32
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Najneskoér 5 dni pred diiom konania konferencie prezidium zasle kazdému notarovi a pozvanému hostovi
pisomné materidly ur€ené na prerokovanie.
§33

Termin konania konferencie oznami prezidium Ministerstvu spravodlivosti Slovenskej republiky.

§34
Ugast notara na konferencii je povinna.

§35
1/ Notar méze vo vynimocnych pripadoch pisomne poverit iného notara, aby ho zastupil na konferencii
notarov. Zastupeny notar sa povaZuje na konferencii za pritomného. Zastupca nie je opravneny

splnomocnit za seba dalSieho z&stupcu.

2/ Naklady spojené s ucastou na konferencii si uhradia u¢astnici sami.

§36

Konferenciu riadi prezident alebo nim povereny &len prezidia.

§37
Po otvoreni konferencie konstatuje povereny &len prezidia, &i je konferencia uznaSaniaschopna. Ak je
konferencia uznaSaniaschopna, zvoli navrhovl, volebnd a mandatovu komisiu a schvali program
rokovania.

§38

Ak nie je riadna konferencia uznasaniaschopna v stanovenu hodinu, vy¢ka sa 1 hodina a ak po uplynuti
hodiny nie je uznasSaniaschopna, rozhodnu pritomni notari o datume a mieste jej opakovania.

Ak nie je uznasaniaschopna mimoriadna konferencia, neopakuje sa a k jej opatovnému zvoleniu je nutné

znovu spinit predpisané podmienky.

§39
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Volebna komisia vyda pre pritomnych a zastipenych notarov hlasovacie listky, menuje skrutatorov. V
sulade s volebnym poriadkom vedie priebeh hlasovania, sCita odovzdané hlasy a vyhlasuje vysledky
volieb.

§40
Many volieb ministrovi spravodlivosti a spravidla do 30 dni od zvolenia osobne predstavi ¢lenov prezidia
ministrovi spravodlivosti.

§44
Prezidium je opravnené rozhodovat o akejkolvek otazke tykajucej sa komory a notarov, pokial takéto
rozhodnutie nebolo zdkonom zverené inému organu komory, alebo ak si takéto rozhodnutie nevyhradila

konferencia.

CLX
Rokovanie prezidia

§45

Zasadnutia sa konaju spravidla v sidle komory, na inom mieste sa méze zasadnutie zvolat na zaklade
rozhodnutia prezidia.

§46

Clenovia prezidia dorugia do ruk prezidenta alebo viceprezidenta komory najneskér 15 dni pred konanim
schédze materidly, ktorych prerokovanie pozaduju. Neskdér podané materialy mézu byt prerokované len v
pripade naliehavej potreby. Tieto materidly zasle kancelaria komory kazdému ¢&lenovi prezidia.

§47
Clenovia prezidia st povinni zugastnit sa na zasadnuti prezidia osobne.
§48
Prezidium je uznasaniaschopné, ak je pritomna nadpolovi¢na vacésina ¢lenov prezidia. Pri rovnosti hlasov

rozhoduje hlas prezidenta.

§49
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Predseda reviznej komisie je opravneny zucastnit sa zasadnutia prezidia.
§50
O priebehu zasadania sa vyhotovi zapisnica, ktori kancelaria komory doruéi ¢lenom prezidia a

predsedovi reviznej komisie. Do tejto zapisnice ma pravo nahliadnut kazdy notar, ktory o to poziada a tiez
ma pravo na vykonanie opisu.

CL X
Prezident
§51

Prezident v pripade nepritomnosti splnomocni na zastupovanie viceprezidenta v plnom rozsahu.

§52

V pripade nepritomnosti prezidenta a viceprezidenta méze prezident alebo viceprezident poverit
ktoréhokolvek ¢lena prezidia na zastupovanie v plnom rozsahu.
§ 53

V obdobi medzi schédzami prezidia je prezident opravneny urobit’ akékolvek neodkladné rozhodnutie, ku
ktorému by inak bolo opravnené prezidium.

§54

Prezident a viceprezident komory su povinni podat’ po otvoreni zasadnutia prezidia ustnu spravu o svojej
¢innosti od konania predchadzajuceho zasadnutia. Prezidium moze zruSit rozhodnutie prezidenta alebo
viceprezidenta, vydané v Case medzi zasadaniami.

CL Xn
Revizna komisia

§55
Na zvolanie a rokovanie reviznej komisie sa pouziju primerané ustanovenia o prezidiu komory, s tymito
odchylkami:

a/ pravidelné zasadnutia reviznej komisie sa uskutoChuju 4x ro€ne,
b/ zapisnice zo zasadnutia reviznej komisie sa dorucia prezidentovi komory.
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§56
Ak dostane voleny organ komory upozornenie reviznej komisie, Ze jeho rozhodnutie odporuje zakonu
alebo uzneseniu konferencie, je povinny zaoberat sa tymto upozornenim na najbliz8ej schédzi za ulasti
povereného Clena reviznej komisie. To sa netyka sudne preskumatelnych rozhodnuti a rozhodnuti
disciplinarnej komisie.

§57
Predseda reviznej komisie kona v mene komisie s ostatnymi organmi komory.
V obdobi svojej nepritomnosti poveri zastupovanim iného ¢lena reviznej komisie.

§58
Predseda reviznej komisie je opravneny nahliadnut do vSetkych dokladov, tykajucich sa ¢innosti komory a

jej hospodarenia. Rovnaké pravo ma aj €len reviznej komisie, pokial bol na nahliadnutie do materialov
komisiou alebo jej predsedom povereny.

CLXi
Disciplinarna komisia

§59

Zasadnutia disciplinarnej komisie sa uskuto€ruju podfa potreby.

§60

Zapisnica zo zasadnutia komisie sa dorucuje prezidentovi komory.

§61

Disciplinarna komisia analyzuje a vyhodnocuje svoje poznatky a odporuca ich prezidiu na zverejnenie.

CLXIV
Sekretariat komory
§62
V sidle komory sa zriaduje sekretariat komory. Vnutornu organizaciu a jej pracovnu naplfi uréi prezidium

komory.
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§63

Ulohou sekretariatu je zabezpe&ovat funkciu komory, ktorou je poverena prezidiom alebo s jeho stihlasom

inym organom komory. Sekretariat najma:

a/ vedie a zverejniuje zoznam notarov, spolocnikov, notarskych koncipientov a kandidatov

b/ na poZiadanie fyzickych a pravnickych os0b vyhotovi zo zoznamu notarov, koncipientov a kandidatov

uradné vypisy a vystavuje potvrdenia,

¢/ prostrednictvom odbornych pracovnikov v spolupraci s organmi komory spracovava pripomienky a

stanoviska k legislativnym navrhom,
d/ zabezpecuje redakéné prace pri odbornej publikanej €innosti,
e/ organizacne zabezpecuje vychovno-vzdelavaciu innost,
f/ vytvara podmienky na &innost organov komory, organizaéne zabezpecuje notarske skusky,
g/ eviduje staznosti na ¢innost’ notarov a odovzdava ich na vybavenie prezidiu,
h/ zabezpeduje pre notarov dblezité pravne informacie, vedie kniznicu komory,
i/ eviduje a vykonava rozhodnutie organov komory o urenie zastupcu notéra,
il vykonava ¢innost podla § Notarskeho poriadku
k/ zabezpecuje hospodarenie komory, najma prijima prispevky od notarov a vedie ich evidenciu,
I/ spravuje nehnutelnosti a iny majetok komory
m/ zabezpecuje archivaciu dokladov
n/ organiza¢ne zabezpecluje kontakty komory s inymi institiciami v tuzemsku i v zahranici
o/ v nevyhnutnom rozsahu spracovava suhrnné spravy a odborné stanoviska
p/ plni dalSie zverené ulohy podla pokynov prezidia.

§64
V sekretariate komory vykonavaju ¢innost’:
a/ riaditel
b/ odborni pracovnici
¢/ administrativni pracovnici
d/ technicki a ini pracovnici
§65

Na Cele sekretariatu je riaditel. Riaditela a ostatnych pracovnikov prijima prezidium komory.

§66

1/ Riaditel organizacne riadi ¢innost kancelarie. Za svoju €innost zodpoveda prezidiu komory.

2/ Riaditel je povinny plnit pokyny prezidia komory, a to najma:

93



a/ zucastnit sa rokovania prezidia, ak nebol z jeho rokovania vyluéeny a zabezpelovat vyhotovenie
z4pisnice. Zasadnutia iného organu komory sa riaditel zuCastni len na poziadanie tohto organu a
vykonava jeho pokyny,

b/ organiza¢ne zabezpecovat konanie konferencie a rokovanie prezidia,

¢/ ukladat pracovnikom sekretariatu pracovné ulohy a kontrolovat' ich plnenie,

d/ zabezpecovat dodrziavanie pracovno-pravnych predpisov.

3/ Riaditel je opravneny predkladat prezidiu komory navrhy na prerokovanie vyplyvajuce z naplne prace a
dorucuje rozhodnutie prezidia osobam, ktorych sa to tyka.

§ 67
Riaditefom a odbornym pracovnikom méZe byt len osoba s ukonéenym vysokoSkolskym vzdelanim.
VynimKy povoluje prezidium komory.

ClL. XV
Prechodné a zavere¢né ustanovenia

§ 68

Tento organizacny poriadok nadobudol u€innost’ dfiom jeho schvalenia konferenciou notarov 6.1.1993, v

zneni novely, ktord schvalila konferencia notarov dna 26.3.1999, vzneni novely, ktoru schvalila
konferencia notérov dfa 2.2.2001.

Priloha €. 1
Popis oznaéenia notarskej kancelarie

Oznacenie notarskej kancelarie sa sklada zo suboru dvoch samostatnych tabul vyrobenych z
mosadzného plechu o hrubke 5 mm v kompozicii podfa prilohy &. 2

Prva tabula — $tatny znak (vy$ka 114 mm) je vyfrézovany do hibky 2 — 3 mm a kresba je vyplnena
Ciernou polyesterovou alebo epoxidovou Zivicou.

Druha tabula — oznadenie ,NOTAR* a pod nim umiestnené meno, priezvisko, prip. akademicky
titul — je vyhotovena pismom Helvetica bold (Verzalky) vyfrézovanim ako Statny znak a
vyplnena rovnakym materialom ako Statny znak.

Pri menach, ktoré spolu s pripadnym akademickym titulom maju do 21 pismen je vySka pisma 16 mm (vid

priloha €. 2).
Pri menéch, ktoré spolu s pripadnym akademickym titulom maju nad 21 pismen je vySka pisma 13 mm.

94



Spoloéné ustanovenia:

— povrchova Uprava tabul: leStenie, po lesteni lak,
— kazda tabula je upevnena dvomi skrutkami s krycou valcovou hlavou o priemere 20 mm x 8 mm

zhotovenou z mosadze (horizontalne osovo),
— kompozicia napisov aj umiestnenia znaku je vertikalne osova,
— format tabule 400 x 150 mm,
— ostatné propozicie a rozmery su uvedené v prilohe 2.

C/2

DISCIPLINARNY PORIADOK
NOTARSKEJ KOMORY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Riadny vykon notarskej ¢innosti vyzaduje sulad s pravnymi predpismi a dobrymi mravmi. Jednou z uloh
Notarskej komory Slovenskej republiky (dalej len ,komora®) je dohliadat' na uplatfiovanie tejto zasady a
vyvodzovat désledky v pripadoch jej porusenia. Za tym ucelom vydava tento disciplinarny poriadok.

Cl. 1
Ucel disciplinarneho poriadku

Disciplinarny poriadok upravuje postup disciplinarnych organov a ucastnikov v disciplinarnom konani tak,
aby bol spolahlivo zisteny skutkovy stav a spravodlivo a zakonne rozhodnuté o disciplinarnom previneni.
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Cl. 2
Disciplinarna zodpovednost’

. Disciplinarnej zodpovednosti podliehaju notari a notarski kandidati, pokial su ustanoveni za zastupcu
alebo substituta notéara.

. Pojem a obsah disciplinarneho previnenia je vymedzeny v zdkone &. 323/1992 Zb., o notédroch a
notarskej ¢innosti (dalej len ,Notarsky poriadok®).

. Navrh na zac&atie disciplinarneho konania méze podat minister spravodlivosti alebo prezident komory
do troch mesiacov odo dna, kedy sa dozvedel o disciplinarnom previneni, najneskér do jedného roka
odo dria, ked k nemu doslo. Vo veciach sudneho komisariatu navrh na zacatie disciplinarneho konania
mdZe podat za tych istych podmienok aj predseda krajského sudu.

. Plynutie premi¢acej lehoty sa preruSuje za€atim disciplinarneho konania a riadne podanym odvolanim.
Prerusenim premi€ania zacina plynut nova premicacia lehota.

Cl.3
Nepripustnost’ disciplinarneho stihania

. Disciplinarne konanie nemozno zacat a ak sa uz zacalo, nemozno v nom pokraovat a musi sa

zastavit’ ak:

a) disciplinarne stihany zomrel,

b) disciplinarne previnenie je uz premi¢ané,

c) za disciplinarne previnenie uz bolo vynesené pravoplatné rozhodnutie disciplinarneho organu
komory a nejde o preskiumavacie konanie iného organu komory,

d) previnenie bolo postihnuté podfa trestnopravnej zodpovednosti,

e) navrh na zacatie disciplinarneho konania bol podany oneskorene,

f) disciplinarne stihany uz nie je notdrom alebo notarskym kandidatom.

Cl.4
Disciplinarne opatrenia

. Disciplinarne stihanému mozno ulozit v jednom konani len jedno z disciplinarnych opatreni okrem
penaznej pokuty, ktora mdze byt ulozena aj popri dalSich opatreniach.

. Disciplinarnymi opatreniami su:

a) pisomné pokarhanie,

b) penazna pokuta az do vySky 100 000,— Sk,

C) pozastavenie vykonu notarskeho uradu,

d) zbavenie notarskeho uradu.

. Kandidatovi, ktory je ustanoveny zastupcom alebo kandidatom notara, je mozné ulozit' disciplinarne
opatrenie podla odseku 2. pism. a) a b), alebo odnat pravo zastupovat notéra.

Cl.5
Disciplinarne organy
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. Disciplinarne konanie v prvom stupni uskuto¢nuje disciplinarna komisia v troj€lennom senate.

Proti rozhodnutiu disciplinarnej komisie méze podat opravny prostriedok na sud navrhovatel aj
disciplinarne stihany.
Predsedu a dalSich dvoch &lenov senatu vymenuva z ¢lenov disciplinarnej komisie jej predseda.

Cl.6

Disciplindrna komisia ma sidlo v Bratislave, v sidle prezidia komory.

—_

ClL7

. Z prejednavania a rozhodovania veci je vylu¢eny ¢len disciplinarnej komisie, u ktorého mozno mat

pochybnosti o nezaujatosti pre jeho pomer k prejednavanej veci, k u€astnikom alebo ich zastupcom.
O wvylu€eni ¢lena senatu rozhoduje predseda disciplinarnej komisie, o vylu¢eni predsedu disciplinarnej
komisie ako ¢lena senatu rozhoduje prezident komory.

ClL7

. Z prejednavania a rozhodovania veci je vylu¢eny ¢&len disciplinarnej komisie, u ktorého mozno mat

pochybnosti 0 nezaujatosti pre jeho pomer k prejednavanej veci, k u¢astnikom alebo ich zastupcom.
O vylu€eni €lena senatu rozhoduje predseda disciplinarnej komisie, o vylu&eni predsedu disciplinarnej
komisie ako ¢lena senatu rozhoduje prezident komory.

Cl. 8
Ugastnici disciplinarneho konania

Ugastnikom disciplinarneho konania je notar alebo notarsky kandidat, proti ktorému sa zadalo konanie a
navrhovatel.
Navrhovatel kona osobne alebo prostrednictvom povereného zastupcu.

1.

CL9
Prava disciplinarne stihaného

Disciplinarne stihany ma pravo:

a) zvolit' si obhajcu,

b) vyjadrit sa k navrhu na zaciatku disciplinarneho konania, nazerat do disciplinarneho spisu a robit' z
neho vypisky,

c) zucastnit sa prejednavania veci pred disciplindrnym organom, vyjadrit sa k obvineniu, navrhovat
vykonanie dbkazov, klast otazky svedkom, vyjadrovat sa k vykonanym dbkazom a na zaver
pojednavania vyjadrit sa ku skutkovej a pravnej stranke prejednavanej veci,

d) odvolat sa proti rozhodnutiu senatu, dat podnet na preskiumanie pravoplatného rozhodnutia a na
vymazanie disciplinarneho opatrenia z registra.
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N

Disciplinarne stihany ma pravo uviest na svoju obhajobu i okolnosti, o ktorych je povinny zachovavat
mi¢anlivost podla Notarskeho poriadku.

Cl. 10
Svedkovia

. Ako svedkovia su povinni v disciplinarnom konani vypovedat notari a notarski kandidati.

Iné osoby mézu byt vypoluté ako svedkovia, pokial su ochotné vypovedat. O dobrovolnosti ich
vypovede ich treba vzdy poucit.

Cl. 11
Konanie pred disciplinarnou komisiou

Zacatie konania

. Disciplinarne konanie sa za¢ina doru¢enim navrhu disciplinarnej komisii. Predseda komisie upovedomi

o zacati konania prezidium komory.

Navrh mozno vziat spat az do rozhodnutia komisie.

Senat prerusi konanie, ak disciplinarne stihany podal proti osobe, ktora dala podnet na disciplinarne
stihanie, trestné oznamenie alebo navrh na ochranu osobnosti v suvislosti s predmetom.

Cl. 12
Priprava pojednavania

.V rdmci pripravy pojednavania skuma senat, ¢i su dané podmienky na konanie.

Ak bolo po podani navrhu proti disciplinarne obvinenému pre ten isty skutok, pre ktory bolo zacaté
disciplinarne konanie, vznesené obvinenie pre trestny ¢in, disciplinarne konanie sa az do skoncenia
trestného konania prerusi.

Jedno vyhotovenie navrhu sa doruci disciplinarne stihanému do vlastnych rdk s tym, ze sa méze
vyjadrit v primeranej lehote, nie kratej ako 10 dni. Akonahle déjde vyjadrenie alebo marne uplynie
poskytnuta lehota, nariadi predseda senatu pojednavanie. Jeho termin treba urcit tak, aby mali
Ucastnici najmenej 5 dni na pripravu. Ak tato lehota nebola dodrzana, mozno pojednavat len so
suhlasom navrhovatefa, disciplinarne stihaného a jeho obhajcu.

Ak je na nalezité objasnenie veci potrebné vykonat iné Setrenie, vykonaju prislusné opatrenia
predseda senatu alebo nim povereny ¢len senatu, ktori mézu tiez robit dopyty na Statne organy.
Disciplinarne stihany je povinny na pozZiadanie disciplinarnej komisie vydat alebo dat k nahliadnutiu
pisomnosti, doklady, evidenéné pomdcky a pod., potrebné k dokazovaniu v prejednavanej veci.
Predseda senatu upovedomi o termine pojednavania prezidenta komory.

Na pojednavanie sa podla okolnosti predvolavaju tiez svedkovia.

Pojednavanie pripravi predseda senatu tak, aby sa konalo zasadne do dvoch mesiacov od podania
navrhu.

Cl. 13
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Pojednavanie, dokazovanie

1. Pojednavanie vedie predseda senatu. O pojednavani sa vyhotovuje pisomna zapisnica. Ugastnici maju
pravo na vydanie opisu zapisnice.

2. Pojednavanie je neverejné. Kona sa zasadne za pritomnosti disciplinarne obvineného. V jeho
nepritomnosti sa méze pojednavanie konat, len ked sa nan disciplinarne obvineny bezdévodne a bez
ospravedInenia nedostavil.

3. Ugast navrhovatela na pojednavani nie je povinna. Ak bol riadne vyrozumeny o nariadeni
pojednavania, mozno konat' v jeho nepritomnosti.

Cl. 14

1. Po zacati pojednavania prednesie navrhovatel navrh, ak nie je pritomny, precita sa navrh zo spisu.

2. Disciplinarne obvineny ma pravo vyjadrit sa k navrhu a vypovedat o skutkovych okolnostiach pripadu.
Ak na pojednavani nie je pritomny, precita sa jeho pisomné vyjadrenie, pokial ho podal.

3. Disciplinarne obvineny méze uplatnit' aj vSetky prava podra ¢l. 9 tohto poriadku.

Cl. 15

1. Svedka treba pred vysluchom poucit' o jeho pravach a povinnostiach a o vyzname jeho vypovede pre
zistenie skutocného stavu veci a vyzvat ho, aby vypovedal pravdu a ni¢ nezami¢oval.

2. Ak je to potrebné, vykonaju sa aj iné doékazy podla zasad obgianskeho procesného prava.

3. Na zaver dokazovania udeli sa slovo na prednesenie zavere¢nych navrhov navrhovatelovi, obhajcovi a
disciplinarne obvinenému, ktory ma vzdy pravo posledného slova.

4. Po zavereénych navrhoch sa kona porada o rozhodnuti, ktorej sa u€astni iba senat a zapisovatel.

5. Po porade vyhlasi predseda senatu rozhodnutie s podstatnymi dévodmi a pouenim o opravnom
prostriedku.

6. Rozhodnutie sa vzdy vyhotovi pisomne. PodpiSe ho predseda senatu. Odpis rozhodnutia sa dorudi do
vlastnych ruk disciplinarne obvineného, obhajcovi a navrhovatelovi.

Cl. 16
Rozhodnutie

1. Senét disciplinarne konanie zastavi, ak
— bol navrh na zacatie konania vzaty spat pred vyhlasenim rozhodnutia,

— je disciplinarne stihanie nepripustné.

2. Senat disciplinarne konanie zastavi aj vtedy, ak dbjde k zaveru, Zze nejde o zavazné alebo opatovné
poruSenie povinnosti podla § 91 Notarskeho poriadku a odstupi vec prezidiu komory na zvazenie
postupu podla § 90 Notarskeho poriadku.

3. Senat disciplinarne konanie prerusi, ak bolo pre ten isty skutok zacaté proti disciplinarne obvinenému
trestné konanie.

4. Ak nie je dovod na zastavenie, ani na prerudenie konania a ak dojde senat po spolahlivom zisteni
skutkového zakladu k zaveru, Ze sa disciplindrne obvineny dopustil disciplinarneho previnenia
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uvedeného v navrhu, uzna ho za vinného. Ak senat neddjde k takému zaveru, navrh zamietne.

. Pri ukladani disciplinarneho opatrenia prihliadne senat na zavaznost previnenia, na okolnosti, za
ktorych bolo spachané na osobu disciplinarne obvineného a jeho osobné a rodinné pomery.

. Ak dbéjde senat po prejednani veci k zaveru, ze sa disciplinarne obvineny dopustil disciplinarneho
previnenia a prejednanie veci splnilo vychovny ucel, neulozi disciplinarne opatrenie.

Cl. 17
Opravné prostriedky

. Proti disciplinarnemu rozhodnutiu maju ucastnici konania pravo podat’ odvolanie.

. Odvolanie nembZe podat uc€astnik, ktory sa tohto prava vyslovne vzdal po vyhlaseni rozhodnutia
senatu.

. Odvolanie ma odkladny ucinok.

. Odvolanie sa podava do 15 dni odo dfia dorucenia. Lehota na odvolanie plynie kazdému u&astnikovi
zvlast.

Cl. 18

Predseda senatu dorué&i odpis odvolania druhému u&astnikovi a predloZi odvolanie s celym spisom sudu.
Prislusny je sud I. stupnia, v obvode ktorého ma notar sidlo § 93 ods. 2 Obcianskeho sudneho poriadku.

Cl. 19
ZruSenie pravoplatného rozhodnutia

. Pravoplatné rozhodnutie senatu méze prezidium komory z viastného alebo iného podnetu zrusit, ak
bolo vydané v rozpore so zakonom.

. To isté pravo ma prezidium komory, ak vyjdu najavo skutoCnosti alebo dbkazy disciplinarneho organu
skér nezname, ktoré by mohli samy o sebe alebo v spojeni so skutoCnostami a dokazmi uz skor
znamymi odévodnit’ iné rozhodnutie o disciplinarnom previneni.

. Po zrudeni disciplinarneho rozhodnutia vrati prezidium komory vec disciplinarnej komisii, aby ju znova
prejednala a rozhodla, pri€om je viazana pravnym nazorom prezidia komory.

Cl. 20

Prezidium komory nemézZe zrusit pravoplatné rozhodnutie v neprospech disciplinarne stihaného, ak
uplynula doba 6 mesiacov odo diia pravoplatnosti rozhodnutia.

V prospech disciplinarne stihaného mozno zrusit disciplinarne rozhodnutie do 3 rokov odo dna
pravoplatnosti.

Cl. 21
Vykon disciplinarnych rozhodnuti
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1. Pravoplatné rozhodnutie disciplinarneho organu doruli predseda disciplinarnej komisie prezidiu
komory do 15 dni.

2. Disciplinarne rozhodnutia vykonava prezident komory.

3. Pokuty pripadaju komore.

Cl. 22

Pravoplatne ulozené disciplinarne opatrenia sa zapiSu do registra, ktory vedie prezidium komory.

Cl. 23

Nezaplatenie pravoplatne uloZenej pokuty je disciplinarnym previnenim. Prezident komory méze povolit
odklad zaplatenia pefiaznej pokuty najviac o 6 mesiacov odo dfia pravoplatnosti disciplinarneho
rozhodnutia alebo povolit’ splatky tak, aby bola pokuta zaplatena najneskorsie do jedného roka odo dha
pravoplatnosti.

Cl. 24
Prezidium komory vymaZe vykonané disciplinarne opatrenia z registra:
a) po uplynuti jedného roka odo dia pravoplatnosti rozhodnutia o ulozeni pisomného pokarhania,
b) po uplynuti dvoch rokov odo dna zaplatenia v pripadoch uloZenia pefiaznej pokuty,

c) po uplynuti dvoch rokov od obnovenia vykonu notarskeho uradu, ak sa notar alebo notarsky kandidat v
tejto lehote nedopustil dalSieho disciplinarneho previnenia.

Cl. 25
Zaverecné ustanovenie

Tento disciplinarny poriadok nadobudol uc¢innost dfiom jeho schvalenia konferenciou notarov 6. 1. 1993.
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C/3

VOLEBNY PORIADOK
NOTARSKEJ KOMORY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

§1

Konferencia notarov Notarskej komory Slovenskej republiky /d'alej len ,,komora“/ voli 11 ¢lenov
prezidia komory, 5 élenov reviznej komisie, 5 €lenov disciplinarnej komisie, 5 ¢lenov vzdelavacej
komisie v priamych, rovnych volbach s tajnym hlasovanim.

§2

/1/ Do organov komory méze volit' a byt voleny kazdy, kto ku drfiu konania konferencie notarov je notarom
podfa zakona SNR ¢&. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej Cinnosti, v zneni zakona ¢&. 232/95 Z.z.
/Notarsky poriadok/.

12/ Konferencia notarov vykona volby, ak je pritomna /vratane tych, ktori su zastupeni/ nadpoloviéna
vacsina notarov.

§3

Pre Gc&ely volieb do organov komory je uzemie Slovenskej republiky rozdelené do Styroch volebnych

obvodov:

I. volebny obvod tvori obvod Krajského sudu v Bratislave. V tomto volebnom obvode sidliaci notari zvolia
zo svojich radov do organov komory dvoch &lenov do prezidia komory, jedného &lena reviznej
komisie, jedného Clena disciplinarnej komisie a jedného ¢lena vzdelavacej komisie.

II. volebny obvod tvoria obvody Krajskych sudov v Nitre, Tren€ine a v Trnave. V tomto volebnom obvode
sidliaci notari zvolia zo svojich radov do organov komory troch &lenov do prezidia komory, dvoch
¢lenov reviznej komisie, dvoch ¢lenov disciplinarnej komisie a dvoch ¢lenov vzdelavacej komisie.

1. volebny obvod tvoria obvody Krajskych studov v Banskej Bystrici a v Ziline. V tomto volebnom obvode
sidliaci notari zvolia zo svojich radov do organov komory troch €lenov do prezidia komory, jedného
¢lena reviznej komisie, jedného ¢lena disciplinarnej komisie a jedného ¢lena vzdelavacej komisie.

IV. volebny obvod tvoria obvody Krajskych sudov v KoSiciach a v PreSove. V tomto volebnom obvode
sidliaci notari zvolia zo svojich radov do organov komory troch €lenov do prezidia komory, jedného
¢lena reviznej komisie, jedného ¢lena disciplinarnej komisie a jedného ¢lena vzdelavacej komisie.
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§4

/1/ Kazdy notar obdrzi osobitné hlasovacie listky na vofbu do prezidia komory, reviznej komisie,
disciplinarnej komisie a vzdelavacej komisie pre volebny obvod, v ktorom ma sidlo. V hlasovacom listku
zakruzkuje mena a priezviska notarov, ktorych voli do tychto organov v pocte, uréenom pre jeho volebny
obvod v tychto organoch.

/2] Po predlozeni splnomocnenia dostane notar hlasovaci listok za notara, ktorého zastupuje. Ak
zastupuje notara, ktory ma sidlo v inom volebnom obvode ako notér, ktory ho zastupuje, dostane
zastupujuci notar hlasovacie listky pre volebny obvod zastupovaného notara a pri akte volieb za
zastupovaného notara je viazany podmienkami v ramci jeho volebného obvodu.

13/ Moznost volit toho istého notara do viacerych organov komory nie je vylucena.

/4/ Ak hlasovaci listok obsahuje vaési poCet mien, ako je pocet ¢lenov organu pre dany volebny obvod, je
neplatny.

§5

/1/ O tom, kto sa stadva &lenom volenych organov komory, rozhoduje poradie podla poctu ziskanych
hlasov.

/2/ Pri rovnosti hlasov, ktora neumoZiuje vytvorenie organu so zdkonom stanovenym pocétom, sa
vychadza z toho, Ze prednost ma funkéne starSi notar. V pripade, Ze su rovnako funkéne stari, ma
prednost’ vekovo starsi notar a az v pripade, ze su i rovnako vekovo stari, uskuto¢ni sa opakovana volba
medzi tymito notarmi.

§6

/1/ Zvoleny &len prezidia komory neméze byt zaroven ¢lenom reviznej komisie a disciplinarnej komisie.
Zvoleny C&len reviznej komisie nemo6ze byt ¢lenom disciplinarnej komisie. Ak podla vysledkov volieb ma
byt notar ¢lenom prezidia, reviznej a disciplinarnej komisie, stava sa ¢lenom prezidia a na miesto v tychto
komisiach nastupuje dalSi notar podla poradia ziskanych hlasov na volebnom listku komisie. Ak podla
vysledkov volieb ma byt notar ¢lenom reviznej a disciplinarnej komisie, stava sa ¢lenom reviznej komisie
a na jeho miesto v disciplinarnej komisii nastupuje dalS$i notar podlfa poradia ziskanych hlasov na
volebnom listku disciplinarnej komisie. Tato postupnost plati osobitne v ramci kazdého volebného obvodu.

/2/ Ustanovenie § 5, ods. 2 plati obdobne.

/3/ Podla vysledkov volieb sa pre pripad potreby ur¢ia nahradnici pre jednotlivé organy komory.

103



§7

/1/ Zvoleny notar musi funkciu prijat. V pripade zvolenia v dalSom po sebe nasledujucom volebnom
obdobi méze funkciu do ktoréhokolvek organu odmietnut.

/2] Funkciu prezidenta, viceprezidenta a predsedov komisii mdzu zastavat' ti isti notari najdlhSie iba po
dve po sebe nasledujuce funk&né obdobia.

§8

Tento volebny poriadok nadobudol G€innost’ driom jeho schvalenia konferenciou notarov 6.1.1993, v zneni
novely, ktoru schvalila konferencia notarov dria 27.3.1998.

C/4

Navrh sadzobnika CIS
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Konferencia notarov prijima na zaklade zakonného splnomocnenia podla ustanovenia § 30 ods. 4 pism.
b zak. €. 323/92 Zb. o notaroch a notarskej Cinnosti (Notarsky poriadok), v zneni zak. ¢. 232/95 Z.z., zak. €.
397/00 Z.z., zak. ¢. 561/01 Z.z., zak. €. 526/02 Z.z., zakona €. 527/02 Z.z., pri zohladneni stanovenia
maximalnej vysky odmeny podfa vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky &. 423/02 Z.z.
o odmene Notarskej komore Slovenskej republiky a o zmene a doplneni vyhlasky &. 31/93 Z.z., v zneni
neskorsich predpisov, tento

SADZOBNIK
Centralneho informaéného systému Notarskej komory Slovenskej republiky

Clanok 1.

ods. 1 Notarska komora Slovenskej republiky (dalej len komora) podla ustanovenia § 29 ods. 4 Not. por.
vedie Centralny informacny systém (dalej len CIS), ktorého su€astou su notarske centralne registre.
Komore za pristup do centralneho informacného systému patri odmena a nahrada hotovych vydavkov.

ods. 2 VySka odmeny CIS komory je uvedena v prilohe, ktora je su€astou tohoto sadzobnika.
Konferencia notarov splnomocnuje prezidium komory, aby pre kazdy kalendarny rok svojim uznesenim
stanovilo vySku nahrady hotovych vydavkov CIS komory (najma cestovné a telekomunikacné vydavky,
vydavky za poradenstvo a servis registracnych miest, pripadne iné), podla jednotlivych poloziek prilohy
tohoto sadzobnika.

ods. 3 Maximalna vySka odmeny za pristup do CIS komory bola stanovena vyhlaskou Ministerstva
spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 423/02 Z.z..

Clanok 2.

Sucastou CIS komory su notarske centralne registre:

a/ notarsky centralny register ur€enych pravnickych oséb (§ 73b Not. por., NCRpo),
b/ notarsky centralny register zavetov (§ 73c Not. por., NCRza),

¢/ notarsky centralny register zaloznych prav (§ 73d Not. por., NCRzp),

d/ notarsky centralny register drazieb (§ 73i Not. por., NCRdr),

e/ notarsky centralny register notarskych zapisnic (§ 49 ods. 4 Kanc. por., NCRnz),

f/ notarsky centralny register osved¢enych podpisov (§ 49 ods. 5 Kanc. por., NCRop).

Clanok 3.

ods.1 Odmenu a nahradu hotovych vydavkov pre CIS komory hradi notar, ktory vykonava notarsky ukon.
U notara ide o ndhradu hotovych vydavkov ucelne vynaloZzenych v suvislosti s vykonanim notarskeho
ukonu, resp. s vykonanim ¢innosti sudneho komisara (§ 9 ods. 1 pism. a, § 18 ods. 1 pism. a vyhl. €. 31/93
Z.z., v zneni neskorSich predpisov).

ods. 2 Komora mesacne do 5. dna nasledujuceho mesiaca vyuctuje notarovi platbu za odmenu
a nahradu hotovych vydavkov CIS komory podla poctu jednotlivych pristupov za vykonané notarske ukony,
resp. ukony Cinnosti sidneho komisara. Notar je povinny tuto platbu komore uhradit v lehote do 5 dni odo
dria obdrzania vyuctovania, ktoré obdrzi v elektronickej podobe. Do konca prislusného mesiaca komora
vystavi a dorudi notérovi o uhradeni platby dafiovy doklad.

Clanok 4
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ods. 1 Tento sadzobnik musi byt v kancelarii notara verejne pristupny na uradnej doske notara.
ods. 2 Na ucely sudneho konania na poziadanie sudu a na ucely danového konania na poziadanie
darfiového uradu je vydanie vypisu z notarskeho centralneho registra zaloznych prav oslobodené od
odmeny a nahrady hotovych vydavkov komory.
Clanok 5

Tento sadzobnik nadobuda uginnost schvalenim konferencie notarov, ktora sa konala dna 9.11.2002.

Priloha sadzobnika centralneho informac¢ného systému Notarskej komory Slovenskej republiky.

Polozka A:
Odmena za pristup do notarskeho centralneho registra uréenych pravnickych oséb (NCRpo):
Za zapis do NCRpo 200,- Sk.
Polozka B:

Odmena za pristup do notarskeho centralneho registra zaloznych prav (NCRzp):

1. Za registraciu zalozného prava v NCRzp 500,- Sk.

2. Za zapis poznamky, vymazu zélozného prava, alebo dalSich skutoénosti, ktoré stanovi zakon
200,- Sk.

3.Za vyhladanie a vydanie vypisu z NCRzp na jedného zalozného diznika 100,- Sk.

Polozka C:
Odmena za pristup do notarskeho centralneho registra zavetov (NCRza):

1. Za registraciu zavetu, listiny o vydedeni, odvolania tychto ukonov alebo inych Ukonov pre pripad smrti

/dalej len zavet/ do zoznamu nevyhlasenych zavetov v NCRza 90,- Sk.

2. Za registraciu zavetu do zoznamu vyhldsenych zavetov v NCRza 90,- Sk.
3.Za vyhladanie v NCRza sudom, resp. sudnym komisarom 90,- Sk.
Polozka D:

Odmena za pristup do notarskeho centralneho registra drazieb (NCRdr):

1. Za registraciu zakonom ustanovenych udajov o drazbe v NCRdr 200,- Sk.
2. Za registraciu zmeny udajov uz v zaregistrovanej drazbe v NCRdr 100,- Sk.
Polozka E:

Odmena za pristup do notarskeho centralneho registra notarskych zapisnic (NCRnz):

Za pridelenie jedného poradového Cisla NZ z NCRnz 90,- Sk.
PoloZka F:

Odmena za pristup do notarskeho centralneho registra osvedéenych podpisov (NCRop):

Za pridelenie jedného poradového Cisla osvedceného podpisu z NCRop 7,- Sk.

Dovodova sprava

Zakonom €. 561/01 Z.z., ktorou bol novelizovany Not. por. bolo Notérskej komore Slovenskej republiky
(dalej len komora) ustanovenim § 29 ods. 4 zverené vedenie Centralneho informa&ného systému (dalej len
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CIS), zodpovednost za jeho plynult a bezpe¢nu prevadzku, pri€om bolo definované, ze sucastou CIS su
notarske centralne registre. Zarover bola komore priznana za pristup do CIS odmena a nahrada hotovych
vydavkov, ktory sadzobnik ma v pravomoci prijat konferencia notarov podra § 30 ods. 4 pism. b Not. por..
Zakon dalej stanovil, ze maximalnu vysku tejto odmeny ustanovi vSeobecne zavazny pravny predpis, ktory
prijalo ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky ako svoju vyhlasku pod €. 423/02 Z.z., maximalna
vySka odmeny za jeden pristup bola uréena vo vySke 1.000,- Sk.

Novelami Not. por. a Kanc. por. bolo komore zverené vedenie notarskych centralnych registrov tak, ako
su vymenované v ¢lanku 2 sadzobnika. Komore boli tieto registre zverené s tym, Ze ich vedenie bude sama
v plnom rozsahu financovat, bez dopadu na Statny rozpocet.

Komora vybudovala CIS ako aj jednotlivé centralne registre, notarom pomohla pri technickom vybaveni
jednotlivych registraénych miest, ktorymi su notarske kancelarie jednotlivych notérov, za tymto uéelom si
vzala uver od banky, ktory je potrebné splatit. Zaroveri komora zodpoveda za plynuld a bezpecnu
prevadzku CIS a v ramci nej jednotlivych registrov, €o tiez prinesie zvySené naklady komory.

Boli vykonané prepocty, na zaklade ktorych je potrebné splatit umorenu investiciu, hradit prevadzku CIS
a registrov, hradit servis a naplnit' fond reinvesticii do CIS a registrov. Z uvedenych nakladov vyplynul
optimalny navrh odmeny za pristup do jednotlivych registrov, pricom sa zohladnila ta skutonost, aby tieto
odmeny neodradzali svojou vyskou od vyuzivania ukonov vo veciach registrov. Toto sa podarilo, nakolko
najvysSia odmena za pristup do CIS dosahuje iba 50 % maximalnej vySky odmeny stanovenej vyhlasSkou
touto vyhladkou.

Vyska nahrady hotovych vydavkov nebola obmedzena Ziadnym predpisom, mala by zodpovedat
skuto¢ne vynaloZzenym nakladom, ktoré budu pohyblivé a ztoho dbvodu je optimalne, aby ich vy3ku
operativhe mohlo stanovovat svojim uznesenim prezidium komory na kazdy kalendarny rok.

Tuto odmenu budu platit komore jednotlivi notari, u ktorych bude tato polozka predstavovat nahradu
hotovych vydavkov voCi svojim klientom, ktord im budd uétovat vramci vyuctovania svojej odmeny
a hotovych vydavkov. Vzhladom na zabezpecenie plynulej prevadzky CIS a registrov bude komora svoje
platby voci notarom vyuctovavat mesacne, bude ddlezita platobna disciplina zo strany notarov, ¢o je vsak aj
v ich zaujme, nakolko od 1.1.2003 je ich €innost’ neoddelitelne napojena na fungovanie CIS a registrov.

Nakolko sa nejedna o vSeobecne zavazny pravny predpis a platby sa budu dotykat ucastnikov, ktori
budd vykonavat’ ukony u notara, je potrebné, aby tento sadzobnik bol verejne pristupny na uradnej doske
notéra v kazdej notarskej kancelarii.

C/5

ETICKY KODEX NOTARA
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.EAST
Uvodné ustanovenia

1) Notar je Statom ur€ena a splnomocnend osoba vykonavat notarsku Cinnost a dalSiu ¢innost podla
Notarskeho poriadku. Jeho poslanim je koncipovat notarske listiny a vykonavat notarske ukony, ktorym
chcu dat’ strany / klienti, u€astnici/ autenticitu verejnej listiny. Je nestrannym arbitrom dohéd, ktoré sa pred
nim uzavieraju, pravnym poradcom stran, garantom sludnosti a istoty zmluvnych vztahov.

2)  Dbvera, ktoru Uradu notara preukazuje Stat i verejnost, musi byt vyvazena nielen vysokou odbornou
spbsobilostou, dbslednym uplathovanim prava, ale aj moralnou integritou a reSpektovanim najvyssich
etickych standardov pri vykone odbornej praxe.

3)  Notarsky stav, verny zasadam eurépskej pravnej kultury a klasického notarskeho povolania, pristupil
k prijatiu tohto etického kédexu. Kédex vyjadruje presvedCenie ¢lenov notarskeho povolania, Ze sice
konaju vo vlasthom mene a na vlastnu zodpovednost, ale na poli cti a moralky solidarne a teda pochybenie
jedného z nich méze vrhnut zlé svetlo na dobré meno celého stavu.

4) Normy, obsiahnuté v kodexe, su kryStalizdciou najlepSich tradicii notarstva. Pramenia
v spoloCenskych hodnotéach, ktorym toto povolanie sluZi a ktoré davaju identitu jeho ¢lenom.

Il. CAST
Povinnosti notara voci Statu a verejnosti

Cl. 1
Lojalnost’ voci statu

1)  Stat deleguje notérovi ast svojej verejnej moci : poskytuje mu pravomoc davat listinam autenticitu.
Notara to zavazuje k tomu, aby bol vodi Statu lojalny, obetavo vykonaval svoj urad, ochotne poskytoval
sluzby a rady kazdému kto ho o to poZiada.

2) Napriek tomu, Ze notar vykonava svoju Cinnost z vole Statu, zachovava si nezvislost. Nikdy
neposkytuje sluzby, ktoré st v rozpore s Ustavou, zakonmi, so v8eobecne zavaznymi pravnymi prepismi a
dobrymi mravmi.

3) V styku so Statnymi orgdnmi zachovava notar déstojnost. Usiluje sa o dobrd komunikaciu najma
s predstavitelmi justicie, predovSetkym s ministrom spravodlivosti, ako organom, vykonavajucim dohlad nad
¢innostou notarov.

4) Notar zodpoveda za riadnu a plynulu pracu svojej kancelarie, za jej funkénost voci poziadavkam
spolo¢nosti. Vyuziva kazdu dostupni moznost na spristupnenie a skvalitnenie sluzieb. Usiluje sa, aby bola
verejnost’ o najlepsSie informovana o praci notarov.

5) Notar dba na to, aby listiny, ktoré spisal, alebo osved¢il, zodpovedali zdkonnym pozZiadavkam a
pravno-technickym narokom.

. CAsT
Povinnosti voci klientovi

Cl1
Klientela
Kazda fyzicka a pravnicka osoba ma pravo slobodne si vybrat notara / s vynimkou &innosti notara —
sudneho komisara v dedi¢skom konani/. Klientelu notara tvoria osoby, ktoré dobrovofne od neho Ziadaju
rady, stanoviskd, sluzby, alebo mu zveria koncipovanie listin alebo osved€ovanie pravne vyznamnych
skuto&nosti.

Cl.2
Ochota notara a dostupnost’ sluzieb
1) Notar by mal voci tomu, kto sa na neho obrati, preukazat rozumnu mieru ochoty. Dévodom
odmietnutia sluzby méze byt to, ze ide o pravny ukon, ktory je v rozpore s Ustavou, zakonom, ostatnymi
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v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi, alebo to, Ze klient odmieta zloZit' primerany preddavok na
odmenu notara a na hotové vydavky.

2)  Notar ma urobit vSetko, aby sa medzi nim a jeho klientom vytvoril vztah dévery. V zaujme takéhoto
vztahu by mal notar dbat’ na to, aby poskytovanie sluzieb klientom nebolo prili§ chladné a neosobné, aby
reSpektoval klientovu hierarchiu hodnét a jeho osobné presvedéenie. Pritom sa v3ak notar ma zdrzat
zasahovania do osobnych veci svojho klienta a nedotykat' sa tém, ktoré nepatria do jeho kompetencie.

3) Pokial je to mozné, mal by notar klienta informovat o rozsahu a modalitach svojich sluzieb a
postupovat' na zéklade klientovho suhlasu. Mal by klientovi vysvetlit’ aj povahu aktov, ktoré pre neho robi a
zoznamit ho s ich prip. finan&nymi implikaciami.

4) Notar méa reSpektovat’ pravo klienta na poznanie spisu, umoznit mu vyhotovit képie dokumentov,
okrem tych, ktorych poskytovanie zakazuje zakon.

CL.3
Kompetentnost’ notara
1) Notar je povinny dat do sluzieb klientely vSetky svoje odborné znalosti a skusenosti.
2) Notar ma poskytovat pravne sluzby, ktoré suvisia s jeho ¢innostou. Pokial sa pri svojej ¢innosti
dozvie, Ze klient ma v suvislosti s vykonavanym ukonom, uskuto¢nit’ dalSie pravne Ukony, je povinny na tuto
skuto¢nost’ upozornit'.

ClL 4
Vzt'ah ku klientovi

1)  Notar reSpektuje zaujem klienta.

2)  Vztah vodi klientovi sa prejavuje v tom, Ze rada, ktoru mu notar dava, je lojalna, vedena zaujmom o
dobro klienta a nie s ohfadom na zaujmy notara ¢i dalSich oséb.

3)  Notar ma najst najprimeranejsie prostriedky na dosiahnutie pravneho vysledku, ktory si klient zela.

4)  Pokial medzi u¢astnikmi pred notarom vznikne spor, mal by sa notar usilovat' vyriesit ho zmierom.
Az ked sa nepodari zmier uzavriet, pouci notar i¢astnikov o moznosti rieSenia sporu sudnou cestou.

5) Notar sa nesmie prestat zaoberat vecou klienta, ktorému uz prisfubil pomoc, ak na to nema
spravodlivé a rozumné dévody, ako su :

- strata dévery zo strany klienta,

- konflikt zaujmov, &i iné situacie, v ktorych hrozi spochybnenie profesionalnej nezavislosti

notara,
- ak klient notara Ziada o nezakonné konanie.

6) Ak sa notar z dévodov, uvedenych v odseku 5/ rozhodne odstupit’ a prestane vykonavat pracu pre
klienta, ma ho na to upozornit' s €asovym predstihom, dostato€nym na to, aby si pomoc  obstaral
inde, resp. aby neutrpel Skodu.

CL5
Nestrannost’ notara

1) Notar méa konat ako nezainteresovany, otvoreny a &estny poradca svojich klientov. Ziadneho z nich
nesmie zvyhodriovat ani diskriminovat vzhladom na jeho rasu, pohlavie, vek, majetkové pomery,
nabozZenské Ci politické presvedCenie.

2) Notar ma ignorovat kazdu intervenciu zo strany tretich os6b, ktora by ho mohla ovplyvnit v neprospech
klienta.

3) Notar reSpektuje princip rovnosti Ucastnikov aj pri realizacii pou€ovacej povinnosti.

4) Pocgas osvedCovania pravne vyznamnej skuto€nosti notar nesmie zasahovat do deja, ani poskytovat
pravne rady.

5) Notar nesmie spisovat a vydavat verejné listiny vo veciach, v ktorych je ucastnikom on, alebo jemu
blizka osoba. To isté plati v pripadoch, ak by ukon priniesol prospech notarovi alebo jemu blizkej osobe.
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6) Listina, pri vyhotovovani ktorej notar nepostupoval v sulade s ustanovenim ods. 5/, nie je verejnou
listinou.

CL6
Nezavislost' notara

1) Notar si musi po celd dobu svojho mandatu zachovat profesionalnu nezavislost a
nezainteresovanost a za tym u€elom vylucit kazdu situaciu, v ktorej by mohlo dojst ku konfliktu
zaujmov. Za tymto ucelom :

- okrem beznych vydavkov nesmie platit za klienta, ¢i davat’ za neho zalohu,

- nesmie radit klientovi, aby investoval do korporacie / spolo¢nosti/, podniku ¢i iného zariadenia, na
ktorych je sdm priamo &i nepriamo osobne zainteresovany a kde sa podiefa na rozhodovani.

2) Ak déjde ku konfliktu zaujmov notara a klienta, €i viacerych klientov jedného notara, musi o fiom
klientov informovat, upozornit ich na mozné dbésledky konflikiu a pokraCovat v praci len s ich suhlasom.

3) S nezavislym vykonom profesie notara je nezlucCitefné vykonavanie akejkofvek zarobkovej
¢innosti, okrem spravy vlastného majetku, vedeckej, pedagogickej, timo¢nickej, znaleckej a umeleckej
Cinnosti.

CL7
Mi€anlivost’ notara
1) Ako dbvernik svojho klienta je notar viazany mi€anlivostou. Je povinny udrzat v tajnosti kazdu
doévernu informaciu, ktoru ziskal pri vykone svojho povolania.

2) Dévernou informaciou je kazda informécia, ktorej prezradenie si klient neZela, pripadne by ho
mohla dostat’ do neprijemnej situacie, ¢i dokonca mu spésobit’ 8kodu. Dovernou informaciou je samotna
skuto€nost, Ze notara niekto poZiadal o jeho sluzby, pokial by jej prezradenie mohli klientovi Skodit.

3)  Notar nesmie vyuzivat ddéverné informacie v neprospech klienta, alebo na to, aby pre seba, &i pre
iného, dosiahol, priamo &i nepriamo prospech.

4) Dovernu informaciu mbze notar vyzradit len so suhlasom klienta, alebo na jeho prikaz. Vynimku
z povinnosti mi¢anlivosti obsahuje Notarsky poriadok.

5) V suvislosti s vykonom povolania notar nesmie utajenym spdsobom vyhotovit zvukovy, alebo
obrazovy zaznam o rozhovore s klientom ¢i inou osobou.

6) V zaujme zachovania povinnosti mi€¢anlivosti notdra musi notar, v pripade domovej prehliadky,
vykonavanej v jeho byte, alebo kancelarii, poZiadat, aby sa jej zu¢astnil zastupca komory.

7)  Notar zodpoveda za reSpektovanie povinnosti mi¢anlivosti svojimi zamestnancami. Tato povinnost
musi byt obsiahnuta v pracovnej zmluve zamestnanca notara.

8) Povinnost' mi€anlivosti trva aj po zaniku vykonu notarskeho uradu a po skonéeni pracovného
pomeru zamestnanca u notara.

¢l 8

; Cestnost’ notara a jeho odmena
1)  Cestnost notara sa prejavuje najma v tom, ze poskytuje ucelné a hospodarne sluzby a jeho finan¢né
¢i majetkové vztahy s klientom su transparentné.
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2) Notar by mal vopred s klientom pohovorit o predpokladanej vySke svojej odmeny, pokial sa da
predvidat. Mal by klientovi poskytnut vSetky vysvetlenia potrebné na to, aby vedel ocenit jeho sluzby.

3) Notar nema pozadovat zaplatenie odmeny vopred. Vopred mdze Ziadat iba primerany preddavok na
odmenu a nahradu hotovych vydavkov.

4)  Notar moze klientom uctovat iba taki odmenu a nahradu hotovych vydavkov, ktora je v sulade so
v§eobecne zavaznym pravnym predpisom o odmenach a nahradach notarov.

5) Notar smie s klientom dohodnudt zmluvni odmenu v sulade so v3eobecne zavdznym pravnym
predpisom o odmenach a nahradach notarov..

6) Notar je povinny vykonavat svoju €innost' tak, aby nebola klientovi spésobena Skoda. Ak zisti, ze
Skoda hrozi, ma robit’ vSetko pre jej odvratenie.

7) Ak notar spdsobi pri vykone svojej €innosti, z nedbanlivosti alebo umyselne Skodu osobam, ktoré si
jeho sluzby vyZiadali, je povinny im ju nahradit. Ak notar zisti, Ze 8koda klientovi hrozi, méa robit
vSetko pre jej odvratenie.

8) Nezaplatena odmena sa ma vymahat' s taktom. Kym notar pristipi k sidnemu vymahaniu, mal by
vyuzit vSetky dostupné prostriedky zmierneho riesSenia.

9)  Notar nesmie pouZit vo svoj prospech €i spreneverit hodnoty, ktoré mu klient zveril do uschovy, ani
ich pouzit' na iny ucel, ako sleduje klient. NemdzZze si z nich vypoZi€iavat ani ich ulozZit na vlastny ucet.
Takisto si zo zloZzenych pehazi, prijatych do uschovy, nesmie ponechat urok.

IvV. CAST

Zavazky vodéi profesii
CL1
1)  Notar by mal mat vzdy na zreteli, Ze reprezentuje nielen seba, ale aj notarsky stav a podiela sa na
obraze, ktory si o iom spolo¢nost vytvori.
2)  Nie je dostojné, aby notar niekoho nutil, aby si obstaral jeho sluzby.

3) Notar sa prezentuje kvalitnym vykonom svojho povolania. Nesmie si robit reklamu nevhodnym
spésobom a nesmie slubit alebo poskytnut plnenie za ziskanie klientov.

4)  Pri vystupovani na verejnosti, vratane styku s médiami, sa ma notar vyhnut vyzdvihovaniu svojej
osoby .

5) Notar dba na to, aby bola dbstojnost notarskeho uradu reprezentovana aj uroviiou vybavenia
kancelarie a celkovou kulturnostou pracovného prostredia.

6) Notar mbéze odmietnut pracovat v podmienkach a okolnostiach, ktoré by mohli kompromitovat jeho
poslanie, alebo nepriaznivo vplyvat na kvalitu poskytovanych sluzieb.

7)  Svedectvo dbstojnosti vydava notar celym svojim vzhlfadom a vystupovanim na verejnosti, svojimi
vyjadreniami a postojmi. Jeho Zivotny Styl zodpoveda vaznosti uradu, ktorého je nositelom.

8)  Notar, ktory pri vykone svojho povolania pride do styku so zahraniénymi partnermi, musi si poc¢inat
velmi obozretne, aby nekompromitoval svoju osobu i povolanie ¢o do solventnosti, profesionalnej
nezavislosti ¢i profesionalnych zavazkov.

9) Dostojnost profesie narusuje aj pouzivanie narkotik / drog/ a opilstvo.
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1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

7)

2)

3)

¢l 2

Vzt'ahy medzi notarmi
Vo vztahoch medzi notarmi by sa mala prejavovat kurtoazia — spolo€enska slusnost, zdvorilost a
taktnost. Mali by byt kolegialne, plné dévery a ochoty k spolupraci v zaujme klientov.

Notéar, ktorého kolega poZiada o spolupracu, ma v primeranej lehote informovat o spdsobe
vybavenia doZiadania / poskytnutie konzultacie a pod. /, pripadne mu oznamit' prekazky, ktoré mu
v tom brania.

Ak klient Ziada notara, aby mu vydal nim predlozené doklady, mal by to urobit bez zbytoéného
odkladu.

Notar nesmie zneuzit dobru vieru svojho kolegu, alebo sa proti nemu previnit’ nelojalnymi prejavmi.
Notar by sa nemal znizit k verejnej kritike iného notara, nemal by podcenovat jeho odborné znalosti
a profesijny postup. Mal by sa vystrihat neuctivych a ustipaénych poznamok na jeho adresu. Jedinym

miestom, kde ma signalizovat’ skuto€nosti, znizujuce prestiz profesie, je komora.

Notar musi vyuzit vSetky prostriedky rieSenia pripadného konfliktu s kolegom pred tym, ako sa obrati
na sud.

Notar je povinny riadit sa zasadou ucty, lojalnosti a Ziclivosti vo vztahu k inym notarom. Notar sa
neuchyfuje k nelojalnej konkurencii a nerobi si reklamu na ukor svojich kolegov.

K dobrej tradicii notarskeho stavu patri dobroprajné odovzdavanie skusenosti mladSim kolegom,
vychova koncipientov a kandidatov na notarske povolanie.

CL3

Kontinualne vzdelavanie

Je povinnostou notara, aby v maximalnej moznej miere udrziaval a prehlboval svoje znalosti.
Nesmie stracat’ kontakt s vyvojom pravneho poriadku ako celku, najma nie tych odvetvi, ktoré sa
tykaju jeho aktivity.

Je v zaujme notara, aby navstevoval rozne formy vzdelavania, predovSetkym tie, ktoré mu odporuci
komora a aby k tomu viedol svojich koncipientov, notarskych kandidatov a zamestnancov.

V miere svojich mozZnosti ma notar napomahat vymenu poznatkov a skisenosti v ramci profesie,
spolupracovat’ na programoch profesijného vzdelavania, udrziavat kontakt s pravnickymi fakultami,
organizaciami pravnikov a prispievat do odbornych ¢asopisov.

ClL4
Vztahy ku komore

Notar ma urobit’ vSetko pre dobré vztahy so svojou profesnou organizaciou - komorou notarov.
ReSpektuje pravoplatne prijaté uznesenie organov komory a v kontakte s tymito organmi zachovava
takt a zdvorilost.

Notar je povinny zuc¢asthovat sa konferencii notarov osobne alebo prostrednictvom splnomocnenia
zastupcom - notarom.

Notar je povinny riadne a v&as zaplatit &lensky prispevok.
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4) Je etickou povinnostou notara prijat funkciu v samospravnych organoch komory a vykonavat ju
svedomito a zodpovedne.

5)  V suvislosti so svojim pésobenim v kontrolnych organoch komory je notar povinny zachovavat

mic¢anlivost.

6) Notar ma spolupracovat s organmi komory, ktoré vykonavaju kontrolu v jeho urade a viest k tomu
svojich zamestnancov. Po vykonanej kontrole podpi$e notar zapisnicu.

7)  Zistené nedostatky je notar povinny odstranit ihned, pripadne v lehote uréenej kontrolnym organom
komory.

8)  Notar ma v najkratSom moznom €ase odpovedat na koreSpondenciu, ktord mu adresuje komora a
jej predstavitelia.

Zaverecné ustanovenia

1)  Notar po jeho menovani pred prezidentom (viceprezidentom) komory zlozi sfub tohto znenia:

" Slavnostne vyhlasujem, Ze som sa oboznamil s obsahom Etického kédexu notara a sfubujem, Ze sa
nim budem riadit’ a jeho ustanovenia dodrziavat."

2)  Notari, ktori zacali vykonavat notarsku Cinnost pred u€innostou tohto kédexu, vykonaju slavnostny
sfub pisomnou formou. Doklad o vykonani sfubu je su¢astou osobného spisu notara a je archivovany
komorou.

3) Notar je povinny pisomnou formou oboznamit s obsahom Etického kédexu notara svojich
pracovnikov. Doklad o tomto oboznameni je sugastou osobného spisového materialu zamestnanca.

4) Eticky kddex notara nadobuda platnost a ucinnost schvalenim Konferenciou notarov Notarskej
komory SR.
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D/

PORIADOK VYBEROVEHO KONANIA
NOTARSKEJ KOMORY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

CL 1

Prezidium Notarskej komory Slovenskej republiky (dalej len ,prezidium®) podfa § 31 ods. 1 pism. d/
zdkona €. 323/92 Zb. o notaroch a notarskej €innosti v zneni zakona ¢&. 232/95 Z. z. (dalej len ,Notarsky
poriadok®) a €l. VII Organizaéného poriadku Notarskej komory SR vydava Poriadok vyberového konania
Notarskej komory Slovenskej republiky.

cL

(1) Vyberové konanie na obsadenie miesta notara vyhlasuje a uskuto¢nuje prezidium v lehotach podla §
10 ods. 3, 4 Not. por. O kazdom neobsadenom notarskom mieste sa uskutoCfiuje samostatné
vyberové konanie.

(2) Prezidium vyberové konanie vyhlasuje svojim uznesenim, publikuje ho verejne, prostrednictvom
dvoch dennikov s celoStatnou pésobnostou. O vyhlaseni vyberového konania upovedomi ministra
spravodlivosti (dalej len ,ministra®).

cLm

(1)Ugastnik vyberového konania (dalej len ,uéastnik®) predlozi, v lehote uréenej prezidiom, okrem
pisomnej prihlaSky vyberového konania aj:
a) osvedcenie o vykonani notarskej skusky (justi¢nej, advokatskej, prokuratorskej, skusky komeréného
pravnika),
b) vypis z registra trestov, ktory nesmie byt starsi ako 3 (tri) mesiace,
c) pisomnu charakteristiku svojej doterajej profesijnej &innosti a preukazanie pravnej praxe v dizke
najmenej 5 (pat) rokov, z toho najmenej 2 (dva) roky notarskej praxe v zmysle ustanovenia § 11 ods. 2
Notarskeho poriadku,
d) diplom o ziskani vysokoskolského vzdelania na pravnickej fakulte,
e) vyhlasenie o spdsobilosti na pravne ukony,
f) osved&enie o Statnom obcianstve Slovenskej republiky vydané po 1. januara 1993.
(2) Ak je ucastnikom notar, predklada len prihlaSku do vyberového konania.
(3) Ak je ucastnikom notarsky kandidat, predklada okrem prihlasky do vyberového konania iba
prilohu uvedenu v ods. 1 pod pism. c).

LIV
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(1) Vyberové konanie podla § 31 ods. 1 pism. d/ Not. por. uskuto€riuje prezidium. Na vyberovom konani
sa moézu na zaklade poverenia ministra zu€astnit dvaja jeho zastupcovia, ktori maju pri hodnoteni
vysledkov vyberového konania postavenie €lena prezidia. Na vyberovom konani mézZe byt pritomny
kazdy notar.

(2) Prezidium na zaklade prihla$ok, ktoré spifiaju obsahové a formalne naleZitosti, zaradi do vyberového
konania:

a) notarov so sidlom v Slovenskej republike,

b) notarskych kandidatov, ktori spifiaju podmienku patroénej notarskej praxe,

c¢) dalSich uc€astnikov, ktori v lehote uréenej prezidiom doloZili vSetky doklady podra ¢l. 111
ods. 1 pism. a) - f).

(3) Ugastnikom, ktori neboli zaradeni do vyberového konania, prezidium pisomne oznami

dbvody nezaradenia.

(4) Termin vyberového konania musi byt zaradenym u¢astnikom pisomne oznameny najmenej

jeden mesiac vopred.

Prezidium zabezpedi pre vyberové konanie pisomné témy z dedi¢ského prava, pisomné témy na
vypracovanie notarskych zapisnic, pripadne iné listiny z notarskej €innosti a otazky pre ustnu ¢ast
vyberového konania.

CL VI

(1) Vyberové konanie pozostava z troch ¢asti:

a) pisomnej, v ktorej uCastnik vypracuje listiny na tému z dedi¢ského prava a notarsku zapisnicu,
pripadne iné listiny z notarskej ¢innosti,

b) ustnej, v ktorej ucCastnik preukaze svoje vedomosti z oblasti obcianskeho prava hmotného
a procesného, obchodného prava, Notarskeho poriadku a Kancelarskeho poriadku pre notarov
a vnutornych predpisov Notarskej komory SR, rodinného, obchodného, Statneho, spravneho,
pracovného a finanéného prava,

¢) z pohovoru, v ktorom uU¢astnik prednesie zamer, organizaciu a €innost buducej notarskej kancelarie,
svoje postoje a zamery ako ¢lena Notarskej komory SR.

(2) Pri hodnoteni pisomnej Casti skusky sa hodnoti odborna droven spracovaného zadania. Pri hodnoteni

ustnej skusky sa hodnoti slovny prejav, orientacia v pravnom poriadku, schopnost aplikacie a interpretacie

pravnych predpisov. Dalej sa hodnoti doteraj$ia pravna prax, znalost profesijnej etiky, moralne

predpoklady pre vykon c¢innosti notara, osobné pomery a moznosti UCastnika zabezpecit funk&nost

neobsadeného notarskeho uradu.

CL v
(1) O vysledku vyberového konania rozhoduje prezidium vaéSinou hlasov, v pripade rovnosti hlasov je
rozhodujuci hlas prezidenta. Ak je na neobsadené miesto notara prihlaseny jeden uc¢astnik, hlasuje sa

o tom, ¢i uCastnik uspel alebo nie. Ak je na neobsadené miesto notara prihlasenych viac u¢astnikov,
hlasuje sa o tom, ktori UCastnici uspeli a uréi podla hodnotenia vysledkov vyberového konania ich
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poradie. Ostatni u€astnici su hodnoteni tak, ze vo vyberovom konani neuspeli. Rozhodnutie prezidia
je konecné.

(2) Prezidium oznami ministrovi, aby na zaklade vysledkov vyberového konania bol Uspesny ucastnik
a v pripade viacerych uspeSnych ucastnikov v poradi najlepSie hodnoteny, vymenovany za notara na
neobsadené miesto.

(3) Prezidium uspednym ucastnikom, okrem notarov a notarskych kandidatov, v sulade s § 11 ods. 2 veta
druha a § 11 ods. 3 veta druha Notarskeho poriadku, svojim uznesenim uzna ind odbornu prax za
notarsku prax v dizke najviac dvoch rokov, uzna int odbornt skugku za notarsku skugku. PredloZi
ministrovi podklady potrebné pre menovanie za notara tych u€astnikov vyberového konania, ktori
v fiom uspeli.

¢l v

(1) Prezidium ur€i na prislusny kalendarny rok vysku uhrady za uc€ast vo vyberovom konani, ktora je
splatna najneskér v deri uskutoénenia vyberového konania. U&astnik, ktory nezaplati tito Uhradu sa
nembze zucastnit vyberového konania. V pripade, ak sa vjednom termine uskutoCriuje viac
vyberovych konani, i z hladiska Uhrady sa posudzuju samostatne.

(2) Zaplatena uhrada za ucast vo vyberovom konani sa bez ohfadu na vysledok vyberového konania
nevracia a je prispevkom Notarskej komory SR.

CLIX

Poriadok vyberového konania Notarskej komory Slovenskej republiky je internym predpisom Notarskej
komory SR. Do tohoto poriadku mozno nahliadnut’ v sidle Notarskej komory SR.

CIL.X

Tento Poriadok vyberového konania bol schvaleny a nadobudol uginnost dha 22.2.2001, zruSuje sa
Poriadok vyberového konania zo dfia 22.11.1996, v zneni novely zo diia 25.4.1997 a v zneni novely zo
dna 30.4.1999.
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D2

SKUSOBNY PORIADOK NK SR

Prezidium Notarskej komory Slovenskej republiky podla § 31 odseku 1/ pism. k) zak. €. 323/1992 Zb. sch
valuje tentoskuSobny poriadok:

§1
Notérska prax notarskych koncipientov

Ugelom notarskej praxe notarskych koncipientov je odborne pripravit notarskych koncipientov pre vykon
¢innosti notara. Tato prax zaistuje poznanie a ovladnutie praktického vykonu jednotlivych notarskych
agend a rozvoj profesionalnych predpokladov pre vykon ¢innosti notara (dalej len notarska prax).

§2

Tento skuSobny poriadok uréuje obsah a formy vykonu notarskej praxe a upravuje postup pri vykone
notarskych skusok.

§3
Priebeh notarskej praxe

Notarska prax pre ucely tohto skuSobného poriadku sa zacina prijatim notarskeho koncipienta do
pracovného pomeru u notara akonéi sa uspesnym vykonanim notarskej skusky alebo skonéenim
pracovného pomeru u notara.

§4

1/ Notar, u ktorého je notarsky koncipient v pracovnom pomere, zostavi plan notarskej praxe na
dobu 2 rokov az do vykonania notarskej skusky.
2/ Kurzy, ktorych sa koncipient povinne zucastni, su kurzy organizované Notarskou komorou Slovenskej
republiky a iné kurzy, ktoré urci notar, u ktorého je notarsky koncipient v pracovnhom pomere.
3/ Rozvrh prace na jednotlivych Usekoch uréi notar, u ktorého je notarsky koncipient v pracovhom
pomere, takym spdsobom, aby koncipient postupne zvladol najma:
a)konkrétnu pracu s evidenénymi pomdckami a so spismi notara, pracu notarskej kancelarie
b)pisomny a ustny styk s u€astnikmi a aradmi, napr. so sudmi, spravnymi organmi, organmi miestnej
samospravy a pod.
4/ DalSia notarska prax je zamerana na dokladné teoretické a praktické zvladnutie techniky  vedenia
konania a zvladnutie procesnych postupov, vyhotovenie notarskych pisomnosti a vykon
jednotlivych usekov notarskej €innosti.

§5
O priebehu notarskej praxe si notarsky koncipient vedie dennik. Tento dennik slUzi notarskemu

koncipientovi na zaznamenavanie jednotlivych usekov notarskej praxe, kontrolu plnenia planu notarske;j
praxe a na hodnotenie notara o vysledkoch tejto praxe.

§6

Kurzy pre notarskych koncipientov
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1/ Vzdelavacia komisia organizuje pre notarskych koncipientov povinné kurzy, a to:
al zakladné
b/ zdokonalovacie

2/ Osnova tychto kurzov sa spravidla upravuje tak, aby obsahovala témy z:
a/ obCianskeho prava
b/ dedi¢ského prava
¢/ Notarskeho poriadku, Kancelarskeho poriadku pre notarov a vnutornych predpisov
Notéarskej komory SR
d/ obchodného prava

3/ Notar moéze v rozvrhu notarskej praxe podla svojej Uvahy urCit notarskemu koncipientovi povinné
absolvovanie dalSich kurzov (napr. Specializovanych), prip. postgradualnych kurzov v odbore
obcianskeho prava, obchodného prava, spravneho prava, finanéného prava a darfového, jazykovych
kurzov, kurzov uétovnictva, kurzov prace s pocitaémi, so zameranim na notarsku €innost.

4/ Notarsky koncipient si méze s notarom v ramci rozvrhu notarskej praxe dohodnut absolvovanie dalSich
kurzov v odbore prava, jazykovych kurzov a dalSich kurzov praktickych pre notarsku ¢innost.

§7

Kurzy podla § 6 ods.1 sa konaju 1-krat roéne v suvislej dizke nepresahujicej 3 dni.

§8

1/ Kurzy podla § 6 ods.1 sa koncia pisomnym testom a pisomnou pracou z praktickej €innosti notara,
s vysledkom ktorych bude oboznameny koncipient a notar, u ktorého je koncipient v pracovnom
pomere.

2/ Vysledky kurzu sa hodnotia stupfiami: vyborny, velmi dobry, prospel, neprospel.

§9

Dalsie kurzy

Dalsie kurzy podla § 6 ods. 2 a 3 mdzu doplfiovat kurzy uvedené v § 6 ods. 1, pokial sa tykaju niektorého
z pravnych odborov, suvisiacich s ¢innostou notara, ale v ziadnom smere ich nenahradzuju. Tieto kurzy,
pokial sa na nich notarsky koncipient dohodne s notarom, by notarskemu

koncipientovi mali umoznit predovdetkym jazykové vzdelanie, prip. zdokonalenie sa v jazykoch,
zoznamenie sa alebo zdokonalenie sa s vypoctovou technikou pouzivanou u notara, so zameranim na
pocitaCové spracovanie textov ana aktivne vyuzitie pocitaovo spracovanych systémov pravnych
informacii. Vysledky tychto kurzov dokumentuje notar v osobnom spise notarskeho koncipienta.

§10
Notarska prax koncipienta v notarskej kancelarii

Notarska prax notarskeho koncipienta je zamerana na intenzivnu, sustavnu a prakticki pripravu na
notarsku cCinnost. Za tym uCelom sa koncipient bezprostredne zucCastrfiuje podla pokynov notara na
konaniach a ¢innostiach notara, pripravuje podla pokynov notara alebo pod jeho vedenim koncepty
pisomnosti vSetkého druhu vo vSetkych €innostiach notara a s notarom pravidelne alebo podla potreby
konzultuje pravnu problematiku suvisiacu s konceptami notarskych pisomnosti alebo konani, ktorych sa
zuc&astnil a podla poverenia notara vykonava ukony podfa § 22 Notarskeho poriadku.
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§ 11

Odborné notarske skusky

1/ Notarsky koncipient, ktory Uspesne absolvoval zakladny a zdokonalovaci kurz, sa mdze prihlasit na
odbornu notarsku skusku najneskér 2 mesiace pred terminom skusky. V prihlaske uvedie a dolozi udaje
o dizke svojej notarskej praxe, vysledky zakladného a zdokonalovacieho kurzu, absolvovanych podla § 6
tohto poriadku, stru¢né zhodnotenie vypracované notarom (alebo notarmi), u ktorého (u ktorych) bol
v pracovhom pomere a doklad o zaplateni poplatku za skusku. Na odbornu notarsku skudku sa méze
prihlasit ten, komu v defl konania notarskej skusky uplynie 2-roéna notarska prax.

2/ Prinhlaska, ktord poda notarsky koncipient po lehote uvedenej v odseku 1/, bude zaradena na dalSi
skusobny termin.

§ 12

1/ Terminy skusok vypisuje Prezidium Notarskej komory SR pre kalendarny rok vzdy najneskér do 31.
januara daného roku a tieto oznami vSetkym notarom v Slovenskej republike. Notarske skusky organizuje
vzdelavacia komisia.

2/Termin skudky sa stanovi tak, aby sa nekonala skér, ako 3 mesiace od jej vyhlasenia. Skuska sa kona
1-krat v kalendarnom roku, spravidla v mesiaci november a december.

§13
1/ Ak notarsky koncipient spifia podmienky na zloZenie odbornej notarskej skusky, pozve ho Prezidium
Notarskej komory SR na skusku. V opacénom pripade mu oznami dévod, pre€¢o ho na skusku nepozvalo.

2/ Pozvanie na odbornu skusku musi prezidium zaslat koncipientovi najmenej 4 tyzdne vopred. V pozvani
uvedie najma Uudaje o Case a mieste odbornej skusky, Casovom rozvrhu a predmete skusky
a o pomdckach, ktoré moze koncipient pri skuske pouzit.

§14

1/ Odbornéa notarska skuska sa moze konat’ za pritomnosti notarskej verejnosti.
2/ Skusobna komisia je patc¢lenna.
3/ Troch ¢€lenov skuSobnej komisie menuje Prezidium Notarskej komory SR a dvoch ¢lenov skuSobnej

komisie menuje minister spravodlivosti Slovenskej republiky vzdy najneskér k datumu podfa § 11 tohto
skusobného poriadku.

4/ Skusobna komisia si zo svojho radu zvoli predsedu, ktory riadi priebeh skusky a podpisuje osvedcéenie
o vykonani skusky.

§15
1/ Notarskeho koncipienta ku skuske uvadza a skuSobnej komisii predstavuje notar, u ktorého je notarsky
koncipient v pracovnom pomere.

2/ Skuska sa sklada z Casti pisomnej a z Casti Ustnej spravidla v dvoch dfioch po sebe nasledujucich.
V oboch tychto Castiach skusky notarsky koncipient preukazuje schopnost orientacie v texte pravnych
predpisov a ich prakticku aplikaciu.
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3/ V pisomnej Casti skuSky vypracuje notarsky koncipient podla zadania komisie jednu notarsku listinu
vztahujucu sa k dedi¢skému pravu a jednu notarsku zapisnicu pripadne iné listiny z notarskej ¢innosti.

4/ V ustnej Casti skusky komisia zisti vedomosti notarskeho koncipienta najma z:

a) obcianskeho prava

b) dedi¢ského prava

c) Notarskeho poriadku, Kancelarskeho poriadku pre notarov a vnutornych predpisov Notarskej
komory SR

d) Rodinného, obchodného, Statneho, spravneho, pracovného a dafiového prava.

§ 16

1/ Pri hodnoteni pisomnej €asti skusky sa hodnoti odborna uroven spracovaného zadania.

2/ Pri hodnoteni Ustnej €asti skusky sa hodnoti slovny prejav, orientacia v pravnom poriadku, schopnost
aplikacie a interpretacie pravnych predpisov, znalost profesijnej etiky a moralne predpoklady pre vykon
¢innosti notara.

§17

1/ O vysledku skusky rozhoduje komisia ustanovend podfa § 14 ods. 3 a 4 tohto poriadku v tajnej porade
vacsinou hlasov. Hlasuje sa otom, & kandidat prospel av kladnom pripade o prospechovom stupni.
Predseda hlasuje vZdy posledny. Rozhodnutie komisie je kone¢né.

2/ Vysledky skusky sa hodnotia tymito stupfiami:

vyborny
velmi dobry
prospel
neprospel

3/ Vysledok skusky oznami notarskemu koncipientovi bezprostredne po porade predseda skusobnej
komisie Ustnym vyhlasenim v pritomnosti ostatnych ¢lenov.

4/ Notarsky koncipient, ktory vykonal odbornu skudku s hodnotenim vyborny, velmi dobre a prospel,
obdrzi osvedZenie s udajmi o jeho mene, priezvisku, rodnom Cisle, adrese bydliska, stupni hodnotenia
a datume vykonania skusky. Jeden opis tohto osved€enia obdrzi notar, u ktorého je notarsky koncipient
v pracovhom pomere a dalSi opis obdrzi Notarska komora SR.

5/ Notarsky koncipient, ktory bol pri skuSke hodnoteny stupfiom neprospel, méze opakovat skusku najskor
po uplynuti 12 mesiacov. SkuSobna komisia v takom pripade ur¢€i, ¢i notarsky koncipient musi opakovat aj
pisomnu Cast skusky.

6/ Odbornu notarsku skusku mozno opakovat iba raz.

§18
Trovy kurzov a odbornych notarskych skusok

120



1/ Trovy kurzov notarskych koncipientov znasa:

a) v pripade kurzov podla § 6 ods. 1 Notarska komora SR

b) v pripade kurzov podla § 6 ods. 3,4 notar, u ktorého je koncipient v pracovhom pomere.
2/ Trovy odbornych notarskych skuSok znasa Notarska komora SR. Notarsky koncipient je povinny
uhradit’ notarskej komore pausalny poplatok, ktory urci prezidium pri vypisani terminov skusok.

Tento skuSobny poriadok nadobudol G&innost schvalenim Prezidia NK SR dria 27.5.1999.
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